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Preko modula Fakturiranje.web imate omogoleno vnaSanje domacih in deviznih predracunov,
domacih in deviznih racunov brez dobavnice, avanse in dobropise. Vse dokumente lahko tiskate v treh
jezikih (slovenscina, angle€ina, nems¢ina), program omogoca tudi vnos nazivov artikla v teh treh
jezikih. Poleg vnosa dokumentov si lahko izpiSete razlicne izpise prodaje, spiska racunov, preko
svojega menija pa imate dostop do pregleda plac¢anih in neplac¢anih racunov iz Glavne knijige
racunovodstva. Prenos v Glavno knjigo opravi racunovodstvo seveda ob predhodni nastavitvi kontov
prenosa in drugih potrebnih parametrov v programu Glavna knjiga.
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Po kliku na zavihek FA se pokaze osnovna maska programa. Za dostop do glavnih Sifrantov, izpisov in
vnosov racunov/predraunov lahko uporabljate gumbe, kot jih vidimo zgoraj. Za dostop do vseh
dodatnih funkcij pa uporabite menije na vrhu programa. Preko menijev imate dostop do vseh
moznosti, Ki jih program ponuja, gumbi so le bliznijce do nekaterih.

5.1.1. Racuni

Pregled in vnos racunov

K Roconi e s RS

Prikazano 19 od skupaj 19 zapisov Po spremembi iskalnih pogojev kliknite na gumb POISCI Stevilo ‘EU i

Obdobje 180 dni v/ od 852011 ~|do | v Btevika | [k Poisti pogoie

O - Ratun O - Avans O - Dobropis

|Leto |Stevilka [Tip |Datum Naziv kupca Rok pla. |Datum val. Opr. stor. od |Opr. stor. do |Kom.|Vrednost Vrednost z DDV SM 1|Datum GK
2011 1| 0/12.09.2011 |Partner 2 | 012.00.2011  |12.09.2011 29,88 35,86 0|
2011 2| 0[13.09.2011 |Vasco d.0.0. | 013.09.2011 |13.09.2011 |13.09.2011 |1 3.835,00 4.602,00 1

] 2011 3 0/13.09.2011 |Podjetje 3 d.o.0. | 15/28.09.2011 |13.09.2011 [13.09.2011 |1 3.924,99) 4.699,64 1
2011 5 113.09.2011 Vasco d.0.0. | 013.09.2011 |13.09.2011 | TR 2,10 252 o

| 2011 6/  0/19.09.2011 |Vasco d.0.0. | 1504.10.2011  |19.09.2011 [19.09.2011 |1 | 908,59 109031 0]
2011 7| 1/06.10.2011 |Expecto denis jeZ s.p. | 006.10.2011 01102011  06.10.2011 |2 108,00 12960 2
2011 8| 0/07.10.2011 |Podietje 3 d.o.0. | 15/22.10.2011  07.10.2011 1 100,00 108,50 1]

| | 2011 9| 1/30.09.2011 |EXPECTO d.o.0. [ 0/30.09.2011  |30.09.2011 | el 2.800,00 3.068,00  3/21.10.2011
2011 10| 0/07.10.2011 |EXPECTO d.0.0. | 2220.10.2011  [01.09.2011  [30.09.2011 |3 2.801,23 3.06948] 3|

| | 2011 11]  0/30.09.2011 |8 &B, D.0.0. | 0/30.09.2011 |30.09.2011 | [ 164,64 197,57 2121.10.2011
2011 12 212.10.2011 B&B,D.0.0. [ 012102011 12.10.2011 =] -36,00) 4320 3 |
2011 13| 0/21.10.2011 |Merkur, d.d. | 15(05.11.2011 21102011  |21.10.2011 |4 40,00 48,00 0

| 2011 15| 0/21.10.2011 |CLOUDY D.0.0. | 30020112011 [21.10.2011 1 90,00| 108,00 1]
2011 17| 0/19.10.2011 | POSREDNISTVO PRI PRODAJI KA| 827102011 21102011 | | 314,28 340,09 0
2011 20[  0[23.10.2011 [EXPECTO d.0.0. | 326102011 [23.10.2011 3 2.800,00 3.068,00 0|

] 2011 21]  o[21.10.2011 [koMPAS MTS | 8[20.102011  [21.10.2011  [21.10.2011 |1 13,50 16200 2
2011 23| 023102011 |EXPECTO d.o.0. | 023.102011 23112011 | I3 2.800,00 3.068,00 0|

| | 2011 24| 0[23.10.2011 |EXPECTO d.0.0. | 023.102011 23112011 | 3 2.800,00 3.068,00 0]

¥ 2011 25| 0]26.10.2011 [cLoupy p.0.0. | 026102011 [26.10.2011 | 2,47 2,9 0
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Gornji del maske za vnos racunov deluje kot filter prikaza in iskalnik. Nastavite lahko prikaz
dokumentov za zadnjih xxx dni ali od..do datuma ter tudi maksimalno Stevilo naenkrat prikazanih
dokumentov. Racun lahko poiscete po Stevilki in program vam prikaZe le najdenega. V primeru, da
Zelite videti le raCune dolo¢enega partnerja, uporabite gumb »F8 En partner, ki se nahaja na
spodnjem delu maske.



Osrednji del je namenjen prikazu podatkov, torej racunov, avansov in dobropisov. Legenda prikazuje
tri razli¢ne barve, s katerimi se dokument oznaci, ¢e je eden od prej nastetih tipov. Prikazujejo se vsi
pomembnejsi podatki, ¢e potegnete glavo stolpca v gornjo sivo vrstico, kjer pise »Povleci glavo
stolpca za grupiranje«, bo program sku$al po povle¢enem podatku zdruziti podatke. Ce nad
pregledom niste zadovoljni in Zelite zopet takega, kot je bil na zacetku, le zapustite masko in jo Se
enkrat odprite.

Spodnji del je namenjen gumbom za popravljanje dokumentov, nov vnos navadnega ali deviznega
racuna, brisanje, izpis in kopiranje racuna.

Nov vnos racuna
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Jl, Osnovni podatki ‘2. Avans/Dobropis/Predracun

Stevilka 26.2011 Tip 0 Radun = Dokument (opis) RACUN
Kupec I(ﬂ) ”
Datum 3.11.2011 Rok placila 0 Datum valute 3.11.2011
Datum opr. stor. od Datum opr. stor. do
Stevilka narotila Datum narocila
Popust 0,0000 Komercialist |() ??
Tip prometa |0 - obdavcen promet ﬂ
SM (0) 222
Vrednost: 0,00 Vrednost z DDV: 0,00 Koliina skupaj: 0,00
Postavke
|:§|ZS |§|fra Naziv fKohEma IEnota IDDV |Popust IPm. cena IPm. vrednost |Neto cena |Neto vrednost  |Cena z DDV |Vredn
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F1 Vstavi
besedilo
I % Enter Popravi | I F2 Vnos artikla | | 21 F5 Potrdi in tiskaj | I ’( F7 Brisi I I o/ F9 Potrdi | | & Esc Prekliéi

Shift-F2 Vnos
J komentarja artikla

Uporabnik lahko vna3a vse klasi¢ne podatke za vnos racuna. Opozoril bi na Tip, kjer je moznost
izbrati med radunom, avansom in dobropisom. Vnos je razdelien na tri dele. Gornji je glava
dokumenta, osrednji je namenjen vnosu artiklov, spodnji pa vnosu besedila raduna, ki se izpide v
spodnjem delu racuna. Besedila so lahko razli¢ne klavzule, opomini, sporocila kupcu...

Posebej bi omenil gumb »Vnos komentarja artiklax. Gumb uporabite takrat, ko Zelite na raéun dodati
artikel, ki ga nimate v Sifrantu artiklov, niti ga tam ne boste imeli. To velja za redke primere, ko mogoce
1x letno potrebujete racunati artikel in ga v bazo ne Zelite vnasati. Druga mozZnost uporabe gumba pa
je vnos komentarja, lahko artikla ali prosto stojeCega. Recimo, da nad artikli zelite imeti izpis: »Po
pogodbi §t. 123.2009 vam zaraunavamo uporabo storitev:«.




Vsebina zavihka »2. Avans/Dobropis/predradun« se spreminja v odvisnosti od dokumenta, ki ga delate
(racun, avans, dobropis). Zavihek je namenjen povezovanju dokumentov med seboj, torej avansa ali
predraCuna na rac¢un, racuna na dobropis in podobno.

Gumb F4 E-raCuni bo aktiviran ko bo funkcija tudi izdelana in pripravljena na uporabo.

Vnos artikla na rac¢un

W = e =1 PS
\¥a Vnos postavke racuna : p— a el e i ) i
Artikel I(lOA) MontaZa robnih elementov
Koli¢ina I 100,00 Enota |m:
Popust | 0,0000
Prodajna cena ’ 16,0000 Prodajna vrednost | 1.600,00
Cena s popustom ] 16,0000 Vrednost s popustom 1.600,00
Cena z DDV | 19,2000 Vrednost z DDV 1.920,00
Stopnja DDV [0-209% |
Opis
Konéni obracun po meritvi na terenu.
Zgodovina prodaje artikla za kupca
|E§|Leto |§tevi|ka |Datum Koli¢ina Cena Vrednost Vrednost z DDV Komercialist
Ld ‘ ] [}
o FO Potrdi | R Esc Prekiici

Ko izberemo artikel, moramo vnesti najmanj podatek o koli¢ini in ceno. Ostali podatki so opcijski. Polje
opis izpolnite takrat, ko Zelite posameznemu artiklu na racunu dopisati dodatno razlago. Polje se
izpiSe pod artiklom samim na izpisu. Spodnji del maske je namenjen prikazu zgodovine prodaje artikla
kupcu, ki je izbran na racunu. Tako lahko vidite kdaj in pod kakSnimi pogoji ste prodali artikel pred

¢asom.

Po potrditvi vnosa (F9 Potrdi) bo program artikel dodal na radun, polja pa izpraznil in ¢akal na vnos
novega artikla. Ko kon&ate, pritisnite »Esc prekli€i« in vrnili se boste na racun.



5.1.2. Predracuni

Sistem iskanja in dela je popolnoma enak radunom, le da je tukaj tudi moznost kopiranja predracuna v
racun, da ni potrebno Se enkrat vnasati postavk.

Kdor Zeli predracun na izpisu preimenovati v PONUDBA ali kaj drugega, lahko to naredi tako, da
preprosto pobriSe tekst Predracun v glavi dokumenta in ga nadomesti s svojim.

5.2.1in 5.2.2. izpisi racunov in predracunov

Uporabnik lahko stiska dokument Ze na zaklju¢ku preko gumba F5 ali kasneje s pregleda racunov in
predracunov. Ce pa kdo Zeli serijsko natisniti racune zadnjega tedna ali od..do $tevilke, lahko to
naredi v teh menijih.

5.2.3 Pregled prodaje

Izpis vam omogoca narediti pregled prodaje po razlicnih kriterijih (artikel, skupina artikla, kupec,
komercialist, SM1) in ga tudi poleg tiskanja izvoziti v PDF ali excel za nadaljno obdelavo. Ob pregledu
na ekran daje izpis moZnost urejanja (grupiranja) posameznega podatka, tako da si lahko izpis
nastavite po Zelji ga nato izvozite ali natisnete.

Opazili boste tudi moznost »lzpisi samo artikle oznacene kot blago«. V primeru, da vodite dolo¢ene
artikle v Sifrantu kot blago (za pomo¢ racunovod;ji glede prodaje takih artiklov, zaloga se v programu
seveda ne vodi), vam bo te artikle program tudi izpisal.

5.2.4.in 5.2.5 Seznam racunov/predracunov

V primeru, da potrebujete izpisati seznam posameznih dokumentov in njihove sestevke po razli¢nih
kriterijih (kupec, komercialist, leto, SM1) ter jih tiskati, izvoziti v PDF ali excel bo ta izpis prava izbira.

5.2.6 Pregled neplacanih in placanih racunov

Meni se povezuje v glavno knjigo racunovodja in vam izpiSe podatke, ki ste jih glede na kriterije Zeleli.
Takoj ko so podatki v glavni knjigi poknjizeni, imate moZnost preko menija dobiti aktualno stanje
neplacanih in placanih racunov.



5.3.1 do 5.3.A sifranti

V. Artikli ol |

' [ e[| o]

2|Sifra Naziv 2 Enota |Skupina DDV |Prodajna cena Cena z DDV

' i kos  Skupina 1 (0% 125 1,48
100 kos Skupina 2 20 10,00 12,00
101 Storitev 2 kos Storitev 8,5% 45,00 48,82
102 Storitev 3 ura 'Skupina 1 20 % 0,00 0,00
103 Avans kos Skupina 2 20 %! 0,00 0,00
104 Dobropis kos |Skupina 1 20 % 0,00 0,00
105 Impregnacija sten in barvanje kos Storitev 20 % 0,00 0,00
106 Tapete 100X m Skupina 1 20 % 30,00 36,00
107 Impregnacija in barvanje drugi postopek m2 :Storitev 20 % 20,00 24,00
108 Kitanje in obdelava sten m2 Storitev 20 %! 15,00 18,00
109 Priprava in mesanje emulzije m2 Skupina 2 20 % 0,00 0,00
10A MontaZa robnih elementov m 'Skupina 1 20 % 0,00 0,00
108 test kos Storitev 8,5 % 100,00 108,50
2A Priprava nacrta ura Storitev 20 % 0,00 0,00

I 39 Izris narcta v merilu ura Skupina 2 20 % 0,00 0,00
45010 Storitev 20% DDV stor STORITEV DENIS 1 20 % 0,00 0,00
145011 Storitev 8,5% DDV kos |STORITEV DENIS 2 8,5 % 0,00 0,00

_45012 Obdavgitev 76. ¢len stor STORITEV DENIS 3 20 %! 0,00 0,00
45013 Ciscenje h CISCENIE 20 % 12,00 14,40
45014 testno kom 'Skupina 1 20 % 20,00 24,00
9y Fotokopiranje in vezava kos Skupina 1 20 %! 0,00 0,00

‘ @ ENTER Popravi H || F2 Nov vnos

‘ <=5 FS Tiskaj

‘X" F7 Bridi

V Sifrante lahko vnasate podatke direktno, sploh na zacetku, ko morate nekatere napolniti s svojimi
podatki. Lahko pa jih polnite tudi preko dokumentov, kot so racuni in predracuni, saj je na voljo
dostop do vseh Sifrantov tudi na dokumentu. Tudi Sifranti imajo na zgornjem delu iskalnik, s katerim
si lahko pomagate poiskati podatek. IS¢ete lahko po vec kriterijih, tudi tukaj je mogoce uporabiti
grupiranje po dolo¢enem podatku. Vse Sifrante je mogoce tudi tiskati, izvoziti v pdf ali excel in tudi
dolociti, katere stolpce naj izpise/izvozi.

Opozorilo glede brisanja podatkov iz Sifrantov. Katerikoli podatek je mogoce izbrisati dokler ni bil Ze
uporabljen na kateremkoli dokumentu v programu. Program bo to preveril ob kliku na gumb »F7
BriSi« in vas tudi opozoril na katerih dokumentih se podatek nahaja kar pomeni, da je potrebno
najprej izbrisati dokumente, Sele nato boste lahko brisali podatek.

Posebnost pri Sifrantu partnerjev (5.3.3.)

Il. Podatki lg. Kontaktne osebe

Sifra |93644512

4| Poi&éi

Vnos partnerjev lahko delate ro¢no ali uporabite servis VPI (Vasco poslovni imenik). Servis na podlagi
vneSene davcne Stevilke partnerja in klikom na gumb »Pois¢i« pois€e podatke partnerja in jih sam
vpise v primerna polja. Vi jih morate le Se preveriti in shraniti. Servis deluje le za slovenska podjetja.



Posebnost pri Sifrantu valut (5.3.7.)

@ 78 Vnos tecajev || A oo Ak ek ) F11 Sifre valut iz interneta
o interneta )

V Fakturiranje.web lahko vnasate tudi devizne racune in predracune, kar pomeni, da bo potrebno pri
vnosu takega dokumenta tudi vnesti valuto in tecaj.

Sifrant valut je v programu Ze privzet, lahko ga obnovite ali $e enkrat naloZite preko gumba »F11 Sifre
valut iz interneta. Valuto lahko sicer vnesete ro¢no, lahko pa si pomagate z gumbom »F4 Vnos
tecajev preko interneta«, ki vam bo glede na datumski okvir prenesel valute z interneta. Prenesene
podatke lahko vidite in jih popravljate preko gumba »F8 Vnos tecajev«.

Sifrant 5.3.A Tipi partnerjev

Je edini Sifrant, ki ima Ze prednastavljene vrednosti in ga sami ne morete popravljati oz. dodajati
novih vnosov. To lahko za vas stori racunovodstvo, saj so tipi partnerjev vezani naprej na razlicne
konte, na katere se prenasajo podatki ob prenosu v Glavno knjigo.

5.5.1 parametri

Podatki o podjetju | Razno | Rezultat iskanja

1. Maks. Stevilo zapisov za prenos pri dokumentih 50 i

2. Stevilo decimalnih mest pri ceni (4) | J
3. Uporabljaj Stevilo stroskovnih mest (1) | J

4. Svetuj alfanumericne Sifre za artikle v

5. Svetuj alfanumericne Sifre za skupine artiklov v

Parametri so prvi meni, ki ga boste izpolnili v programu, saj morate vanj vnesti podatke vasega
podjetja. Ti podatki se bodo prenasali na izpise dokumentov, zato pazite, da so pravilni. Poleg
podatkov o podjetju, si lahko napiSete tudi podatke za nogo dokumenta. Lahko uporabite Ze
prednastavljen vpis, samo popravite podatke o vrednosti na vase ali napiSete nogo po svoje.

V zavihku »Razno« lahko nastavljate najvecje Stevilo naenkrat prikazanih dokumentov (privzeta
vrednost je 50), Stevilo decimalnih mest prodajne cene (privzeti sta dve decimalni mesti) in ali Zelite
vnasati tudi stroSkovna mesta ali ne. Mogoce je spreminjati Se svetovanje Sifre artikla in skupine

artiklov ter izbrati ali program na izpisu dokumenta med postavkami artiklov dodaja prazno vrstico
zaradi vecje preglednosti ali ne.



5.5.2 in 5.5.3 Prestevilcenje racunov in predracunov

V primeru, da ste morali izbrisati kakSen racun ali predracun in se tako pojavi luknja v Steviléeniju,
Zelite pa jo zapolniti, imate moZznost prestevilciti Ze narejen dokument iz obstojece Stevilke v novo.



