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WebVasco

Uporabniska navodila za internetnega odjemalca

Internetni odjemalec WebVasco je program, ki je prvenstveno namenjen strankam
raCunovodskih servisov z programom Vasco, kateri Zelijo biti »on-line« povezani z raunovodjo.
Omogoca vpogled v tekoce podatke glavne knjige, vnos prejete poste in faktur, vnos podatkov za
plaCe, placila v povezavi z elektronsko banko ter e mnogo ve¢. Opcijsko je omogoc€en tudi
elektronski arhiv z skeniranjem ter likvidacijo dokumentov.

Vsebuje naslednje module:

1. Web Gkw -Vpogled v glavno Knjigo.....cvevrierererarririnnnnnnenn str. 2.
- Prilivi, odlivi in promet trr,..

- Zapadle odprte postavke

- Kartica konta

- Bilanca

- Kartica SM

- Vnos opominov

- Nastavljivi Excel pregledi

- Virmani GK —izvoz na e-banko

2. Web Plac¢e —vnos podatkoV.....ccveiioriiiiiiiiciiicrcrceee e str. 5.
- Vnos novih delavcev ter popravki obstojecih

- Vnos obracunskih podatkov (ure, stimulacije)

- Vnos opozoril in obvestil za raCunovodja

3. Web Kpfw — prejeti doKumenti.....cooveveiiiiriiinneininnerees str. 6.
- Prejeta posta

- Domacdi prejeti racuni

- Domacdi prejeti predracuni

- Devizni prejeti racuni

- Devizni prejeti predracuni

- Placila prejetih racunov in predracunov z datoteko za banko

- Likvidacija dokumentov (opcijsko v povezavi z elektronskim arhivom)

- Elektronski arhiv z skeniranjem dokumentov (opcijsko)......... str. 10.
4. Web Blagajna...ccec e e str. 11.
- Prejemki

- lzdatki

- Blagajniski dnevnik

- Drugi izpisi

5. Web Fakturiranje - (Vdelu)..ccoiiiiiiiiiiiirrrrrrcecn e str. 12.
- lzdaja racunov

- lzpisi

- Placila kupcev

6. Web Potni nalogi - (Vdelu).coiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiincecnne e str. 12.
- Potni nalogi domagi in tujina

- Dnevnice, kilometrina, prehrana,...

- Izplagila potnih nalogov

- lzpisi
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Uporabnik kjerkoli iz spletne strani http://www.vasco.si/datoteke/WebVasco.exe potegne klienta
(WebVasco.exe) ter se poveze k svojemu racunovodji. Potrebuje le internetno povezavo, url
streznika, uporabnisko ime ter geslo.
Klient ne zahteva nobene instalacije in se zato lahko zazene tudi na javnih racunalnikih. Za
varnost je poskrblieno z 64 bitno interno enkripcijo, mozZzna pa je tudi zagotovitev povezave z
protokolom https:. Aplikacija poleg klasi¢nih izpisov na tiskalnik omogoc€a tudi zapis podatkov v
excel, pdf ter poSiljanje teh datotek po elektronski posti direktno iz programa.

Web-Gkw (Glavna knjiga)

Modul omogoca takojSen vpogled v podatke glavne knjige. Vse nastavitve pregledov se v naprej
nastavijo v raunovodskem servisu v Glavni knjigi tako, da uporabniku ni potrebno izbirati kontov
za posamezen pregled. Nastaviti je potrebno pravice, konte in SM za posamezne preglede. V
tem delu uporabnik nima mozZnosti vnosa Sifrantov in knjizb ampak samo pregled podatkov iz

glavne knjige.

Prilivi, odlivi in promet trr,..

V tem meniju pregledujemo
promete transakcijskih racunih.
Izbere se konto posameznega
trr in klikne osveZi pregled.
Preglednico je mozZno natisniti,
izvoziti v excel in pdf.

Zapadle odprte postavke

Naslednja preglednica je
namenjena hitremu pregledu
odprtih ~ postavk  partnerjev.
OmogocCa pregled terjatev do
kupca in  obveznosti do
dobavitelja. Poleg prej
omenjenih moznosti izpisov je
mozno natisniti  in  poslati
partnerju tudi IOP. Mozno je
obarvanje postavk partnerjev
katerih racuni so blokirani.

Y Podietje d.o.o. WebVasco verzija: 10.05.2011 15:18 - [Vpogledi] =& ==
Y 1.Glavnaknjiga  2.Place 3.KPFW 4.Blagajna 8. Vzdrievanje X.Izhod -|5]x
PLACE] BLAW
will O 3
Vpogledi Vnosopominov Tzpis odprth postavk (I0P) Porodia XLS Vos pladi Popravlianie placl Pregled vseh vimanov
% 1Mastavitve | % 2. Priiviin odivi | W 3. Zapade odprte postavke | W 4 Kartica konta | % 5. Bilanca | % 6. Kertica SM
21, Prometi | 23. Privi | 2¢. Odivi
Konto [1201 |
Datum dok. od 09.06.2010 v | do [10.05.2011 w
. e
Hitro obdobje 30 dni i E Osvesipregled | ) Tiskaj XIS POF Iskan
Partner od ‘ ﬂ -
Partnerdo | |
[g]smbol Jobdobie [Dokument [Datum dok. __[Opis dokumenta [kt [veza Partner_[Partner nazv [sm [pebet
| 38,2010 BK1549/10 10.08.2010 TRR 1101 0 0
3(8.2010 BK155/10 11082010 |TRR 1101 ) )
ds20m  Bkiss/i0 2080w TR 1101 0 o 1
ds20m  Bkiss/i0 2080w TR 1101 0 0
Is2om  BKisz/i0 3080w TR 1101 0 0
[ Is2om  BKisH/0 3080w TR 1101 0 0
[ je2om  BRiss/i0 laos00 TR 1101 0 0
[ jeom  Basy0  16.08.2010 TR 1101 0 0
[ jeom  Basy0  16.08.2010 TR 1101 0 o 1
[ je20m  BRIso/10 7080w TR 1101 0 0
| 3/8.2010 BK161/10 18.08.2010 TRR 1101 0 0 1
| 3/8.2010 BK162/10 18.08.2010 TRR 1101 0 0
| 3/8.2010 BK163/10 20.08.2010 TRR 1101 0 0 2
| 3/8.2010 BK163/10 20.08.2010 TRR 1101 0 0
| 3/8.2010 BK164/10 23.08.2010 TRR 1101 0 0 1
| 3/8.2010 BK165/10 24.08.2010 TRR 1101 0 0
3/8.2010 BK166/10 25.08.2010 TRR 1101 0 0
(M s 20 BK165/10 25082010 TRR 1io1 [} [}
767
Kl | M
Naziv podietja: Podjetje d.0.0., OBRTNISKA 1, 6000 KOPER-CAPODISTRIA Zapis 80 od 80
Uparabnik: ik lik Pravice na konti; +* Pravice: +0+0+0 |URL: hittp:/fwwwn Baza: 192.168.1 1:dk\vasco\ podatki\ SOBERYWEB_VPOGLE
Yo Podjetie d.o.0. WebVasco verzija: 10.05.2011 15:18 - [Vpogledi] =N Eon == |

Y L Glavna knjiga 2.Place 3.KPFW 4. Blagajna

4
Vpo

4

Ocprte postavke [do datuma v |[1105.2011

34, Terjatve do kupcey | 35. Obvemosti do dobaviteley

8. Vedrievanje X Izhod

-7 %

Popravijanie pladi Pregled vseh virmanov

Konto terjatev (1200

El

partner od [ viber d.c.c.

I

partner do ‘(1) Vibor d.o.0.

i

© Osveti pregled

-
| Tiskaj XL

i 10P _7 10P

vPDF

{

PDF

Podli E-posto

Po3fjiIOP na E-poito s | IOP nastavijivi

[g]konto [Partrer _ [Partner naziv [okument. Botum dok.[Veza [Rokpladla__[Debet [redit Saldo
Pi1200 1 Vibor d.0.0. 10/1427 15.08,2010 1of1427 16.09.2010 14,02 14,02
1200 1|Vibor d.0.0. 10/1428 19.08.2010 1011428 10.09.2010 48,06 63,08
63,08 0,00 0,00

N Fomeni da je raéun blokiran, za podrobno informacijo dvokiknite na postavko
Neziv podietja: Podjetje d.o.0., OBRTNISKA 1, 6000 KOPER -CAPODISTRIA

Uporabnik: likfik.

Pra

wice na kontih: +*

Zaps 120d 32

Pravice: +0+0+0 |URL: hitp://i

OBER\WEB_VPOGLE

Baza: 192.168.1.1:ci\vasco\p

o
XLS navaden
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3. Kartica konta

Na kartici konta si pogledamo
promet doloCenega partnerja.
Vnesemo konto in partnerja ter
pritisnemo osveZi. Posamezne
kartice je mozno datumsko
omejiti, tiskati, poslati po mailu
(pdf) in izvoziti v excel.

Bilanca

Tukaj si izpiSemo bruto bilanco
celotnega podijetja ali pa samo za
dolo¢ena strodkovna mesta v
kolikor se uporabniku omeji
pregled po SM. Iz bilance je
mozZen ogled kontne Kartice,
seStevek po razredih in pa
seveda vse prej omenjene
variante izpisov in izvozov.

Kartica SM

Y Podjetje d.0.0. WebVasco verzija: 10.05.2011 15:18 - [Vpogledi] ==
Y 1.Glavnaknjiga 2.Plaée 3. KPFW 4. Blagajna 8. Vzdrievanje X.Izhod HE
JPLACE [KPFW [BLAW
il @ s & |
Vpogled Vnos opominov _ Tzpis odpriih postavk (10P) PorodlaXL5 Vnos pladi Popravlianje pisdl Pregled vseh virmanoy
% 1Mastavitve | % 2. Priiviin odivi| ‘% 3. Zopadie odorte postavke [ % 4 Kartica konta | % 5. Blanca | 6. Kartica 5M
Konto [200 | Priai opis partnerja
- @berace 7l Prkati telef. Steviko
- .
Datum dok. od v|do ~ | Urejenost S Osvedi pregled
.
| Tiskaj e | Pregled iz GK XS 7 PDF Podlji E-poto Iskanje
g[simbol [Dokument Dotumdok.  [Mesec  |leto Ois dolumenta koo [Partner _[Partner naziv [Partner radu[veza [pebe
[ 3BK156/10 12.08.2010 8 2010 |PLACILO RACUNA 1200 1|vibor d.0.0. 020850014 10/1058
Il 3 |BK156/10 12.08.2010 s 2010|FLACILO RACUNA 1200 1/vibor d.o.0. 020850014 10/1078
[ | 3BK156/10 12.08.2010 8 2010 | PLACILO RACUNA 1200 1|vibor d.o.0. 020850014 10/1345
[ 1/10/1428 19.08.2010 8 2010/ 10/1428 1200 1|vibor d.0.0. 020850014 10/1428
Il 1[10/1927 19.08.2010 s 2010[10/1427 1200 1 vibor d.o.0. 020850014 10/1427
[ | 1/10/1345 31.07.2010 7| 2010 10/1345 1200 1|vibor d.o.0. 020850014 10/1345
[ 1/10/1078 28.06.2010 & 2010/ 10/1078 1200 1|vibor d.0.0. 020850014 10/1078
[ 1/10/1058 21.06.2010 5 2010|10/1058 1200 1|viber d.o.0. 02085-0014 | 10/1058
[ | 1/10/0331 08.06.2010 6 2010 10/0391 1200 1|vibor d.o.0. 020850014 10/0331
[ | 1/10/0930 08.06.2010 6 2010/ 10/0990 1200 1|vibor d.0.0. 02085-0014 10/0390
[ 1|10/0773 30.04.2010 4 2010|10/0773 1200 1|viber d.o.0. 02085-0014 | 10/0773
[ | 1|10/0758 30.04.2010 4 2010 10/0768 1200 1|vibor d.o.0. 020850014 10/0763
1/10/0757 30.04.2010 4 2010 10/0767 1200 1 |Vibor d.0.0. 02085-0014 10/0767
» 1 100851 20.04.2010 4 2010 10/0851 1200 1 Vibor d.o.0. 020850014 10/0651
[ | 110/0477 31.03.2010 3 2010 10/0477 1200 1/|vibor d.o.0. 020850014 10/0477
[ | 1/10/0433 19.03.2010 3 2010 10/0433 1200 1|Vibor d.0.0. 020850014 10/0433
[ 1/10/0341 28.02.2010 2| 2010 | 10/0341 1200 1|viber d.o.0. 02085-0014 | 10/0341.
[l 1/10/0189 31012010 1 10| 10/0168 1200 1 vibor d.o.0. 020850014 10/0168
[ ]
Naziv podjetia: Podjetje d.o.0., OBRTNISKA 1, 6000 KOPER-CAPODISTRIA Zapis 120d 32
Uporabnik: lik ik Pravice na kontih: +* Pravice: <0+0+0 |URL: htps 2| Bazar 102,168 P OBER\WEB_VPOGLE
Y Podjetje d.0.0. WebVasco verzija: 10.05.2011 15:18 - [Vpogledi] (= Es
Y 1.Glavnaknjiga 2.Plae 3. KPFW 4.Blagajna § Vzdrievanje X.Izhod HER
IPLACE [KPFW [BLAW
Vpogedi Vnos opominov Izpis odprtih postavi (I0P) Porodia XLS Vnos pladl Popravijanje plaéi Pregled vseh virmanov
% 1astavitve | 2. priviin odivi | % 3. Zapadie odprte postavke | % 2. Kartcakonta | 5. Blanca | % g Kartica sM
Obdobjeod 01012010 v |do[31.12.2010 -
Konto od ~ | Konto do v | Datum na izpisu [11.05.2011 -
1zpis v dve vrstid Ura na izpisu 0:23 7

< Tmisuen sntetha % Pregled v grid POF datoteka
¥ Lzpsujem analtko s

Samo etveritey Graficni tiskaink
V| Seitevek: po razredh

Tzvaz v excel

tujo 3teviko konta

¥ Osveipregled [ Seitevek po razredih Ogled kartice
[konTo Gtv.debet [0ty kredit prom.debet [Prom.kredit
02 19 5
[ oo ZEMLIECE 19.367,25
| o202 ZEMLIISCE - OBRTNISKA ULICA 1 19.367,25
[ Joz1 OBJEKT - NA DOLINSKI 196,489,94
0212 OBJEKT - NA OBRTMISKI UL, 1 196.489,94
[ o2 POP_VRED.CBJEKTA - NA DOLINSKI 57.138,00 5.730,67
[ |oze2 POP VRED CBJEKTA - NA OBRTNISKT UL 57.133,09 5.730,97
[ o+ OPREMA IN DRUGA NEOPREDMETENA OS  271.893,09 6.136,4 13.897,64
040 OPREMA 271.893,09 6.136,4 13.897,64
[ oa00 OPREMA ZA OPRAVLIANJE DEJAVNOSTI 247.967,38 1.953,68
04000 OPREMA - UMETNISKA DELA 400,00
b
0402 RACUNALNISKA OPREMA 5.736,44
[os0s OPREMA ZA TRANSPORT 23.660,63 11.943,96
[ os POPRAVEK YREDNOSTI OPREME IN DRUG 218.387,74 13.109,70 18.173,23
CE POPRAVEK YREDNOSTI DELOVNIH SREDS| 218.387,74 13.109,70 18.173,23
[Josoo POPRAVEK YREDNOSTI OPREVE 218.387,74 13.108,70 17.618,74
[ |osoz POPRAVEK VREDNOSTI RACUNALNISKE O 554,48
[ o DENARNA SREDSTVA V BLAGAINI 60,68 44.941,07 43.937,28
[ 100 BLAGAINA 60,68 44.941,07 43.937,28

[Kum.prom. debet [kum.pre

19.367,25
19.367,25
196,489,94
196.489,94
62.869,08
62.869,06
278.029,53 13.897,64
278.029,53 13.897,64
247.967,38 195368
400,00
265,08
5.736,44
23.660,63 11.943,%6
13.109,70 236.560,57
13.009,70  236.560,97
13.108,70 235.006,48
554,49
45.001,75 43.937,28
45.001,75 43.937,28

19.367,25

19.367,35
195,489,34
196.489,94

264,131,89
264.131,89
246.013,70
400,00
265,08
5.736,44
11.716,67

1.064,47
106447

Saido kredit -

m

62.369,08
62.869,06

223.451,27
223.451,27
222.896,78

554,48

Naziv podjetia: Podjete d.0.0., OBRTNISKA 1, 6000 KOPER-CAPODISTRIA

Uporabrik: lik lik Pravice na kontih: +*

Zapis 120d 32

Pravice: +0+0+0 |URL: hitp://wwwa |Baza: 192168.1.1:d:\vasco\ podatki\SOBER\WEB_VPOGLE

Kartice SM prikazuje stanja na posameznih strodkovnih mestih. Za ta izpis morajo biti prej
pripravljeni pregledi v glavni knjigi, Sele potem je mozno izbrati posamezen izpis.

Vnos opominov

Uporabnik lahko za posameznega

kupca pripravi:

- Opomin za neplatan dolg brez
obresti

- Opomin in obresti za neplaan

dolg in zamujena placila

Obresti za zamujena placila

Opomin in obresti za neplacan

dolg

Mozno je izbrati tudi obliko

opomina ali obresti v kolikor je v

bazi nastavljenih vec oblik.

(Opomin, Opomin pred tozbo,..)

ERECE

od

Datumn do

22.06.2M0
22.06.2010
22.06.2010
22.06.2M0
22.06.2010
22.06.2010
22.06.2M0
22.06.2010
22.06.2010
22.06.2M0
22.06.200
22.06.2010
22.08.2M0
22.06.200
22.06.2010
22.08.2M0
22.06.200
31.01.20m

Zapadiost do [Heplagani dolg [0~

127,72
22210
19,03
59753
19665
138,88
162,30
970,80
57.51
4652
12,00
3661
5.58
111.46
201.80
212,77
70,09

308
[+

Y Vnos opomina
Stevika|Leto Datum T [Tip opomina Partner Waziv partrerja | Datum
131 BIZIAK A1
60/  2010/22.08.2010 0| Opomin za nepladan delg t 1133/[1133 REKLAM |
Bl 2010 22.06.2010 0| Opormin 2a neplaian dolg b 1144 (1144] GEA MaN,
62|  2010/22.08.2010 0| Opomin za neplatan delg t 1145/ (1146) 5CT, dd.,
63 2010/22.08.2010 0| Opomin za nepladan delg t 1178/(1179) DINERS €
=] 2010 22.06.2010 0| Opormin 2a neplaian dolg b 1183 (11831 PLIB 33 A1
65| 2010/22.08.2010 0| Opomin 2a neplaan delg t 1206/ (1206) GRAFIST
66| 2010/22.08.2010 0| Opomin za nepladan delg t 1231/(1231) MBS PRO
B7 2010/ 22.06.2010 0| Opomin 2a neplaian dolg 1236 (1235] DINIT D.0;
63|  2010/22.08.2010 0| Opomin 2a neplatan delg t 1237|[1237] HAND OG
63 2010/22.08.2010 0| Opomin za nepladan delg t 1238/(1238) T -2 0.0.0
70)  2010/22.08.2010 0| Opomin za neplatan delg t 1253|1253 ZIDARST
7| 2010/22.08.2010 0| Opomin 2a neplatan delg t 1274)1274) SFITD.0
72| 2010/22.08.2010 0| Opomin za neplatan delg t 1235/ (12951 IPC 0.0.0
73| 2010/22.08.2010 0| Opomin za neplatan delg t 1316/ (1316) IMAS D.O
74| 2010/22.08.2010 0| Opomin 2a neplatan delg t 1323/(1329) GOST D.C
75| 2010/22.08.2010 0| Opomin za neplatan delg t 1330/ (13301 vIL& POR
76| 2010/22.08.2010 0| Opomin za neplatan delg t 1331(1331) APS, AVTI
77| 2010/02.02.201 0| Opomin 2a nepladan delg t 1/(1] Wibor do..
41
7| Osvedi F2 Nov upmmj %» ENTER Popravi [:f F4 Poili po E—DD{ \ = B lzpis |

|g |zpis ved upuminq

>

F7Biisi| [ESC Izhod

Vasco d.o.o.
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7. Nastavljivi Excel pregledi

Za izpis nastavljivega excel porocila se potrebuje predloga porocila, ki je v najprej nastavljena in

shranjena v bazo. Uporabnik potem samo poZene izpis porocﬂa in glede na excel predlogo se

izraCuna ter odpre excel porodilo, ;-

(O E < icrosoft Excel oo .
Iahko__ tudi z grafi¢nimi p-r_lke}z! I —— TN %v ﬁ
(grafi in podobno). Na spodnji sliki ] SEEEE 8w ]| o ot s j;i‘;::;; 2 e
je primer mozne uporabe. Zaradi ‘ e

velike uporabnosti smo nekaj
osnovnih porodil ze pripravili in jih
je mozno uvoziti v glavno knjigo iz
spleta. To lahko stori raCunovodja
v glavni knijigi, uporabnik pa jih
uporabi v aplikaciji WebVasco.

(ODHODKI PO MESECIH 2009 POSL. PRIHODKI PO GEOG. REAL. PO MESECIH 2009

v W[ ERAZEDA | GRARL S

-

avjen

[ EEEr ey

Virmani GK —izvoz na e-banko

V tem delu lahko pripravimo virmane za e-banko v tkdis ali sepa formatu ter jih prenesemo na
spletno banko. Pogoj je da se ob knjizenju prejetih faktur v glavno knjigo kreira tudi virman, druga

moznost pa je, da virman vnesemo
naknadno v tem meniju. Posamezen
virman z tipko plus (+) enostavno
oznaCimo za placilo ali pa znesek
vhesemo roc¢no. Virmane je mozno
seveda tudi stiskati na obrazce UPN.

Y Vnos placilnih nalogov =3 foR[ ===
Datum placia 11.05.2011 - [ rerbtmue [ 4 sewpeto |
e =) 2 ‘ F6 Vi nepiacani || ¥ Bris pladio ‘
[E[Gifa [Naziv prejemnika [Dokument  [Datum dok, Datum valute - [Namen [RR [¥rsta posla] [Pladlo
O DAVEK 0D DOBICKA PRAVE TL10.2010__ Pladio akontacie 07051 01100 100110531 A5000 0,58

DAVEK 0D DOEICKA PRAVI 10.0.2011 |Pladio akontacie 10-12/1/01100-100110531 AS000 0,38

Zapsov: 2 41,76 0,00
‘ | F2Mov vnos H @ Ctrl+EnterPopravi ‘ | (22 F5 Lipis seznama ‘ | K F7BriE ‘ ‘ o Fapotd H % Esc Prekini ‘
[ [ s || e || s || S |

Vasco d.o.o.
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Web-Place

Modul Web Place je namenjen vnosu novih delavcev, obracunskih podatkov za delavca ter
mesecnih ur delavcev. Namen modula je poenostaviti Izmenjavo podatkov za place delavcev

med podjetjiem in zunanjim radunovodstvom.

-Vnos in popravljanje delavcev

V ta meni vnaSamo nove delavce
ter spremembe obstoje€im.
Delavcu lahko vnesemo vse

TielPo[in rees [Fren ety [oaloe] e
A0 7 ®

[octiva i

potrebne mati¢ne podatke,

ey |

podatke za obracun, podatke o
kreditih, druzinske ¢lane ter
deleze po stroskovnih mestih.
Pred vsakim novim obradunskim
mesecem najprej uredimo
delavce, Sele nato nadaljujemo z

vhosom ur za delavce.

-Paketi in podatki za place

V tem meniju vidimo seznam

vseh vnesenih obradunov, le te si

lahko tudi ogledamo. Ob
dodajanju novega obracunskega

B

paketa najprej vnesemo mesecne
obracunske podatke, nato pa
gremo na drugi zavihek na
seznamu delavcev, za vnos
obradunskih listov.

V ta seznam za vsakega delavca vnesemo ure po posameznih vrstah placil. Poleg ur glede na
nastavitve lahko vnesemo tudi stimulacije, boleznine, prehrano , prevoz in podobno. Za vsakega
delavca lahko vnesemo tudi opombo kot pomo¢€ ali navodilo ra¢unovod;ji pri obraCunavanju.

Y4l Paketi za place
Stevikea pakets Nazivpaketa Plage Marec 2011
1 Podalki o paketu [ 2. Vos obradurskin istay

S

Datum prenosa

[sFRa ez
1 MOZETIE VIVIANA
3 MARSIE DANILD
T
5 SKRT MATE)
6 DUSIC DANIELA

[STROBKOVNO MESTD _[URE PROCENT [BRUTO_[NETO
ENDTA KRANJ 000 [ 000! 000
000 000 0,00/ 000

ENDTA KRANJ

" ENDTA KRANS
ENOTAKRANS

0.00
0.0

[
om0

000!
000/

0.00
0.0

7| GRIZONIE se6a ENDTA KRANJ 0.00 000 00, 0.00 L Vnos cbradunskega Ista. () JANA NOVAK
VP [NerVP Ure Procent Dnevi Brun Neto E
1 Redno delo 152,00
3 Praanik 600
4 Letni dapust 2400
0.00
000
0.00
0,00 0.0, 000 000 000
52 Stmulaciin % 1500
5> ENTER (mos] [ P8 Nastavt posamezne postavke na celainem pal] (1< F7 Bif postavke paketazadeaves] [T F5 Tiska| Ti0 e s P
OPOMBAJANA NOVAK 160 Bal 0.00
161 N ooo
162 Ne: 000
201 Forodniski dopust 000
= 202 Starteveki dopust 0.00
(= [D esopes]

Vasco d.o.o.
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Po kon¢anem vnosu paket ozna¢imo kot zakljuCen kar pomeni, da ta paket lahko sedaj
prevzame racunovodja v nadaljno obdelavo.

Izpisi iz pla¢

V tem meniju najdemo osnovne izpise o podatkih delavcev ter shranjenih obracunih.

Web-Kpfw (prejeta posta-racuni)

Modul Web Kpfw je namenjen vnosu prejete poste in prejetih faktur, katere nato raCunovodja
skontira in poknijizi v glavno knjigo. Uporabniku je omogoc¢en vnos dokumentov preko prejete
poste ali pa direktni vnos v prejete fakture in predracune. 1z vnesenih dokumentov je potem
mozen prenos placil v elektronsko banko. Poleg nastetega je opcijsko mozZen tudi elektronski
arhiv z skeniranjem dokumentov. To pomeni, da uporabnik v programu ali raCunovodja v svojem
programu vnese prejeto posto (racun) nalepi kodo ter jo poskenira. Skenirani dokumenti se lahko
potem uporabijo za pomo¢ pri likvidaciji dokumentov. V takSnem primeru likvidator nato preveri
sken in potrdi pravilnost z klikom na gumb likvidiraj. Po uspesni likvidaciji raCuna se avtomati¢no
pripravi tudi virmani za plagilo. Cakajode virmane uporabnik izvozi v datoteko za banko.
Racunovodja na svoji strani raune opremi z davki ter skontira. To lahko stori tako, da ima pri
sebi racun ali pa kar iz skeniranega dokumenta.

Prejeta posta

Modul se uporablja za vnos in likvidacijo (opcijsko) prejete poste. Med prejeto posto se vnasajo
prejeti racuni, predracuni, dopisi in ostala pisemska posta, ki je pomembna za podjetje in
likvidatorje. V prvem delu se vnese osnovne podatke prejete poste, nato pa se glede na tip poste
Se dopolni podatke racuna ali predraduna. Steviléenje seznama prejete poste in pa dokumenta
(racun, predracun) se vodi lo¢eno glede na tip dokumenta.

V zgornjem levem delu okna prejete poste se nahajajo filtri za prikaz seznama, v sredini je
seznam prejete poste pobarvan glede na tip poste, v spodnjem delu so prikazani podatki racuna
(v kolikor gre za ra¢un) z opombo likvidatorja ali raunovodije, na desni strani pa se lahko prikaze

skeniran

e 1105 2011 161

dokument. V| Emwa - omem
primeru vklopljene : . . SO AR - WA

likvidacije se # —
pokazejo ol s .
dokumenti katere | - 0 - 83 3] wmisco
ima  likvidator na | oo cloen - e e - i RTEINL

vrsti za | s b - o . |

likvidiranje, vsi ne

[z 3n
[z zn

Prejeta faklurs 2 Lo vnosom
Prageta polta 1 tbasim vioson b
1

S i Koitioa Encta

i i i o i B B TR

likvidirani, ali pa |z ey e
vsi dokumenti | [ s manees e S, o=
namenjeni  temu i

likvidatorju. V | == '

primeru g | ome. —— 7T

likvidacija ni | o

vklopljena, so |27 o e R e
vedno prikazani | o e
vsi dokumenti | = i — _ R

oziroma  zadnjin T . G W T I (]

50. I ——
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Vnos prejete poste in raCunov se zatne z
gumbom [F2 Nov vnos]. Najprej vnesemo
podatke prejete poste. V primeru, da bomo
dokument kasneje tudi skenirali, na prvo stran Se
nalepimo nalepko z skenirno kodo ter zadnje
Stevilke kode vnesemo v polije E-arhiv. Tip
posiljike izberemo glede na vrsto dokumenta in
spodaj se Ze prikaze gumb za za vnos ra¢una ali
predracuna. Na tem gumbu bomo kasneje vnesli
Se podatke ra¢una ali predracuna.

V primeru vklopliene likvidacije na zavihku 4-
Likvidacija vnesemo Se osebe, ki bodo dokument
likvidirale in sicer v zaporedju kot bo potekala
likvidacija. V primeru vnosa vzporednega
likvidatorja pomeni, da mora dokument likvidirati
vsaj en od vzporednih likvidatorjev.

Racun je mozZno razbiti tudi na deleze po SM Se
pred knjizenjem oziroma kontiranjem. Za to se
uporabi zavihek [6. Delitev po st. mestih].
Vneseno delitev raunovodija lahko potem uporabi
pri kontiranju.

Splosni podatki

2 Nastavljiva polja | 6. Delitev po st.mestih

Ly Vinos prejete polte = (s
1 ol podt | 2 st ot |8 Liswcecsa |6 Delte oo st meseh

Stevika Lot [

T posie [ 2

rastiace ICES

Partrer [amesero00. 3]

e feswroo0.

Hasior [P cesa 23

Pottn [zwr vavmar

ops e

Datum prejema | T Ta— T

Dalum ddumerta ) =

= [ 4]

Cpomoa 5623562

;

‘i [ErST—— ‘

¥ Fapora | R ECorein
= e
e pose [ iondacta |, s oo stamestiy
iz e v Joosm [imeres.
T C0vDAToRL

O 2 2 xvmaToRz
[ rwmmcsms ][ Foookea |
[Crvamn  |[ e [ we

¥ F3po | ¥ ExC vt

4 Vros preete poite (o (el

Delez Odstotek _[Stmesto [Naziv SM
|| 50,00 50,000 1 ENCTA KRAN]
| 20,00 20,000 2| ENOTA LJUBLJANA
L 30,00 30,000 3 ENCTA KOPER
F3 Razdel po izbranem Kijuiu ‘ | F2Vnos H Enter Popravi H F7 Brisanje
[ W F9 potrdi | [ 3% ESC prekini

I

Skupa: 100,00%

Vasco d.o.o.
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Vnos Racuna ali Predracuna
skozi prejeto posto poteka tako,
da na prvem zavihku kliknemo
na gumb [Vnos raCuna /
predracduna]. Odpre se vnosha
maska, z  predizpolnjenimi
podatki katere smo vnesli ze pri
vhosu prejete poste. Torej,
dopolnimo manjkajoCe podatke
ter shranimo.

Domadi prejeti racuni

V meniju Domaci prejeti Racuni
imamo seznam vseh prejetih
racunov ali pa vseh svojih
prejetih racunov v primeru
vkloplijene likvidacije. Racun
lahko tukaj popravimo ali pa
tudi vnesemo mimo prejete
poste. Ob placilu rauna se mu
barva spremeni iz rdeCe v
zeleno.

Domadéi prejeti predracuni
Predracuni SO namenjeni
predvsem spremljavi ponudb in
kreiranju datoteke za banko iz
predracuna. V meniju vidimo
seznam vseh predracunov,
rde¢i so neplaani, zeleni
placani, sivi pa stornirani.
Mozno je natisnit seznam in
nalog za banko.

¥ Podatki o prejeti fakturi (L9) =3 1cn |

1. Podatki o prejeti fakturi \

Tip dokumenta [0 —prejeta faktura— -l

Stevilka (F1 svetu)  [42011 Cir+F1 Posta

Dat knjiz.listine J23.05.2011]

Dat.prejema listine  [20.05 2011

&t racuna 9876

Dobavitelj \(2) MEGAHIT D.0.0. |

Skiic Fi oo [as76

Opis (F1) [Pres7e

Datum raguna 19.05.2011 Tipplagila (1) Placilo raéuna-prawna oseba ]

Datum prevz.bl.-0p.stof 17.05 2011 Koda namen [(SUPP) Placilo dobavitelju K|

Rok plaila (F1) 30.05.2011 Skupina |(n) 77 |

Obr. obdobje 5.2011

Znesek 100,00

Posel BS [t0y 222 |

E-arhiv j | 2| vet >>> | osvezi ogled Vklopfizklop ogleda dokumenta

Opomba PP PR_op

o F9 P F5 F6 ‘ Fr ‘ F& | st 3 Esc Prefini
PgDn - eno stran naprej PgUp - eno stran naza) M Neplatana
Y Prejete fakiure = =8|
PrikaZi  Nawrst za likvidacijo r =
 Veseiieidrone
& Veemoje

Urejenost po [l in Etevilki -

Ohdobje 30 dni | Po spremerb iskalrin pogoie iknite ria qumb POISEL

Datum prejema |+ | 23042011 «| do 23052011 ~

Zzapst.  [Datum vpisa [Partner [Radun [valuta [2nesek

2,11 10.05.2011 vibor d.o.0. 101 17.05.2011 100

3.11 10.05.2011 Vibor d.o.0. 100 15.05.2011 88
v
[ ]

‘ || P2y vnes ” K F7 Zavmi ” 7 F8 Filter ‘ ‘ (=5 FSTzpis naloga |

=| Enter Popravi H K Ctrl+F7 Brisi H /g F1Iskanje ‘ () Esc Izhod
= danagnje

Y Predracuni =8 IR (=
2[zapt. |patum vpisa |Dobavite [St.predratuna_[veliavnost [znesek Jops

111 23.0!

5.2011

Vibor d.o.0.

6!

Kl

20.06.2011

= Enter Popravi

A F7zami

0| Fis@steviko

(=5 Fs Iapis ncloga

54
) 23.05.2011 MEGAHITD.0.0. losss (27082011

K Ctl+F7 Bridl

f £8 En partner

| F2 Nov vnos

0] Esc 1zhod

305,00 Predraéin

Vasco d.o.o.
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Devizni prejeti racuni o Devinivaton =
DeVIZnI prejetl raéunl Yo} Ioéenl é's::\l,ujr;:d:d;ﬂ“ 2. Podatki o fakturi | 2. DDV | 5 Povezave | 9. Likvidadia
od domacdih zaradi dodatnih | seeeo
. Dobavitelj (5278) SITRADE ITALIA 5.F.A,
pOdatkOV katere Je pOtI’ebnO Vrsta posla (11) REDNI LVOZ
. v Driava ‘BSEI) TTALLIA
vnesti (Drzava, vgluta, ecl,...) | o e
Vse ostalo se vnasa enako kot
pri domadcih ragunih. Stevilcenje | oup. poome e
loGeno od domacih.
v ESC prekini
B 147 likcvidiran= PaDn - eno stran naprej PaUp - eno stran nazai
Devizni prejeti predracuni L Devinipreiacun- wnos e
Enako kot devizni raduni so tudi devizni Sestatar
v . v . v Dobavitelj
predracuni v lo¢enem meniju od domacih, ‘ i
opravljajo pa podobno funkcijo. —
valuta ‘(973) EUR
Dobaviteljeva Stevika [z
Datum [oroszor
Znesek v valuti [ s
Veljavnost (F1) 11.05.2011
Posel BS \(ms) Predpladia za uvoz blaga
- I
Osve ogled | ‘ VKopjizkop ogleda dokumenta ‘
| V F9 Potrdi ‘ @ Esc Prekini ‘

Plagila prejetih radunov in predracunov z datoteko za banko
Ta meni nam ponudi seznam vseh likvidiranih faktur za placilo. Pred prikazom seznama program

vprasa za: £ Podhobrost (21)
-Datum plaéila (kdaj nameravamo plaéati)’ E:‘n‘;{r‘e\::l:éunezvalum do datuma
-Valuta do datuma Vrsta plasila
-Vrsta placila (Banka, kompenzacija, gotovina,.. e

p ( p J g ) Q/ F9 Potrdi

E=1EoE x|
25.05.2011
(1) TRR {
o] 4
g Esc Prekini

Po potrditvi nam glede na vneSene pogoje program prikaze preglednico z seznamom racunov.

Po preglednici se pomikamo z tipkama gor-dol in tipko [+] oznaCimo zeleni racun za pIaC|Io
Znesek seveda lahko tudi popravimo  (msmssssssss

tako, da bo racun placan delno.

oS~

Vasco d.o.o.
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Ko smo tako vse Zelene racune oznadili, kreiramo datoteko za
banko z gumbom [F6 pripravi za banko]. Odpre se okno z
parametri za kreiranje datoteke. Na zgornjem gumbu -Pot za
datoteko: nastavimo pot kamor bo program zapisal datoteko,
-Kaj pripravim? oznac€imo Zeleno strukturo datoteke (sepa je
novejsi standard),

-Zap, Stevilka paketa je §t. Paketa v dnevu.

-lzberemo transakcijski racunv kolikor jih imamo vec€ ter
potrdimo.

Na koncu moramo shraniti Se seznam placil z tipko F9 tako,
da si bo program zapomnil, da so ti racuni Ze placani, in jih
naslednji¢ ve€ ne ponudi v placilo. Datoteko nato uvozimo v
ban¢nem programu.

V5 Priprava TKDIS datoteke za prenos nalogov = (&=
s Ostale nastavitve
1. Splodno | 2. Ostali parametri
Pot za datoteko TKDIS.XML | D:\ |
Kaj pripravim
{+" SEPA Standard ZbsXml-v2 (2003-2001)
™ 150-SEPA (Hal-E-Bank-¥Xml (posamezni nalogi))
{” 150-SEPA (Hal-E-Bank-Xml (mnofifna pladila))
" (Ostalo) Prenos za APP, SKB Net, I-LINK, Prokiik
Zap. tevika paketa 1
Posiljanje datoteke po E-posti NI primerno za pladevanje na banko!!!
Podlji obrazce in datoteko TKDIS. XML po E-podti
Transakdjski ragn
(+ 10100-0035032127 (Banka Koper)
(" 02236-0011678847 (Nova Ljubljanska banka)
Datum pladila 25.05.2011
Datum izpisa 25.05.2011
V datoteko TKDIS.TXT dodaj str.mesto
Kam izpiSem napake 1-Pregled na zaslon -

Likvidacija dokumentov (opcijsko v povezavi z elektronskim arhivom)
Likvidacija dokumentov je smiselna predvsem v kolikor se prejeti dokumenti tudi skenirajo tako,

da vse poteka elektronsko. MozZna sta dva poteka dogodkov.

1- Na sprejemu v podjetju uporabnik vnese vso posto v program ter jo tudi skenira v
elektronski arhiv. Vodja, direktor oziroma likvidator nato dokumente elektronsko likvidira
(potrdi pravilnost v programu). Likvidator lahko dokumente razvrstiti po stroSkovnih mestih
kot pomoc€ racunovodji pri kontiranju. Za vse likvidirane dokumente je mozno pripravit Se
nalog za banko. Ra¢unovodja dokumente svojem programu $e opremi z DDV in konti ter

prenese v glavno knjigo.

2- Dokumenti se vna$Sajo v raCunovodstvu, skenirajo ter ponudijo uporabniku (vod;i,
direktorju oziroma likvidatorju) v elektronsko likvidacijo. Ta dokument na svojem
ra¢unalniku likvidira ali zavrne. Seveda ga lahko opremi tudi stroSkovnimi mesti. Na koncu
raCunovodja doda DDV ter konte in prenese v glavno knjigo.

Elektronski arhiv z skeniranjem dokumentov (opcijsko)

Skeniranje dokumentov poteka lahko v podjetju ali v raCunovodskem servisu. Ob vnosu
dokumenta v program je potrebno prvo stran dokumenta opremiti z nalepko (¢rtno kodo), ter kodo
iz nalepke vnesti v za to pripravljeno polje na vnosni maski dokumenta. Nalepke se lahko
predhodno tiskajo v programu (meni 3.S.3.) na ZweckForm 3420 format z laserskim tiskalnikom.
Ko smo tako poknijizili in nalepili ve¢ dokumentov viozimo dokumente v skener ter v meniju 3.S.2.
zazenemo skeniranje. Pomembno je, da je koda vnesena na prvi strani dokumenta, zadaj pa so
prilozene pripadajoCe strani, nato sledi naslednji dokument z kodo itd. Na tak nacin program po

(== ES
‘BOEEeal=6

kodi iz nalepke prepozna (Ciceenscimsommms

kateremu dOkumentU Spada | &) pocatno | vibuplex | () Skeniranie | [[dp 2 Shrani v bazo |
dolocen sken, nam pa ni |1 v s T o | e medookd
potrebno skenirati vsak || weeemos

Stevika: Leto:

dokument posebej, kar bi bilo

zelo zamudno. PO uspeSnem |: vows cussmoms
. - . Koda: \Vooo101 Rev:
skeniranju z gumbom [Shrani v |e=
Stevika: Leto:

bazo] zapisemo oziroma
shranimo skene v bazo. Poleg |, ... e
same slike dokumenta se v bazo | ===

Tabels: KPF_PRILOGE
Stevika: Leto:

shrani tudi ocr teksta, kar nam
kasneje omogoc€i tudi iskanje

4 | Obstaja Uspeino zapisan

besed”a pO Skenlranlh Kodz: V000102 Rev:
Baza:
1 Tabela: KPF_PRILOGE
d0kument|h Stevika: Leto:
5 vl Obstaja Uspeno zapisan
Koda: V000103 Rev:
Baza:
Tabela: KPF_PRILOGE
Stevika: Leto:
Vasco d.o.o.
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Web-Blagajna

Web Blagajna je namenjena vnosu blagajniskih prejemkov in izdatkov. 1z vnesenih podatkov
poleg prejemka ali izdatka izpiSemo blagajniski dnevnik, raunovodja pa lahko kreira avtomati¢no

temeljnico za glavno knjigo.

-Vnos dogodkov

V osnovni maski imamo na
ekranu seznam vnesenih
dokumentov. Za vhos novega
dogodka najprej izberemo tip
dogodka nato pa kliknemo tipko
F2 za vnos.

Y Podietje d.o.0. WebVasco verzija: 26.05.2011 09:49 [=ll=]==]
1.Glavna knjiga 2. Plae  3.KPFW  4.Blagajna 8. Vzdrievenje  X. hod
[ Gk [PLACE kPR | E=1
a - = d
Blagajna E!‘}i \}
Vinos dogodkov Blagajnisk dnevnik Izpis prejemkov Izpisizdatiov Izpis seznama prejemkov  lzpis seznama zdatkov
i Blagajnizki PREIEMKL [= & ]=]
priavien kot: Administrator Administrator
Tip dogodka
& Prejemki  Irdatki Datumod 26042011 v | do [25.052011 v
Izberi obdobje prikaza 30dni M| )7 Poigéi |
sTEVILKALETO[TIP[DATUM  [vPLACNIK[PARTNER [VPLACNIK 1 [VPLACNIK2[OPOMBA [KoMERCIALIST [ZNESEK [ZNESEK_v_VALUTI [DATUM_PRENCSA[OPOMBAZ[VALUTA
011 0/10.05.2011 Janez 0 Vinos preka Vieb-TOMS-NE |LIK1 100,00 0,00 0
[ O}
ks & @ ~
& FoPreienkil | F3ladatki v ENTER Popiavi ESC Izhod (2 P Tzpis
Zapisov1od 1

Uporabnik: Administrator Administra Pravice na kontih: +*

Pravice: +0+0+0 |URL: http://www.\ Baza: 192.168.1 1:d:\vasco'\podatki\ SOBER\WEB_VPOGLE

Na vnosni maski program ponudi datum dogodka, mi pa najprej vpiSemo vplacnika. Potem sledi
vhos postavk, kjer vnesemo opis in znesek, opcijsko pa tudi tip pladila, konto, partnerja,

stroSkovno mesto vezo in datum
dokumenta. Z gumbom F6
Tiskaj prejemek ali izdatek tudi
natisnemo.

-l1zpisi iz WebBlagajne

Y4 Podjetje d.o.0. WebVasco verzija: 26.05.2011 09:49 [= ===
1. Glavna knjiga 2. Plage 3. KPFW . Blagajna 8. Vzdrievanje X.Izhod
G [pLacefier |
. a s
Blagajna # \}
Vnos dogodkov Blagayith dnevnik Izpis prejemkov Lzpis izdatkov  Izpis sezmama prejemkov Izpis seznama izdatkov
Y. Popravijanje PREJEMKA =& =]
Priavien kot: Administrator Administrator
patam
Vplagnik |JANEZ NOVAK [s]
Opis prejemka  (iskarie mozn po & ol delu opisa, potem pilinite ENTER] Znesek Tip platila Konto
1[X] PLACILO RACUNA [5] 150,00] EUR [Gotovina | |(1200) TERIATVE DO KUPCEV /]
Partner [(502) DELKO D.0.0. 4| st mesto [0} 2 /| Racun-veza[se:2 2011 Datum dok.
2[x 5] 0,00 EuR | | [@ b
Partner [0) 777 4| st mesto [0} 777 ¢| Racun-veza Datumdok.| |
3[%] 5] 0,00 EuR | | [@ b
Partner [0)777 /] St.mesto [0 777 7| Racun-veza Datumdok. [ |
ax] s 0,00 EUR HECED /]
Partner [0)777 /] St.mesto [@ 77 /| Ratun-veza batumdok. [ |
5[%] 5] 0,00 EuR | | [@ b
- ELEEE - - P —
Skupaj 150 ,00
5 F6 Shraniin Lzp&i | o F9 Shiani ‘ | X ESC Prekiici
Zapisov 2 0d 2

Uporabnik: Administrator Administral Pravice na kontih: +*

Pravice: «0+0+0 |URL: http://www. Baza: 1921681 1:d:\vasco'\podatki\SOBER\WEB_VPOGLE

Med izpisi blagajne najdemo izpis blagajniSkega dnevnika, prejemkov, izdatkov in seznama le
teh. Pri izpisu dnevnika je mozno lo€iti tudi po tipu placila (kartice, gotovina,...)

Vasco d.o.o.
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Web-Fakturiranje (v delu)

Modul je namenjen vnosu izdanih racunov brez vodenja zalog.

Web-Potni nalogi (v delu)

Modul je namenjen vnosu potnih nalogov ter obracunu le teh.

Vasco d.o.o.
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