1ZPLACILO REDNE DELOVNE USPESNOSTI 7-9.2020

Z julijem 2020 se sproSc¢a izplacilo redne delovne uspesnosti, ki je bila zamrznjena od leta 2010.
Najprej bo s spletne strani MJU potrebno pridobiti excelove preglednice za izraCun redne delovne
uspesnosti. Te poiscite na povezavi https://www.gov.si/teme/placni-sistem/, pod »REDNA DELOVNA
USPESNOST«, nahaja pa se precej proti koncu strani.
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Vzeli bomo primer za kvartalno obdobje 7-9.2020. Pred tem pa si natan¢no preberite vsa navodila za
izracun in ocenjevanje, ki so jih sestavili na MJU. Preglednice nimajo moznosti uvozov — izvozov in so
narejene za ro¢ni vnos podatkov, vendar upamo, da smo vam v Vasco d.0.0. uspeli nekoliko olajsati
delo s pripravljenim izpisom ter opcijo (kopiraj-prilepi).

Princip:

Princip bo tak3en, da iz programa PLACE najprej izvozite podatke v excel, jih skopirate z windows
funkcijo (kopiraj-prilepi) v MJU-jeve excelove preglednice za ocenjevanje redne delovne uspesnosti. Po
ocenjevanju/izradunu se bo izraCunan znesek delovne uspeSnosti ponovno preko (kopiraj-prilepi)
prenesel nazaj v Vasco excel preglednico ter uvozil v pripravljen obracun.

Postopek:
1. lzvoz podatkov iz plaé¢

Najprej je potrebno v meniju 4.2 (Nastavljivi izpisi iz shranjenih plag) osveziti izpise, tako se pridobi nov
izpis z gumbom Prenesi/Osverzi. Izpis, ki nas zanima, se imenuje »Redna delovna uspeSnost 2020«.

V kolikor ste izpis prenesli Ze pred €asom ga vseeno ponovno posodobite. Nato z gumbom [F5 Tiskaj]
izvozimo izpis v excel. Za datum obdobja izpisa »Obdobje izpisa od« se vnese shranjeno pla¢o
december 2019, za »do« pa lahko 31.12.2020. V kolikor imate v tem obdobju med shranjenimi placami
lo€eno od pla€ shranjen kakSen poracun, regres ..., bo te datume shranitve potrebno vnesti v polja
»Razen datuma«. V izvoz se morajo zajeti le shranjene plae 12.2019 ter 7-9.2020 ali eventuelno 7-
12.2020, ¢e boste delali 6 mese¢no ocenjevanje. V kolikor bi se zavod odlodil izvesti ocenjevanje po


https://www.gov.si/teme/placni-sistem/

organizacijskih enotah, in ima te v programu lo¢ene po stroSkovnih mestih, se lahko naredi ve¢ izvozov
po SM.
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Na drugem zavihku je potrebno nastaviti, da se izpis izvozi lo€eno po delovnih mestih, ker navodila MJU
predvidevajo loceno ocenjevanje po delovnih mestih. Z vidika zneska izracuna uspesnosti nismo opazili
razlik, tudi ¢e delavci niso izvozeni po delovnih mestih, vendar je v primeru nadomes¢anj in podobnega
potrebno te deleze pla¢ izlociti. 1zpis potrdite, odpre se excelova preglednica kot na sliki:
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2 #F1 Priimek in ime Torifni razred Plaéni razred Delez DM| OKT. 2020 NOV. 2020 DEC. 2020 JUL. 2020  AVG.2020  SEP.2020  OKT.2020  NOV.2020  DEC.2020 |Bi51
3% JANANOVAK N0 60 0 2 0,00 00 000
47 JANANOVAK 1200 400 0.00 000 000 7123 21223 0.00 0.00 0,00 0.00 000
5% JANANOVAKZ 38,00 0,00 000 000 2102 101649 000 0,00 0,00 0.00 000
62 JANANOVAK2 40,00 0.00 000 000 23102 101649 000 0,00 0,00 0,00 000
7% JANANOVAKI 2500 0,00 000 000 112883 112883 000 0,00 0,00 0.00 000
8% RamatelJanez 4300 0,00 000 000 228681 228681 0,00 0,00 0,00 0.00 000
9%  Minimaic Janez 10,00 0,00 000 000 31341 31341 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10%  Minimaic Janez 10.00 0,00 000 000 41 31341 000 0,00 0,00 0.00 000
11%  NADURE TEST 10,00 0.00 000 000} 626,81 62681 0.00 0.00 0.00 0.00 000
12[7  JANA NOVAKA (D) 0.00 0.00 000 000 0,00 0.00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 000
1378 Dol €as 100% + 20% 2500 0,00 000 000 112883 112883 0.0 0,00 0.00 0.00 000
145 Dol Eas 100% + 20% 31,00 0.00 000 000 265,67 285,67 0.00 000 0,00 0.00 000
157 Del as 100% dele 50450% 11,00 000 000 000 325,94 325,94 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
16 Del Eas 100% dele? 50450% 1,00 0,00 000 000 32594 32594 0,00/ 0,00 0,00 0.00 000
17710 Del Zas 50% dele? 100% 30,00 0,00 000 000 666,70 686,70 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
18711 Del Eas 50% dele2 25+25% 30,00 0,00 000 000 1335 335 0,00, 0.00 0.00 0.00 000
19711 Del Eas 50% dele? 25+25% 30,00 0,00 000 000} 335 335 0.00 0.00 0,00 0,0 0,00
2072 Funkcionar 41,00 0,00 000 000} 211429 211429 0,00 0,00 0,00 0,00 000
21713 MIHA LABORANT 30,00 0.00 000 000 686,70 686.70 0.00 0.00 0.00 0.00 000
22713 MiHA LABORANT 35,00 0,00 000 000 83547 835,47 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
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2. Prenos v preglednice MJU
Sedaj odprite Se preglednico MJU » ter lo€eno, z windows funkcijio kopiraj-prilepi, prenesite posamezne
stolpce izvoZzenega izpisa v preglednico MJU in sicer:
- Stolpci B, C, D (priimek in ime , tarifni razred, placni razred) > gredo na prvi zavihek MJU preglednice
v zato namenjena polja. Tarifni in placni razred sta samo informativne narave in ne vplivata na izracun!
- Stolpec F (osnovna pla¢a december 2019) > gredo na prvi zavihek v polje Osnovna placa december
2019. Ta predstavlja limit zneska delovne uspesnosti za delavca.
- Stolpci G, H, | (osnovna pla¢a 7-9.2020) > gredo na prvi zavihek v polja Julij, Avgust, September. Ti
zneski predstavljajo skupno maso pla¢ za skupen maksimalen znesek redne delovne uspesnosti, ki je
2% te mase.
- Stolpci M, N, O (obraéunana osnovna plac¢a 7-9.2020) > gredo na drugi zavihek v polja Julij, Avgust,
September. Ti zneski predstavljajo znesek rednega dela v mesecu, kl se uposteva pri ocenjevanju
delavca.



Na drugi zavihek ni potrebno prenasati priimka in imena, ker se prepiSejo samodejno iz prvega zavihka
preglednice.

3. Ocenjevanje
Po vnosu podatkov sledi ocenjevanje delavcev (tretji zavihek MJU preglednice [7-9]). Navodila za
ocenjevanje delavcev so na omenjeni spletni strani.

4. Uvozv Vasco

Po kon€anem ocenjevanju, ko so zneski redne delovne uspesnosti v MJU preglednici pregledani ter
izracunani, je znesek za redno delovno uspesnost (oznacen stolpec na sliki) potrebno s funkcijo kopiraj-
prilepi prenesti nazaj v izvozeno Vasco excel preglednico in sicer v stolpec (S) Delovna uspeSnost B151
iz zgornje slike. V stolpcu (T) »St. upostevanih mesecev« lahko vnesete $e Stevilo mesecev za katere
je obragunana delovna uspe$nost. Ce ste pripravili delovno uspesnost za 3 mesece potem se vnese v
celoten stolpec Stevilo 3. Z tem bo program vedel kolik§en delez zneska RDU (v tem primeru 1/3) mora
upostevati v osnovi za nadomestila. Glejte Se opombe na koncu!

[ VREDNOTENJE KRITERWEV | IZRACUN SREDSTEV |
NAJVISJE
- 1ZPLACILO MOZNO
5 4 REDNE IZPLACILO
OSNOVNI PODATKI O JAVNIH USLUZBENCIH KRITERL) Znesek red he de ‘Ovne DELOVNE REDNE LETNE
uspesnosti za izpladilo USPESNOSTI | DELOVNE
USPESNOSTI
= Tarifni | Plaéni ; Obr. osnovna [|Nadpovpre&ni delovni rezultati * deleZ maks. s
Zap_st. Priimek in ime ] laia ry 5 T 5] E VSO0TA — € koeficient € €
1 F 3 4 5 3 T [] 9 10=5UM(5..9) 11=10/ 1V 12=11 x KF 13=4 x 12 14=MIN(13 15] 15
1| JANA NOVAK " 30 a3 1 1 0,200 14,245 0,015 1,058 1,08 651,88
2|JANA NOVAK 12 28348 1 1 1 3 0,800 170,078 0,045 12,635 12,63 87795
3|JANA NOVAK2 38 124751 1 1 2 0,400 499,004 0,030 37,070 37,07 203298
4|JANA NOVAK2 40 1.247,51 1 1 1 3 0,800 748,508 0,045 55,605 5561 203298
S| JANA NOVAK3 2% 225768 1 1 1 3 0,800 1354 596 0,045 100,831 100,83 112883
8|Ravnatelj Janez 43 457362 1 1 1 3 0,800 2744172 0,045 203,880 203,88 228681
7| Minimalc Janez 10 626,82 0 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 626,81
8| Minimalc Janez 10 626,82 1 1 1 3 0,600 376,082 0,045 27839 2794 626 81
9|NADURE TEST 10 1.253,62| 1 1 0,200 250,724 0,015 18,626 18,63 626 81
10|JANA NOVAK4 (JD) 0 0,00 0 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00
11|Del. cas 100% + 20% 25 225766 1 1 2 0,400 803,064 0,030 67,087 67,08 112883

Tako dopolnjeno Vasco excel preglednico shranite nekam na disk in jo uvozite v pripravljen obracun v
plac¢ah. To naredite v meniju 1.1.8.1 Uvoz podatkov obracuna iz excel datoteke. Polja »Oznaka stolpca
in formula« naj bodo prazna! Excel, ki ga boste uvozili, Ze vsebuje vse nastavitve. Vasa naloga je le
poiskati excel datoteko in jo uvoziti. Ostale nastavite naj bodo kot na sliki Uvoz podatkov obracuna iz
XLS datoteke.
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V primeru, da vnesemo Stevilko vrstice s formulami za stolpce, potem morajo v datoteki v te] wrstici obstajati formule ali Sifre
vrst plagil vsaj za tiste stolpce za katere Zelimo prena3ati podatke. Ce ta podatek nastavimo na vrednost ni€, potem moramo
vsebino stolpcev in formule za pripadajofe stolpce nastaviti v spodnja polja. V primeru, da obstaja wrstica s formulami in so
nastavljeni tudi stolpci, bo program v tem primeru upo3teval nastavitev stolpcev in pripadajoce formule.

Pri formulah ali stolpcih s podatki mora obvezno obstajati tudi formula za Sifro delavea (#F1) ali za davEno Stevilko (#F7) ali
za podatek #051. Za nastawitev ostalih formul za podatke delavca pa kliknite na gumb za Mastavitev-Formul-Pomoé

Ime datoteke s podatki |C:WASCO‘;DU.XIS Prebrskaj...
Zaporedna Stevilka lista s podatki 1

Ime lista s podatki (prenos iz XIsk, ODS) |
Za branje iz ¥ls (XIsX, ODS) uporabi Excel B

Stevilka wstice s formulami za stalpce 2
3

Stevilka vrstice v kateri zatnem brati

Podatki obraduna-prenasam samo vrednosti razli€ne od ni¢

v
Podatki delavcev-prenaiam samo vrednosti razliéne od ni¢ [
Pri WP-jih upoiteva) sifro delavca iz prejsnje wrstice [

-

Pripravi mankajoce obracunske liste za delavce

Kam izpis porocila o podatkih delavcey |2 - Grafiéni tiskalnik j

V poro€ilo samo spremenjeni podatki delaveev ™

(1) Oznaka stolpca in Formula
(

2) Oznaka stolpca in Formula

(
(

4) Oznaka stolpca in Formula

5) Oznaka stolpca in Formula

|
|
3) Oznaka stolpca in Formula |
|
( |
(6) Oznaka stolpca in Formula |

Program bo redno delovno uspesnost uvozil na vrsto plaéila B151 (D010).

Verzija Place
Za pravilen obracun je potrebna verzija plaé€ vsaj 8.90.6.17 iz 13.08.2020 in osvezene formule v
meniju 5.F.A »Nastavitev podatkov za javne zavode SPJS«.

Posebnosti

Naj spomnimo, da bo v nekaterih primerih vseeno potrebna rona korekcija zneskov v tabeli, ki se izvozi
iz Vascota, saj je nemogoce avtomati¢no izlociti delavce, ki jih nekdo nadomes¢a, in podobne situacije,
za katere se redna delovna uspeSnost ne izpladuje, ali pa se ne vstevajo v maso plac.

Opombe!
UpoStevanje v osnovi za nadomestila. Tukaj obstaja neka sivina, kjer se bo vsakdo znasel po svoje. Po
zakonodaiji (metodologija SPJS) je potrebno del izplaCane redne delovne uspesnosti upostevati tudi v
oshovi za nadomestila (na primer: 1/3 zneska za 3 mesec&no izplacilo), nikjer pa ni napisano kako
zagotoviti ta sredstva ter pri katerem obra¢unu plage se mora ta osnova upostevati, ker se izplaCuje za
nazaj. Program uposteva naslednje nastavitve:
- Pri lo€enem izplaCilu od plate program zneska osnove za nadomestilo ne bo prenesel k
naslednji placi. To bi bilo potrebno pristeti roéno!
-V Sifrantu vrst placil je na VP151 parameter »UpoS$tevanje v osnovi za nadomestila«. Opcije so:
0-Privzeto (enaka opciji 2 0z. po Metodologiji SPJS), 1-Se ne uposteva, 2-Samo v znesku in 3-
Kot Ce bi delal. Ta nastavitev velja v primeru izplacila skupaj s placo za vse delavce.



Vs Podatki o vrsti plagila (5.3)
d.

Podatki o wrsti placila | 2. Tuji nazivi, Opombe |

Sifra 151
Maziv vrste placila |Redna del_ usp. za direktorje in javne usluzbence
Alfanum. Sifra (F1) | Do10 Redna delovna uspesnost za direktorje in javne usluZbence
[ Vnos ure [ lzpis ure [ lzpis norm. ure
I Vnos procent I lzpis procent
- I Vnos tocke H I lzpis totke _
1 I+ Vnos koeficient I+ lzpis koeficient t
¥ Vnos delovno mesto ¥ lzpis delovno mesto
I Vnos vira financiranja [ lzpis vira financiranja
I~ Vnos delo tujina [ lzpis delo tujina
I Vnos strofkovnega mesta I lzpis stroskowvnega mesta
I Vnos projekta (SM2) I lzpis projekta (SM2)
I Vnos projekta (SM3) I lzpis projekta (SM3)
W Vnos obdobje v |zpis obdobje
W \nos bruto W lzpis bruto
I~ Vnos neto v lzpis neto

Upo3tevanje v osnovi za nadomestila |U:F'ri'-rzet0 j
T \

\rsta stroskov do uredbe 091=5e ne upo&teva

2=Samao v znesku
JI=Kot €e bi delal

WP za delo tujina (privzeta vred.)

V primeru izplacila skupaj s placo se privzeto priSteje celoten znesek in je za upostevanje 1/3
zneska, torej v primeru izpladila za 3 mesece, potrebno vnesti $e Stevilo 3 v polje koeficient. Se
vedno ima prednost nastavitev na vrsti placila. Koeficient je moZno uvoziti v obracun, ¢e se ga
doda v naslednjem excel stolpcu, v formuli (druga vrstica) pa se vpiSe K151.



