Poracun pla¢ SPJS, Odprava anomalij do vkljuéno 26. placnega razreda

V Uradnem listu RS, §t. 46/2017 dne 29.8.2017 je bil objavljen Aneks 5t. 10 h Kolektivni pogodbi za javni sektor (KPJS), ki
nalaga odpravo anomalij do vkljuéno 26. plaénega razreda ter na novo opredeljuje dolo¢ena delovna mesta glede na plaéni
razred. Na podlagi okroznice MJU, $tevilka 0100-75/2017/416 dne 4.8.2017 ter okroznice MIZS, $tevilka 6030-1/2017/33
dne 11.8.2017, je pri¢akovati poracun pla¢ v mesecu oktobru pri pla¢i za mesec september. Poracun se nanasa na obdobje
pla¢ od 1.7.2017 do 31.8.2017.

Za potrebe poracuna plac je Ze dalj ¢asa na voljo programska resitev. Navodila za uporabo pripomoc¢ka za Pripravo
poracuna so enaka kot pri Poracunu rednih napredovanj. Glede na to, da gre za poracun najslabse placanih javnih
usluzbencev, obstaja nekaj posebnosti glede samega poracuna. Opis posebnosti si lahko preberete na koncu navodil.

Priprava poracuna za zamenjavo placnega razreda — postopek
V meniju 1.1.5.2. izberete delavca, kateremu Zelite pripraviti poracun place, nato vnosno masko potrdite z »F9

Potrdi«
Vs Priprava in shranitev poratuna (1.1.... O x
Sifra delavca (2) Movak Janez ﬂ

Od datuma shranitve | 01.01.2016

Do datuma shranitve
o F9 Potrd ‘ ad Esc Prekini ‘

Prikazejo se shranjeni obraduni za izbranega delavca, s tipko »enter« ali dvoklikom odprete posamezen obracun.

e Priprava poraéuna iz shranjenega obraéuna za defavca (2) Novak Janez (1.1.5.2) O X
Dat. shranitve| Sifra [Pmmek in ime IDm izplacila IDa! pl. pnsp. lMesc«{Leto [Brmo [Bomtete IS(ro§k1 nad uredbo |Regres
w 2 Novak Janez 31.01.2016 31.01.2016 1 2016 1.102,88 0,00 0.00
29.02.2016 2 Novak Janez 29.022016 29022016 2 2016 1.124.29 0.00 0.00
31.03.2016 2 Novak Janez 31.03.2016 31.03.2016 3 2016 1.101.28 0,00 0.00
30.04.2016 2 Novak Janez 30.042016 30.04 2016 4 2016 1.073.81 0.00 0.00
31.05.2016 2 Novak Janez 31.05.2016 31052016 5 2016 1.124.29 0.00 0,00

< >

Vseh zapisov 5 X ESC Konec | ‘
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Na obradunskem listu preko gumba »F3 Podatki delavca« spremenite vrednost polja »Plaéni razred
delovnega mesta (osnovni)« ter »(Z381) Plaéni razred FDMN (z napredovanji)« in potrdite z »F9 Potrdi«. Ce
imate delavca, ki ima pla¢ni razred tudi v polju »Z116«, »Z118«, »Z591« in/ali »Z592«, popraviti tudi ta podatek.

V primeru, da imate po panozni kolektivni pogodbi obracun nadomestil skupine »B« (praznik, dopust,...) in/ali
skupine »G« (boleznine v breme delodajalca) iz osnove predhodnega meseca, popravite Se vrednost polja »DZ27
(Z124) Bruto osnova — 1 pretekli mesec«. Popravek polja »DZ27« se spremi samo za mesec avgust, ker je pri
pladi za avgust osnova placa julij. Pri plai za mesec julij pa je osnova Se iz meseca junija in ni spremembe. Ali
imate obracun nadomestil skupine »B« in/ali »G« iz teko€ega meseca ali predhodnega, lahko preverite v meniju
1.3 Obragunavanije in sicer polje »BO02« in »BO03«.

-
VP |vista  [VP(2) [NazivvP [uee [Procent [Faktor [om JvF Jsm [Naziv sm [Naziv sm2 Bruto Neto
2 AD10 Redno delo 128,00 85378 592,77
11 8010 Praznik 8,00 5354 3717
12 8020 Letni dopust 16,00 La Shranjeni podatki (01.02.2016) za delavca (2) Novak Janez (1.15.2) a X 134
31 Co20 Dodatek za delowo dobo 1. DM1: (5) D027033 | 2. Podatki-DM2 | 3. Podatki-DM3 | 4. Podatki-OMA | 5. Podatki-DMS | 6. Ostali podatki | Z. Delitev-SM | 8. Delitev-PR | 1,96
200 X1 BRUTO - REDNO DELO 15200 | it delowega mesta (Z370) &) UGTELY 7 ~P6.24
253 G030 Boleznina v breme delodajalca - 16,00 Sifra stroskownega mesta (0) 777 7 9,47
300 X1 SKUPAJ NADOMESTILA -BOLE 16.00 (2550) Delez delonega mesta (v odstotkih) 100,000 9.47
500 2080 SKUPAJ BRUTO 168,00 Plaéni razred delovnega mesta (osnovni) (20) 922,82 /!
501 X2 SKUPAJ PRISPEVKI (2381) Pla&ni razred FOMN (z napredovanii) (25) 1.120,59 T /
502 x2 Olaj$ava za dohodnino (2116) Plagni razred FJU za razliko po 14. &l. ZSPJS o 7
i OSNOVAZABAVEK (Z118) Platni razred FUU za raziiko po 15. &l. ZSPJS (0) 772 I
504 X2 DAVEK (2591) Plaéni razred FJU za razliko 1.odst. 19.l. ZSPJS (0) 722 /!
506 2290 NETO IZPLACILO 168.00 {2592) Plaéni razred FJU za razliko 2.odst. 19.€l. ZSPJS (0) 22?2 R 5.71
660}x2 0D ZA ZPLACILO (2105) Plagni razred za preved. osnovno plato (pred 6.2012) H p.71
0 (2106) Plaéni razred za korekc. osnovno plado (pred 6.2012) (0) 777 '
Pogodba o zaposlitvi-Stevilka ]
Pogodba o zaposlitv od-do datuma -
Zaposlitev. ZUTD-A, ZIUPTDSV 0-Ne gre za zaposlitev po ZUTD- v
Individuaina pogodba r
DeleZ zaposlitve za kadrovski naért (3tewilo zaposlenih) 0-Zaposlitev v delezu DM (2550) ~
Posebni deleZ zaposlitve za KN (v odstotkih) 0,000
Vin v deleZih VF (dele2) VF (procent)
DV01: (Z621) Drzawni proraéun 1,000 /
DV02: (Z622) Proraun obgin 0,000 /
DV03: (623) ZZZS in ZPIZ 0,000 /
DVO04: (2624) Sredstva EU vidjuéno s sredstvi sofinanciranja iz DP 0,000 /
DVO05: (Z625) Druga javna sredstva za opravijanje jane sluzbe ‘ 0,000 /
Prisp-Na-Obracunani: 0,00 Prisp-Na-Za Mglilo: 177.56 Znest pyos (2626) Sredstva od prodaje blaga in storitev na trgu I 0,000 /
(Ctrl-Alt) F2 Obragun plate F3 Podatki delavca DVO07: (2627) Nejana sredstva za opravijanje jawne sluzbe [ 0,000 /
F4 Podatki obratuna I F5 lzpis obrat. lista | DVO08: (2628) Sredstva za financiranje jawnih del | 0.000 /
—= DV09: (Z629) sredstva za stroSkov dela [ 0.000 / S

Obracun z novim plaénim razredom pozenete z gumbom »F2 Obracun place«, ki ga nato shranite preko »F9
Shranitev«. Pojavi se okno kamor program vpi$e stare zneske v minus in nove v plus. Ce je s poradunom vse v
redu, ga shranite z »F9 Shranitev«.

Eﬂ Shranitev pora¢una za shranjen obracun (01,2016, 01.02.2016) za delavca (2) Movak Janez

VP |Vrsta |VF’(2} ‘Nazw VP ‘Ure ‘Pmcem |Faktor |DM ‘VF |SM ‘Naziv SM ‘smz |Nazi~f SM2 ‘Elruto ‘Nelo ol
2 A010 Redno delo 128.00 922,74 0,00
2 A010 Redno delo -128.00 -853.78 0,00
11 BO10 Praznik 8,00 57.86 0,00
11 BO10 Praznik -8.00 53,54 0,00
12 B020 Letni dopust 16,00 115,72 0,00
12 B020 Letni dopust -16.00 -107.08 0,00
31/C020 Dodatek za delovno dobo 0.33 0,23 0,00

253|G030 Boleznina v breme delodajalca — 16,00 80,00 92,58 0,00
253|G030 Boleznina v breme delodajalca - -16,00 -80.00 -85.66 0,00
o]

Ce potrebujete poradun za ved mesecev, postopek ponovite za Zeljene mesece. Pripravljene poradune lahko
pregledujete v meniju 1.1.5.3.
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V meniju 1.1.5.4. se nahaja prenos poracunov v obraunske liste v meni 1.2.
-";!! Prenos pripravljenih poradunov v chradun (1.1.5.4) O x
Stevilo vseh neprenesenih pripravijenih poraunov je 5.

Od Zifre delavca (2) Movak Janez

Do 3ifre delavca (2) Movak Janez

4
ki

Poracun za MM.LLLL [1.2016
Poraéun do MM.LLLL |5 2016

Izbira poraéunov (F1) |1,2,3,4.5
Omejitev izpisa poratunov z nastevanjem Poradun-ld (primer: 101,103,201..220,250).

o F9 Potrdi | Ead Esc Prekni |

Prenesen poracun med aktivne obra¢une izgleda takole:

| Y5 Vnos obracunskega lista (2) Movak Janez

VP |Vrsta ‘vp(z) |Naziv VP ‘Ure |Pmcem ‘Faklor |DM |VF |SM |Nazw SM |SM2 |NazivEE|rum Neto Obdobje
9/A010 2 Redno delo 128,00 922,74 0,00 1.2016
9/ A010 2 Redno delo -128.00 -8563.78 0.00 12016
9/AD10 2 Redno delo -120,00 -800,42 0,00 22016
9/A010 2 Redno delo 120,00 865.07 0,00 22016
9/ A010 2 Redno delo -160.00 974 43 0.00 32016
9/AD10 2 Redno delo 160,00 1.0563,13 0,00 32016
9/A010 2 Redno delo -96.00 540,34 0,00 4.2016
9/ A010 2 Redno delo 96.00 692,06 0.00 4.2016
9/AD10 1 Redno delo 160,00 1.101,00 0,00 52016
9/A010 1 Redno delo -160,00 -1.018,72 0,00 52016
19 B010 11 Praznik 8.00 57.86 0.00 1.2016
19 B010 11 Praznik -8,00 -53 .54 0,00 12016
19 B020 12 Letni dopust -16.00 -107.08 0,00 1.2016
19 B020 12 Letni dopust 16,00 115,72 0.00 1.2016
19 B010 11 Praznik -8,00 -53 .54 0,00 22016
19 B010 11 Praznik 8.00 57.86 0,00 22016
19 B020 12 Letni dopust 40.00 289.31 0,00 22016
19 B020 12 Letni dopust -40,00 267,68 0,00 22016
19 B010 11 Praznik 8.00 57.86 0,00 4.2016
19 B010 11 Praznik -8.00 -53.54 0,00 4.2016
19 B020 12 Letni dopust 16,00 115,72 0,00 42016
19 B020 12 Letni dopust -16.00 -107.08 0.00 4.2016
19 B020 12 Letni dopust -16.00 -102.21 0,00 52016
19 B020 12 Letni dopust 16.00 110,46 0.00 52016

145/C020 31 Dodatek za delovno dobo 0 100000 Splo3no 0272 0.23 0.00 1.2016
145/C020 31 Dodatek za delovno dobo 0 100000 Splo3no 0?72 0.21 0,00 22016
145/C020 31 Dodatek za delovno dobo 0 100000 Splo3no 0/?7? 0.26 0.00 32016
Prisp-Na-Obracunani: (F2-zracun)  |Prisp-Na-Za platilo: (F2-lzratun) Znesek za izpla€ilo: (F2-lzratun) StroSek z obracun. prisp.: (F2-zratun)
F2 Obragunaj plato F3 Podatki delavca F6 Vrini vrstico F8 Povpr.stop. F9 Shranitev
F4 Brigi obragunane F5 |zpis obrag. lista FT Brigi vrstico Ctrl-F1 Pomod ESC Izhod

Na pripravi poracuna lahko popravljate, dodajate in briSete posamezne VP-je, enako kot pri rednem obracunu.
Pripravo poracuna lahko vedno prekinete z »ESC Izhod«. Poracun lahko izplacate lo¢eno ali skupaj z rednim
obrac¢unom. Nas$ predlog je, da se poracun izpla¢a lo¢eno.

Pri izplaCilu poraCuna je potrebno paziti na nastavitve v meniju 1.3. Obracdunavanje oz. na nastavitve znotraj
gumba »F4 Posebnosti«. V vrstico »Formula za znesek« se poleg obstojeCe formule »B401+B402« doda vse
tiste VP-je, ki ste jih uporabili pri poradunu. Posleditno bi formula lahko izgledala
»B401+B402+B9+B19+B145+B169+B220+B279«. Druga vrstica »Formula-dohodki brez prisp.« je siva,
neaktivna. V vrstico »Na koliko mesecev« vpiSete Stevilo mesecev za katere izpladujete poracun, torej 2. V vrstico
»Pristejem plaéo, ki je azurirana dne (1)« vpiSete datum aZuriranja zadnje izplacane plage. Ce je izplagilo
poraduna skupaj s tekogo plado, potem se datuma ne vpisuje. V vrstici »Ce ni osnove za davek, potem ...«
imejte oznaceno opcijo »Davek raunam po minimalni stopnji (16%)«. Spodaj v zadnjih dveh vrsticah pa nobene
kljukice.
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Pri izplagilu plac se lahko izplaca tudi znesek, ki se nana3a na ve€ mesecev.

Primer: hofemo izplaéati znesek 1.200 EUR za celo lansko leto (12 mesecey).

112 zneska (100 EUR) se upoiteva pri osnovi za davek skupaj s plago. Od te osnove
se obrafuna davek po lestvici in izraéuna povpreéna stopnja davka, po kateri se
obraguna 3e davek od 11/12 zneska. Ce je izpladilo lo€eno od plage, potem je

davek na obraun. listu razlika med celotnim davkom in davikkom izplaéanim pri plagi.

Formula za znesek |E|4[]1+E|4[]2+E|9+EI19+E|145+EI1EH+EIQQ[]+
Formula-dohodki brez prisp. |B-1L'I1—5-1?'."—5-1?2—5-13!.’!—5-131—5432—54!

Ma koliko mesecev 2

Pristejem plao, ki je aZurirana dne

Priztejem placo, ki je aZurirana dne
Pristejem placo, ki je aZurirana dne
Pristejem placo, ki je aZurirana dne
Priztejem plago, ki je aZurirana dne (5

Ce ni osnove za davek, potem .

" Davka ne ratunam

' Davek raunam po minimalni stopnji (16%)

" Davek ratunam po povpreéni stopnji od delavca
Placa (datum) tudi za akontac. davka na bruto |
Plata (datum) tudi za preracun neto v bruto r

Pri kreiranju ISPAP datoteke v meniju 1.6.F. v polju »Brez seStevanja enakih VP-jev« obvezno izberite opcijo »2-
Brez sestevanja enakih VP-jev za vsa obdobja«.

Posebnosti pri pripravi poracuna:

-V primeru, da imate po panozni kolektivni pogodbi obraéun nadomestil skupine »B« (praznik, dopust,...)
in/ali skupine »G« (boleznine v breme delodajalca) iz osnove predhodnega meseca, je potrebno poleg polja
»(Z381) Placni razred FDMN (z napredovaniji)« popraviti tudi vrednost polja »DZ27 (Z124) Bruto osnova — 1
pretekli mesec«. Popravek polja »DZ27 « se spremi samo za mesec avgust, ker je pri placi za avgust osnova
placa julij. Pri pladi za mesec julij pa je osnova Se iz meseca junija in ni spremembe. Ali imate obracun
nadomestil skupine »B« in/ali »G« iz tekoCega meseca ali predhodnega, lahko preverite v meniju 1.3 in sicer
polje »BO02« in »BO03«. V tem primeru potem poracuna postavk skupine »B« in/ali »G« pri plagi za julij ni.

Znesek »DZ27« za poradun place avgust naCeloma popravite tako, da ga povelate za znesek poracuna
7/2017.

- Nekatera delovna mesta, recimo delovno mesto »Cistilka ll« je bilo pred spremembo zakonodaje in tudi
sedaj, ovrednoteno s plaénim razredom, ki je bistveno nizji kot minimalna plaéa v RS. To pomeni, da je
oseba pri redni placi dobivala dodatek pod VP4 ali VP8 (A020) Razlika do minimalne place. Posledi¢no
dejanskega poracuna ni, ker je ze predhodno dobila visjo placo kot pa izhaja iz samega placnega razreda.
Tehni¢no bo program sicer pripravil poracun, a bo njegova vrednost nateloma enaka ni¢. Torej pora¢una ni.

Iz enakega razloga se zgodi, da se poradun praznika, dopusta, boleznin v breme delodajalca ne izraduna. Ce
ima oseba pri rednem obradunu nizjo placo kot je minimalna plaéa v RS, se za osnovo za izratun
praznika, dopusta, boleznin v breme delodajalca vzame znesek minimalne place.

Prav tako so nekateri delavci imeli pri redni placi obracunano Razliko do min. osnove za prispevke (A030).
Tehni¢no gledano bo pripomocek za izraGun porac¢una to postavko dal v minus, a ker na REK obrazcu ne
sme biti nobene negativhe postavke in se Razlika do min. osnove za prispevke poro€a v poziciji 104 na
iREK pa v poziciji AO61 P02, le-tega ne morete poracunati. Na eDavkih bo sicer javil kriti€no vsebinsko
napako. Torej vse take VP-je je treba iz obraduna pobrisati.

- Ce ste pri rednem obradunu delavcu izplaéali delovno uspesnost, torej dodatek iz skupine alfasifer »D« in
ste ga vnasali roéno, boste morali poraéun tega dodatka vnesti roéno. Seveda le v primeru da je do
poviSanja delovne uspesnosti sploh upravi¢en.
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- Refundacije boleznin, torej skupina alfasifer »H«, nimajo poraduna. Osnova za izracun refundacij je
namre¢ Bruto urna postavka preteklega leta. Posledi¢no tudi ne Razlika do min. osnove (breme ZZZS)
(H120).

- Vse te korekcije izjem lahko urejate ze na sami pripravi poraéuna, lahko pa pripravo poracuna pustite kot
se bo izraCunala, popravke pa urejate po prenosu v dejanski obradun. Prednost popravkov Ze pri pripravi je,
da imate potem za sam obracun Ze vse pravilno definirano. Slabost pa vsekakor ta, da bo shranjena priprava
pora¢una drugacna kot pa bi €isto tehni¢no bila.

- Ko menite da ste obracun pripeljali do kon€ne tocke, najprej vsaj testno poskusite oddati REK obrazec v
sistem eDavkov. REK obrazec uvozite na eDavke do faze kjer naj bi vpisali podpisno kodo. Ce pridete brez
napak do kode, je obrazec pravilen, nato pa namesto vnosa kode, prekinite postopek oddaje. Tako boste
preverili pravilnost obraduna. Sele nato sledi izpis obragunskih listov, oddaja REK-a, poro&anje ISPAP in samo
izplacilo poracuna.

Senéur, 20.9.2017 VASCO d.o.o.

G Tt
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