Navodila za uporabo digitalizacije (Pronet d.o.o. DocBox) v programih VASCO

V programih GKW in KPFW je bila dodana moznost digitalizacije dokumentov v povezavi z podjetiem Pronet d.o.o.
Digitalizacija dokumentov poteka s posiljanjem skeniranih dokumentov v sistem DocBox in prejem dokumentov v e-slog
obliki. Za vklop je potrebno najprej poklicati podjetje Pronet d.o.o. na telefon +386 (0)4 2800 800.

Potem posljete mail na info@vasco.si z narocilom, da narocate storitev digitalizacije DocBox Pronet. Cenik je za obdelavo
dokumentov je prikazan na koncu navodil. Za delovanje potrebujete tudi novi verziji programa GKW/KPFW.

Nastavitve za posamezno podjetje

V vsakem podjetju, kjer boste uporabljali storitev DocBox se v modulu GKW ali KPFW v meniju 8.7. na 7. zavihku »Predali
za E-radune« nastavi DocBox uporabnika in DocBox geslo, kot je prikazano spodaj na sliki. V primeru prejemanja
dokumentov za ve¢ razli¢nih podjetij, potem v vsakem od teh podjetij nastavite istega DocBox uporabnika in geslo, ki ste
ga registrirali pri podjetju Pronet za posamezno podjetje.

Primer: ¢e ste na Pronetu registrirali uporabnika mojca@test.si za podjetje X in Y potem je v teh dveh podjetjih nastavljeno
pod Docbox uporabnik mojca@test.si .

v
] = [t
1. Podatki o podjetju | 2. Partnerji| 3.Razno | 4. FTP prenos | 5. HTTF, WebVasco | 6. Gesla 7. Predali za E-ratune Rezultat iskanja

MNastavitve predalov za izmenjavo (po3iljanje infali prejemanje) dokumentov

1. Izbira ponudnika |[J - Ni nastavljeno j

6. Ime raguna za eHrambo

7. Uvoz e-ratunov iz mape

Pronet DocBox storitev

9. DocBox uporabnik | dochox@vasco.si

ek

10. DocBox geslo

Konica Minolta eRaéuni

11. Mapa za ratune za v obdelavo |

12. Mapa za ostale dokumente za v obdelavo |

B F3 iskanje < PgUp prejsnja # PgDn naslednja ¥" F9 potrdi % ESC prekini

Ko boste vnesli vse zgoraj opisano lahko pri¢nete s po3iljanjem dokumentov/radunov v podjetje Pronet d.o.o.

Posiljanje dokumentov v Pronet d.o.o
Dokumente za obdelavo posljete po elektronski posti na naslov podjetja Pronet d.o.o. kp@accbox.net !!!

Kako deluje sistem

Dokumente skenirate v obliko .PDF in v enem mailu, poSljete vsak racun v svojem PDF. Za lazje delo lahko skenirane
dokumente poSiljate tudi kar s skenerja, e to vada naprava omogoca. Skeniranje lahko skrajSate tudi tako, da v glavo
zaCetne strani vsakega dokumenta oznacite s posebno Stampiljko, katero dobite pri podjetju Pronet d.o.o., in potem
skenirate cel paket naenkrat in jih poSljete v eni datoteki .PDF na elektronski naslov kp@accbox.net.
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Posiljanje dokumentov v obliki .TIF ali .JPG morate predhodno dokumente obvezno oznaditi s posebno Stampiljko katero
dobite v podjetju Pronet d.o.o. in prav tako poSljete na elektronski naslov kp@accbox.net. V primeru da se dokument ne
obdela dobite obvestilo o neuspesni obdelavi na elektronski naslov iz katerega je priSel dokument v obdelavo.

Primer: Skenirane dokument posljete iz elektronski naslova mojca@test.si na elektronski naslov od podijetja Pronet d.o.o.

kp@accbox.net v obdelavo.

Lahko pa registrirate pri podjetju Pronet d.o.0. ve¢ razli¢nih elektronskih naslovov za posamezno podijetje in bo lahko
posiljala tudi druga oseba dokumente v obdelavo.

Primer:

Ce radunovodski servis posilja dokumente za podjetje X in Y v Pronet d.o.0. iz elektronskega naslova mojca@test.si lahko
pri podjetju Pronet d.o.o. registrirate tudi elektronski naslov od stranke raCunovodskega servisa, in stranka sama poSilja
dokumente v obdelavo.

Prevzemanje dokumentov v modulu GKW ali KPFW

Prejem oz. prevzem dokumentov iz sistema DocBox v eSlog obliki je odvisen od zasedenosti DocBox streznika in lahko
traja nekaj minut ali pa tudi vec ur.

Kako poteka prevzem in obdelava dokumentov, ki jih prevzamete iz Proneta

V modulu GKW se v meniju 1.1. Vnos knjizb pojavi gumb Prenos iz Proneta, kliknete na gumb in prenesete obdelane
dokumente.

Y- Knjizenje (L1)

1 Podatki o knjizbi | g Opomba |

Simbol \E] ﬂ I~ Otvoritev b F9_Shrani
ESC Prekini
Datum knjizenja 30.05.2017 —_———
F8 Podatki DDV

Obdobje F6 Evidencne knjizbe
St tem/dokumenta ﬂ v ‘ vei ‘/( “ {* Prenos iz Proneta ‘ 3 Alt+F1 Konto kartica
Datum dokumenta ’7 —A‘HFB Nalog UPN
e ’ F11 Iskanje racuna

pis doftumenta ‘ ﬂJ F4 Delitev po kljutu
Konto ‘0 ” ﬂ Alt+F2 Vnos osnovnih sr.

Debet 0.00 EUR
Kredit 0.00 EUR

Debet 0.00
Awtomatske protiknjil”  Protikonto Znesek Strogkovna mesta SM2 SM3 Partner Kredit 0,00
1. () 797 i Saldo 0,00

V modulu KPFW se v meniju 1.1. Prejete fakture pa se pojavi gumb Prenos iz Pronet-a, prav tako se ta gumb pojavi tudi
v meniju 1.9. — prejeta posta in v S.1. — Skeniranju.

T2 KPRW (V7550683 30052017) VA

1.Dokumenti 2.Placila 3.Sifranti 4.Izpisi 5.Prenosi 6. Razni programi S, Skeniranje 8. Pripomoéki 9. Okna X.Izhod » 8

v

= (Co[E)
Poveci glavo stolpea za grupiranje
* Zaporedna Naziv partnerja Datum vpisz Racun Valta  Znesek  |Dolg Dat.prenosa Kontirana | Knj.DDV.  Dat.prejer
< i >
5@ Dov
£ €3 Kontiranje
£ & Delitev po 5M
5 Opombe
| | F2Novunos 2 Enter Popravi A F7 ZamiVimi nazej JA Cti+F7 Biisi 3 \0) Esc Izhod
| AP Iskanje  1AFE Filter (=i Obrazec za zavmitey Spoma faktura o] PoSIi sporotilo uporabniku Pregled sporoil g Prenos iz ePredsla [® Dodaj opombo

‘“| (= Izpis naloga =2 Izpisi danasnje naloge {J Prenos iz Pronet |
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Ko kliknete na gumb prenos iz Proneta program vprasa za prenos in zadevo potrdite.

Y Pronet prevzem (1.1) o[BS

Ali zares prevzamem dokumente iz Pronet?

o/ F9Potrdi ad Esc Prekini ‘

Prenesejo se obdelani dokumenti, tako da tisto kar je bil radun se vrne v eSlog obliki. Katere potem vnesete v program
GKW ali KPFW.

V programu KPFW je mozZnost vnosa racuna na dva nacina:

Prvi nacin je da se ob prenosu iz Proneta, da se racun zZe avtomatsko poknjizi, posledi¢no se zapi$e podatek o kontiranju
in DDV evidenci (v nadaljevanju imate opisan postopek nastavitve za avtomatsko knjizenje) . Za avtomatsko knjizenje mora
biti vklopljen parameter »65. E-ra€un — pri uvozu rac¢un poknjizim avtomatsko« v meniju 6.1 »Razni progami« na 2.
zavihku »Parametri progama«. Ta opcija je zaenkrat podprta samo v programu KPFW, v prihodnje bo ta opcija tudi v
GKW.

v
v
1

Podatki o podjetju 2. Parametri programa | 3. Parametri za plagilni nalog | 4. Parametri za devfak.| 5. Parametri za prenos v GK | 6. Dodatni moduli | 7. Skeniranje | 8. Likvidacija| Rezultat iskanja

5

=]

. Dodaj fakturo pred SHIFT 0
57. Dodaj fakturo za CTRL+ATL 0
58. Dodaj fakturo pred CTRL+ALT 0
59. Stevilo mest za &tevilko fakture 0

0

6

=

_ StevilEenje po izbiri tipa Stevilgenja

61. Dodaj partnerja pred Zifro

62. Stevilo mest za dobaviteljevo 3tevilko raguna (30)

63. Stevilka uvoza

64. Vnos DDV-ja

v
65. E-ratun - pri uvozu raun poknjizim avtomatsko v
B6. Lodaina eposta v pimery Zakiucenega narocna

67. Pri povezavi narocila na radun |Ni posebnosti j

68. Pri vnosu povezave s pogodbo upo3tevam Datum vnosa j
69. Priloge narogil prikazem tudi na prejetih fakturah in prejeti posti

70. Omogoéi tudi izpis nelikvidiranega narotila

Drugi naéin pa da v meniju 1.1., 1.9. ko z F2 vnesete nov racun, se pojavi spodaj desno gumb »F12 povezi« ki omogoca
povezavo racuna na knjizbo.

U8 Dodathr o prejeti fakturr (1.1) =]
1. Podatki o prejeti fakturi 2. DDV 3. Kontiranje | 4. Povezave | 6. Obroéna placila, skonti| 7. Povezave s FAW/ 9. Delitev Dokumenti
Tip dokumenta |0 —prejeta faktura— | @ @
Stevilka (F1 svetu))  [7.2017 Cirl+F1 Posta VASCO D.0.0.-1 PP
Dat knjizenja listine | 30.05.2017 ;‘gitgg'z«gU%ONM 021 02.12.2015
Dat.prejema listine  [30.05.2017 02.12.2015
- 0212015
St. ratuna 1 1D st za DDV: SI133333333

VASCOD.0.0. B.05.2017
Dobavitel] (56041039) VASCO d 0.0 ‘ POSLOVNA CONA A 021 RACUN 1
SENCUR, dne 16.00.2014
Skiic 340001015735262 s [0 [i (F1=5t ratuna) 4208 SENCUR Dobarica
Rokpatia  Patano
Opis ([AIF1 [stozki goriva TR radun 25100.0717484117
Datum ratuna 30.05.2017 Tip placila [0 272 ] [
Dat proveama blagarog| 30 052017 Koda namen [(SUFP) Piatio dobastalem z | Ropee l Sadits | Kome | Narotio | Datrarctia l TR D07 | O
I | 30 jozavezanec
Rok platila (F1) [30.052017 Skupina |(1) Stroski goriva /l KokGina_Enca Goa _Raval DDV
100 KOS oon oo Zow o000
Obr obdobje 5.2017 Debet [f4021) Strosi goriva | 10000
+ DDV 72.00% od osnove 100,00 20
Znesek 122.00 Kredit (F4)  |(2200) Obveznosti do dobaviteljev v drzavi v SKUPAJ A PLAGILO EUR 122,00 ® @
St mestd(0) 772 7 Pri placit se skicults na &toviko 00 11 @ @
Klasifikacija |(1z; Prejeti racuni ]
lod1
E-arhiv = Vet >>> @
Opomba PP B POF:00d0
OsveZi ogled skena @ @
Rl (&
nuber ]
narogilnica
= fosmem—foov—— vNE
7- DDV 22.0% vstopni 0000 2200 &
&8
Direktor
e =
Konto [Naziv konta [Znesek debet[Znesek kredit[Stmesto  [Naziv SM @ Ot
- -tf
3 s 17a kb
F10 < Nazaj | F11 Naprej > | F12Poveti | Izkopi razwrscanje
7 F9 Palri & F6 F7 F8 Nastatve 3 Esc Prekini i
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V programu GKW v meniju 1.1. vnos knjizb je

spodaj desno gumb »F12 povezi« ki omogoc¢a povezavo raduna na knjizbo.

Y= Knjizenje (11)
1 Podatki o knjizbi Ig_ Opomba |
Simbol |(?) Prejeti racuni |

I Otoritey B =

Lo o

ESC Prekini

30.05 2017

Datum knjizenja
F8 Podatki DDV

Obdobje
St temvdokumenta

F6 Evidenéne knjizbe
Alt+F 1 Konto kartica

Alt+F8 Nalog UPN

Mﬂ Crtna koda dokumenta vé| o @ |pd EE Prenos iz p,one;la

Datum dokumenta

F11 Iskanje rauna
F4 Delitev po kljuzu

Opis dokumenta [

4|
Konto I 7 Alt+F2 Vnos osnownih st

Debet 0,00 EUR
Kredit 0,00 EUR

Avtomatske protiknjiT”  Pratikonto | Znesek | Stroskowna mesta | sm2 | sw3 e

1. [o7e? 4 -

a0 W ] '

= Simbol | Dokument | Datum knj |Mesec Leto |Datumdok.  Opis dokumenta |Konto  DEBET  KREDIT |SM  Partner Oworiter | Protikonto  Rok p
B 30052017 | o o | | | | | | | o ‘

VASCO D.0.0.

VASCO D.0.0.-1

POSLOVNA CONA A 021
4208 SENCUR

1D §t. za DDV: 133333333

Dokumenti

®®

02122015
02122015
02.12.2015
02.12.2015

30.05.2017

POSLOVNA CONA A 021 RACUN 1
SENCUR dne  16.00.2014
4208 SENCUR Dobavnica
Rok placia Platano
TR ratun 25100-9717484117

Datum dobave blaga oziroma zvsitve siortev: 16.09.2014-16.09.2014

[ Kupec [ Skadisce | Kome. Narotio | Datnarotila l 1D§t 2 DOV kupca | Daveni zavezanec
1 156041039 e zavezanec

S amn [ Koitina_Enota Gena _Rabat DOV Vrednost

s Ratunovodsia sorve 100 KOS 100.00 000 Z20% 100,00
'SKUPAJ brez DOV 100,00
+ DDV 22,00% od osnove 100.00 2200
SKUPAJ ZA PLACILO EUR 122,00
Pri placilu se sklicujte na stevilko 00 1:1

Direkior

|
<[ < [ > [ v | FoSwam ] ESCPrekni (| F10 <-Nazaj | aprej> | FizPovesi | izkiopi razwaanie

Nastavitve pravil za kontiranje in DDV evidenc:

Se pred prenosom iz Pronet-a, si lahko olaj$ate delo za knjiZzenje, in sicer v programu KPFW, kjer nastavite dologena pravila

za knjizenje na konte stroskov pri posameznem partnerju.

Primer: imamo partnerja Petrol, pri katerem predvidevamo da bodo na radunu postavke »stroski goriva«

V Sifrantu partnerjev nastavimo na posameznem partnerju na zavihku »ostali podatki« Skupino in Skupina vrsta knjige

PF, za potrebe kontiranja in izpolnjevanja DDV evidence.

% Podatkr o partnerju (3.2)

1. podatki podjetja| 2. ostali podatki |3. devizni podatki | 4. TRRAji | 5 Pﬂgadhe” 6. Priloge |

_I_m

Rok placila [dni]

Rok plaéila iz Sifranta I(U} 777

Mamen placila I(} 777

Kanto |(} 777

St naro&ilnice I

Skupina I(‘I} Stroski goriva

Skupina vrsta knjige PF I(‘I} Knjiga prejetih ratununov

Skrbnik

|(0]. 277

Opomba
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V Sifrantu skupin, vnesete poljubne skupine za katere predvidevate, da jih boste uporabljali in nastavite konte debet/kredit
V nadem primeru konto. To skupino doloc¢ite na posameznega partnerja, kjer predvidevate da naj bi vedji meri uporabljal
samo en konto stroska, in ko boste raune prevzeli ter povezali, bo program tudi Ze vpisal konte ob vnosu ra¢una.

[ C22 Sk

Iskanje po Sifri

Povleci glavo stolpca za grupiranje
riva
& 2 Pisamiski material 4060 2200
] 3 Raéunovodske storitve 4161 2200
& podatki o skupin prejete fakture (3.9)
Sifra | 1
Naziv
Konto debet |(4021} Gorivo 7]
Konto kredit I(ZZOU} Kratkorotne obveznosti do dobaviteljev v drZavi It
F9 Potrdi 2.4 Esc Prekini
| 4 | .
| ENTER Popravi | | D F2 Mov wnos || l (=5 F5 Tiskaj [ | K, FT Brisi

Prav tako lahko nastavite na partnerju »Skupina vrste knjig za PF« , kar omogoca izpolnjevanje podatka o DDV-ju. Tukaj
je potrebno poudariti, v primeru ve¢ stopenj davka na raéunu, je Se vedno potrebno kot sedaj ro¢no izpolnjevanje DDV
zavihka, kajti progam lahko prepozna samo eno stopnjo DDV-ja.

| £ Sk

| Iskanje po Zifr

Povleci glavo stolpca za grupiranje
# SIFRA NAZIV

fl|Knjiga prejetih racununov

DOVOLJENE_SIFRE SIFRA_DAVEK

: skupine vrste knjig P

Sifra I 1
Naziv IKnjiga prejetih raununov
DOV |7 - DDV 22,0% vstapni -
Sifra Naziv
» il Knjiga prejetih raéunov
F2 Nov vnos K F7 brisi Premakni gor Premakni dol
) K | fi g 4
. F9 Polrdi Esc Prekini
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Na posamezni skupini je potrebno vnesti naziv, tip DDV-ja ter vrsto knjige prejetih radunov.

L SIS
Sifra 1
Naziv |Knjiga prejetih radununaov
DDV |7 - DDV 22.0% vstopni -
Sifra Naziv
L4 1 Knjiga prejetih ratunov

L& Dodajanfe vrste knjige v skupine (3.2)

Vrsta knjige PF ’E f

&/ F9 Potrd ad Esc Prekini

F2 Nov vnos K F7 brisi
n A
W’ F9 Potrdi % Esc Prekini

Na spletni povezavi http://accbox.net/video/navodila/documentbox-in-vasco/ podjetja Pronet d.o.0. imate kratki prikaz
kako deluje digitalizacija v Pronetu d.o.0. v povezavi z programom Vasco.

Cenik uporabe poSiljanje dokumentov v Pronet d.o.o. :

Mesecéni najem Cena/mesec
Uporaba predala DocBox (na upoabnika na mesec) 290 €
Stevilo procesiranih raéunov Cena/dokument
Od 0 do 500 dok/mes 0,29 €
Od 501 do 1000 dok/mes 0,27 €
Od 1001 do 2500 dok/mes 0,26 €
Od 2501 do 5000 dok/mes 0,25 €
Od 5001 do 10000 dok/mes 0,24 €
Od 10001 dok/mes naprej 0,23 €
Dodatni procesirani dokumentu (na vsak dokument) + 0,29 €

Cene so brez DDV
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