Knjiga prejetih faktur in Fakturiranje v oblaku

Vasco d.o.o. poleg Sirokega nabora racunovodskih in trgovinsko - skladis¢nih (vele in
maloprodaja) aplikacij sedaj ponuja tudi posebno spletno/oblacno obliko aplikacij Knjiga
prejetih faktur in Fakturiranje. Imenujemo ju preprosto eKPF in eFa.

Namenjeni sta manjSim podjetjem, ki Zelijo preprost in hiter dostop do aplikacije, dovolj Sirok
nabor uporabnih funkcij in dostopnost od kjerkoli preko spletnega brskalnika.

Aplikaciji delujeta v oblaku na streznikih Vasco d.o.o0., vanju se poveZete preko prijavne strani
spletnega brskalnika in Ze lahko pricnete z delom. Med aplikacijama lahko tudi preprosto
preklapljate.

eVasco programi

Uporabnisko ime: * |
Geslo:

PRIJAVA

eKPF

Spletni program eKPF — Knjiga prejetih faktur je namenjena vodenju prejetih domacih in
deviznih radunov ter predra¢unov. Vnesenim racunom lahko pripenjamo tudi skenirane
priloge za laZji vnos in boljsi pregled. Vnesene in poknjizene racune nato kadarkoli prenesemo
v racunovodstvo. Poleg tega nam program omogoca tudi vodenje evidence placil, tako
domacih kot tudi tujih deviznih raunov ter enostaven izvoz placilnih nalogov v datoteko
pripravljeno za uvoz v spletno banko oziroma bancni program.

Vnos dokumentov

Kot Ze omenjeno, je program namenjen predvsem vodenju prejetih domacih in deviznih
faktur. Lahko pa se vodi tudi domace in devizne predracune ter vso ostalo prejeto posto
oziroma nefinan¢ne dokumente. Zaradi enostavnejSega vnosa in pregleda je vse nastete tipe
dokumentov mozno vnasati in pregledovati kar v meniju Prejeta posta. Na spodnji sliki je
prikaz seznama Prejete posSte. Preko gumbov nad seznamom lahko enostavno vnesemo
kateregakoli od nastetih dokumentov. V kolikor Zelimo dokumente pregledovati loceno si
lahko pomagamo s filtrom nad seznamom »Tip posSiljke« ali pa te dokumente pregledujemo in
vnasamo lo¢eno preko menija na levi, Prejete fakture, Predracun, Devizne fakture, Devizni
predracuni. Na seznamu prejete poste, je urejeno tudi barvanje placanih (zelena) in
neplacanih (rdeca) racunov.
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Seznam prejete poste

Sam vnos fakture je pregleden in prijazen tudi do uporabnikov z manj ra¢unovodskega znanja.
Vnos je prikazan na sliki spodaj. Podatki, ki jih program zahteva pri vnosu fakture so oznaceni
z rdeco zvezdico * na koncu polja. Vse racunovodske podatke fakture, kontiranje in DDV, lahko
uporabnik, ki tega znanja nima tudi preskoci in jih kasneje dopolni racunovodja.

Stevilka prejete pote: * 202021 Tip posiljke: (1) Prejeti domaéi raéun — + AutomaticZoom =

1. Podatki Fakture 2.00V 3. Kontiranje 4. Povezave 5. Obroéna plaila, sconto 6. Delitev

Tip dokumenta: * 0- prejeta fakiura - + Dodaj opombo (F2)
) PETROLD.D., LIUBLIANA
Stevila 102021 Uporabnik Datum | Opomba
Datknjgenja lisine: * | 15.06.2021 ]
Dat prejema istine: * 15.06.2021 ]
- D 50 23 DDV: Si20257432
8t ratuna: * 3 . : Testno podjetie do.
Rlpodatioy Testna uiica’s RACUN 31
2000 KRANS - =
Dobavitel * (80267432) PETROL d.d., Liubljana Q| IDzaDDV. 80267432
IEAN S156300000180001190 al sac s - oo 31-10000138
Opis (ALTIF1) Prejeti racun Q
Dat. raéuna: * 31.05.2021 ] Namen platila: * (SUPP) Piailo dobaviteliem Q
Dat. prevzema blaga-op.* |31.05.2021 2] Skupina (2) Gorivo Q 22131
SKUPAJ 24 PLAEILO EUR 270,00
Rok plaéila [F1]: 21.06.2021 [F] Debet (4021) Strodld goriva Q
Znesek 270,00 Kredt (F4] (2200) KratkoroZne obveznosti do dobaviteliey v drfavi Q FrpIEE s e i Havie 00 3110000123
FlaZana v celoti St. mesto: © Q
Opomba PP >
Uporabnik Datum | Gpomba
Ni podatkov

Vnos prejetega racuna

Ena izmed novosti programa eKPF je tudi moZnost takojSnega placila gotovinskih ra¢unov ali
racunov plaéanih s kartico. Ze pri samem vnosu racuna pred shranitvijo, lahko oznacimo, da je
racun placan v celoti:

Flatano v celoti:

\Vrsta pladila; (4) Gotovina Q



Pri vrsti placila pa lahko Ze nastavimo, kako se bo gotovinsko placilo kontiralo ob prenosu
racuna v Glavno knjigo:

(4) Gotovina %
Sifra: 4

Maziv: * (Gotovinal

Pri prenosu v GK poknjiZim placilo:

Konto: (2550) Kratkoroéne obveznosti za druge prejemke iz Q,

Partner: (45334595) MERCATOR, d.d. Q

Po shranitvi, bo ra¢un v programu oznacen kot placan.
Placevanje

Pripravi placilnih datotek je namenjen meni Placila. V kolikor pripravljamo placilno datoteko
za domace fakture se napotimo v podmeni Vnos placil. V oknu, ki se nam pojavi lahko
filtriramo, katere racune bomo placevali (izbira dobavitelja, omejitev roka placila). Na tem
mestu lahko tudi dolo¢imo, ali racune placujemo na doloc¢en dan oziroma bodo §li racuni v
placilo na dan zapadlosti. Prikaz na sliki spodaj:

Vnos placil X
Datum plaéila: * 24 r

Upostevam racune z veljavnostio do datuma: &

Virsta placila: * (1) Banka/UJP Q,
Dobavitel): (0 Q 2

Flataj samo sporne fakture:

V valuto naloga vpiSem datum plaéila (za vse naloge enako)
\ datoteko zapiSem valuto (datum zapadiosti) razlicen za naloge

Po potrditvi se nam na ekranu pojavijo neplacani rac¢uni, glede na filter, ki smo ga na zacetku
dolo¢ili. Ce filtra nismo dolo¢ili, bo program pokazal vse neplaane fakture. Ob vsaki fakturi si
lahko na desni strani ekrana ogledamo tudi sken racuna.



Placila Automatic Zoom ¥

Q b A1)
Zap. § Naziv parineria Dat. raéuna Rok placia Zn. racuna Doig Placilo Sconto Racun Skupina PETROL D.D, LIUBLIANA
12021 VASCO do.o. 17.01.2021 16.02.2021 23560 23560 235,60 0,00 546-49709518
22021 PETROLd.d. Liubliana  22.01.2021 19.02.2021 7000 40,00 40,00 0.00 62516
42021 GENI Sl d.0.0 07.02.2021 28.02.2021 24320 24320 0.00 0.00 6216-12 Testno podjetie d.o.o. _m‘v‘" i
Testna uiica 5 RAGUN 31
132021  TELEKOM SLOVENUE, d.d. 30.04.2021 03.05.2021 120000 1.200,00 0,00 000 5 4000 KRANS
10.2021 MERCATOR, d.d 30.04.2021 14.05.2021 156,30 31326 0,00 0,00 956165
18.2021 8Sdoo 07.05.2021 15.05.2021 9187 9187 0,00 0,00 2121001753
15.2021 VASCO do.o. 19.05.2021 26.05.2021 150.00 150,00 0.00 0.00 123
12.2021 VASCO d.0.0. 30.04.2021 31.05.2021 100000 250,00 0.00 0.00 87510
16.2021 GENI SI d.0.0. 17.05.2021 16.06.2021 32000 320,00 0,00 0,00 6213
270,00 0,00
122021 VASCO do.0. 30.04.2021 30.06.2021 1.000,00 250,00 0,00 0,00 87510
122021 VASCO d.0.0. 30.04.2021 30.07.2021 100000 250,00 250,00 0.00 87510
10.2021 MERCATOR, d.d 30.04.2021 14.08.2021 15630 3126 0.00 0.00 956165
12.2021 VASCO d.0.0. 30.04.2021 30.08.2021 1.000.00 250,00 0,00 0,00 87510
10.2021 MERCATOR, d.d 30.04.2021 14.09.2021 156,30 3126 0,00 0,00 956165
§t:15 3.644,45 795,60

Placajvse || Pobrisi placila
Seznam neplacanih racunov za pripravo placilne datoteke

S tipko ENTER ali pusc¢icami se pomikamo po razpredelnici, natanéneje po stolpcu Placilo in
tako s pritiskom na tipko + oznacujemo racune, ki jih bomo placali in jih izvozili v placilno
datoteko za banko. Na koncu stolpca Pladilo je prikazan tudi sestevek racunov, ki gredo v
placilo. Ko smo oznacili vse fakture, ki jih Zelimo placati, lahko pripravimo placilno datoteko.

V kolikor je potrebno pripraviti tudi zbirne naloge, lahko to storimo zdaj. Predno dokonc¢no
potrdimo placilno datoteko, nastavimo, katere naloge Zelimo pripraviti zbirno in vpiSemo e-
naslove dobaviteljev, kamor bi Zeleli poslati specifikacijo zbirnih nalogov. Prikazano na sliki
spodaj:

Priprava TKDIS datoteke za prenos nalogov X
1. Splogno 2. Zhbirni nalogi
Zbirni nalog: 63 Nastavitve
Poslji specifikacie po e-posti: Poélji vedno na naslov e-podte:
Q
Partner Zbimn Znesek E-poita
VASCO d.o.o. 485,60 | info@vasco.si
PETROL d.d., Ljubliana K Minfo@petrol si|

Po potrditvi program pripravi potrebno placilno datoteko za uvoz na banko in porocilo
placanih ra¢unov v PDF obliki. Vse skupaj lahko direktno posljemo na dolocen e-naslov, ki ga
vpiSemo (npr. direktorju, ki ima dostop do banke in bo placal ra¢une) ali pa si posamezne
datoteke shranimo na nas rac¢unalnik in jih nato uvozimo v spletno banko, kot je prikazano na
sliki spodaj:



Datoteke X

Podlji obrazce in datoteko TKDIS po E-poéti E-poita

EUR - SEPA

TEDIS-20210628-101424 xml Prenos

MNalogi-20210628-101424. pdf FPrenos

Malogi-20210628-101424 zip Prenos
X Zapri (ESC)

V kolikor pripravljamo placila deviznih ra¢unov, je moZna tudi priprava obrazca 1450 in VP 70.

V primeru, da Zelimo ponovno pripraviti placilno datoteko, brisati placila ali kak$en rac¢un se
dodati v isto placilno datoteko je to mozno na Popravljanju placil. Tukaj lahko izberemo
posamezno placilno datoteko (razvrSs¢ene so po datumu) in s klikom na tiskalnik ponovno
generiramo datoteke, ali pa na popravljanju dolocen racun briSemo oziroma dodamo:

|zberi paket plagil x
Q h ¢
Datum | 1 2 Za St. plac Placilo
01.06.2021 1 1 344 43
12.05.2021 1 3 216,80
04.05.2021 5 2 1.500,00
04.05.2021 4 1 2.000,00

Prenos v Glavno knjigo

Vse podatke je prej ali slej potrebno prenesti tudi v Glavno knjigo raunovodstva. Zdaj je to Se
lazje kot prej, saj lahko racunovodja na enem mestu pregleduje vse racune s prilozenimi skeni
hkrati pa vsak racun dopolni s kontiranjem in DDV-jem. Spodaj na sliki lahko v zgornjem delu
vidimo seznam vseh neprenesenih ra€unov v Glavno knjigo. V spodnjem delu pa se nam
osvezujejo osnovni podatki posameznega ra¢une s prikazom kontiranja in DDV. Na tem mestu
lahko racdunovodja vse nekontirane fakture rocno pokontira, Se lazje pa je, ¢e uporabi
funkcionalnost, ki fakturo kontira enako, kot je bila kontirana zadnja faktura istega dobavitelja.
Lahko pa se uporabi tudi kontiranje iz prednastavljenih skupin za kontiranje oziroma hitrih tipk
za kontiranje.



— + Automatic Zoom ¢

Q Y Filter = Uporabi iz zadnje fak. Vs ok ni DDVI_ i kontirana | 'Y | | 8
Zap &t Datum dok Dobavelj Znesek Kontirana DDV
132021 30.04.2021 (98511734) TELEKOM SLOVENIJE, d.d 1.200,00 eETROLDD. LIUBLIANA
142021 03.11.2017 (92511734) TELEKOM SLOVENIJE, d.d 34443 DuneA S CESTA 050
1000 LIUBLIANA
152021 18.05.2021 (56041039) VASCO d.o.0. 150,00 iz
16.2021 17.05.2021 (65556045) GENI SI d.0.0. 320,00 st posete 4o
17.2021 27.05.2021 (56041039) VASCO d.0.0. 250,00 e
182021 07.05.2021 (93360894) $sd.oo. 91,87
5t 19 8.074,10
Polle vrednost Kontiranje
Opis dokumenta Prejefi ratun a 7 Wontranie || @ Fobrdi
Datum prejema 15.06.2021 -
Obr. obdobje 52021 onio) Znesskidaet) et st o scufs s Blovato 003110000135
DI 2200 KratkoroZne obveznosti do .. 000
Plagano v celoli NE 16000 DDV, v prejetin racunin po 4860
4021 Strozki goriva 22131
DoV
PF Nazv Osnova DDV
1 DDV 22% vstopni 2131 48,69
5t:1 21,31 48,69
Opombe
§t:3 270,00

i= Sedtevekkontov || 2200(F5) || 2210(F6) || DDV | EVEITN))

Poleg nastetih funkcionalnosti program eKPF med drugim omogoca Se naslednje:

e Povezavo s predalom BizBox za prenos in avtomatski vnos prejetih e-racunov

e Povezava s storitvijo Pronet DocBox

e Povezavo s portalom e.vasco.si za prenos odlozenih skeniranih dokumentov v eKPF
e Nastavljive izpise

e Vec nivojsko likvidacijo oziroma potrjevanje racunov in ostale prejete poste,...



eFa

eFakturiranje v trenutni razliici podpira naslednje funkcije:

= eFakturiranje
- Vnos sSifranta storitev z dodatnimi opisi, cenikom in
razlicnimi moznostmi filtriranja, E Prodaja
- Vnos sifranta partnerjev s prodajalnami/poslovnimi :
enotami: E Racuni
- kontakti, N T
- posebne cene/ceniki, % Blacktel
- mesecni artikli za mesecno fakturiranje, % eRadurii
- e-racuni,
- priloge t: Sifranti
- Pomembni podsifranti (zaposleni, skupine, blagovne 8 Izpisi
skupine,...);
- Vnos/pregled predracunov in ponudb: onmom programi
- priloge, .
- tiskanje ali posiljanje po e-posti (PDF), Y= Mesetno fakturiranje
- kopiranje, f Prenosi
- direktno kreiranje racuna, e
- sprotni pregled zadnje prodaje na postavki artikla, Qg Nastavitve
- obroki,
Skeniranje

- Vnos/pregled storitvenih racunov:
- tudi avansi in finanéni dobropisi,
- preprosto povezovanje racunov z avansi in dobropisi,
- obroki,
- kopiranje,
- sprotni pregled zadnje prodaje na postavki artikla,
- stornacija fakture z avtomatskim dobropisom,
- tiskanje ali poSiljanje po e-posti (PDF),

- E-racuni (preko uradnega kanala Bizbox podjetja ZZI d.o.0.) ali preko e-poste;

- Mesecno fakturiranje (preprost nacin izdelave vecje koli¢cine mesecnih faktur z
razlicnimi pogoji, ceniki in artikli;

- Pregledni in enostavni prenosi podatkov v Vasco Glavno knjigo;

- Knjiga izdanih racunov;

- Razli¢ni izpisi in pregledi prodaje;

- Davcno potrjevanje racunov;
- Serijsko kopiranje faktur/predracunov;
- Poleg slovenske tudi tuja (angleska) oblika racuna in predracuna;



Bliznji ogled glavnih funkcij eFakturiranja:

Vnos Artikla X

Osnovni Podatki Ostalo Opisi

Sifra: 00005

Naziv: * estna storite

Naziv 2:

Stopnja DDV: 0-220% - Datum vnosa: 28 05 202

Enota: * (KOS) KOS Q
Skupina: * (001) SKUPINA Q
Zadnja spr. prod. cene:

Prodajna cena: 40,00

Prodajna cena z DDV: 48,80

EAN koda:

Vnasanje artikla je preprosto in hitro. Ohranili smo tudi prednosti klasi¢nih programov, kot so
hitre tipke za vnos podatkov brez miske (qumbi F1, F5, F9,...).

Artikli

Q + Vnos Artikla

Sifra MNaziv MNaziv2 Sifra enote Naziv enole Sifra skupine Naziv skupine Prodajna cena Prodajna cena z DDV Stopnja DDV

Iskalnik med razli¢nimi sifranti je zmogljiv in pregledno prikaZe zadetke. Pregled podatkov je
popolnoma nastavljiv, saj si lahko pogled posameznega Sifranta nastavite popolnoma po
svojih Zeljah, kar vkljucuje urejanje velikosti stolpcev, njihovo premikanje, prikazovanje,
skrivanje ali sortiranje.

Omeniti velja tudi ikone za hiter dostop do najbolj uporabljenih in zanimivih funkcij, ki se
nahajajo v vrstici s podatkom. Gumbi so na voljo tako v sifrantih, kot tudi v pregledih
predracunov in faktur.



Vnos partnerja je mogoc
preko davine Stevilke
stranke (avtomatsko
osveZevanje iz Ajpes-a)
ali ro¢no. Partnerju je
mogoce dodati tudi
svoje kontakte, cenike
(posebne cene in
rabate), mesecne artikle
ali jih oznacevati za
prejemnike  E-racunov.

V primeru, da imate med
strankami tudi partnerje
V4 vec poslovnimi
enotami, omogocamo
lo¢en vnos enot za vecjo
preglednost in preprosto

izbiranje na izdelavi
fakture.
Raéun: 67.2021
Raéun Avansi, Dobropisi, Predraéuni Obroki

Stevilka:

Kupec. (1)Testdo.o.
Tip raéuna 2 - Ratun brez dobavnice
Opis: RACUN

Tip prometa. 0 - obdavien promet

Datum ratuna 28.06.2021 c]
15 Vauta  13.07.2021
* 01062021 @ do 30.06.2021
Dat nar

;
(;
(001) TEST TEST
(0;

W& Vnos artkia (F2

0,00  F1 Kopiranje rabata po postavk:

Skup. kok.: 1,000

Partner: (1) Testd.o.o

1. Podatki podjetjia 2. Nastavitve 3. Ostalo 10. Priloge

Sifra: 1

Datum vnosa:
Aktiven:
Kljuéne bes. za isk Naslov za dostavo poste (racunov)
Naziv: * Testd.o.0
Naziv2
Naslov: Ulica 12
Posta: (1000 Ljubliana)

Drzava (0)

TRR:

Telefon:

Telefaks:

GSM

E-poéta

Kont. oseba
Davéni podatki:

Tip partnerja: * (1) Domaci kupec Q Maticna:

Davcni zavezanec: | 1- Je davéni zavezanec - Identifikacijska St | S112345678
Davéna Stevilka
eRacuni:

E-racuni na 0 - e-Racuni se ne posiljajo Standard eSLOG: 0-eRaéun2.0
E-posta
Dat. zac. eRacunov:

Interna §t

— + Samodejno 28.06.2021

Besedia Seétevki
0- Cene BREZ DDV
Q| Prodgjaina: (0 Q

Davéni zav 1- Je davéni zavezanec 1000 Ljublana

1D é. za DDV:

B
<] % F3Dat ral
B

8 |g

L Lo PL

»

Stdok.: 60

Datoteka

Vnos/popravljanje racuna ali predrac¢una je razdeljen na tri glavne ekrane. Eden zajema vse
glavne podatke dokumenta, drugi je namenjen vnosu storitev, tretji pa za ogled ali prilaganje
prilog. Ko je dokument izdan (tiskan ali poslan po e-posti), se PDF tudi prikazuje desno od
dokumenta, da vedno vidite racun v obliki, v kateri je bil izdan.



Vnos knjizbe X

Racun
Naziv2:
Artikel (00005) Testna storitev Q N Kommeuiar
Opis: 2
Enota: KOS
Koli€ina: 1,00 z DDV z rabatom z rabatom in DDV
Prodajna cena: 50,00 EUR: 61,00 45,00 54,90
Prodajna vrednost: 50.00 EUR: 61,00 45,00 54 90
Rabat 1: 10,00
Stopnja DDV 0-22.0% v
Zadnje prodaje artikla kupcu:
Cena Prod. cena Rabat1 Rabat2 Rabat3 Datum {1 Stevilka |3 2 Leto Koli¢ina
40,00 40.00 0,00 0,00 0.00 28.06.2021 68 202 1,00
40,00 40.00 0,00 0,00 0.00 28.06.2021 67 2021 1,00

Vnasanje postavk v racun/predracun je zelo fleksibilno, saj lahko vnasate storitve iz Sifranta,
dodajate poljubne tekste ali piSete prosto besedilo. Hkrati imate tudi pregled na kon¢no ceno,
DDV in zadnjo prodajo storitve izbranemu kupcu, kar pomaga pri oblikovanju aktualne cene

— + Samodemo 31.052021
Q Y Fier \ied ni iskal. ni kontitana drugo | WP ||
82021 05.06.2021 (1) Test do.o, 24400
92021 03.06.2021 (1) Test d.0.0 939,40
102021 03.08.2021 (1) Test d.o.0. 407.48
11.2021 03.06.2021 (1) Testd.oo 359,66
122021 03.05.2021 (1) Test d.0.0. 360,66
132021 03.06.2021 (1) Test d.o.0. 369,66
142021 04052021 (1) Testdoo, 24544
152021 04052021 (1) Testdoo 369,66
89 2,681,96
. Stdok: 7
Kontiranje Napake :
Y & @ Y| 6| o
ek de hesek k "
36600 0,00
0,00 66.00 e
0,00 300,00 @ @
&t 66,00 66,00 st:0
i= Seitevekkontov || @ Nastavive || @ Nastavive Knige |[RVAZZHCO)

11}

Prenos podatkov v Vasco Glavno knjigo je preprost in pregleden. Meni zajame fakture,
pripravljene za prenos, jih pregleda za morebitne napake ali manjkajoce podatke, kar tudi
javi in omogoci popravek direktno iz menija. Podatki se prenesejo direktno v Glavno knjigo.



Cenik Vasco e programov (cene so brez DDV)

- 15,00 eur mesecno prvi e — program (1 uporabnik Ze vstet v ceno),

- 5,00 eur mesecno vsak nadaljnji e — program,

- 1,00 eur mesecno prvih 3GB diskovnega prostora (nadaljnjih 3GB 1,00 eur),

- 5,00 eur mesecno vsak nadaljnji uporabnik,

- 5,00 eur mesecno vsako nadaljnje podjetje (z 1,00 eur doplacilom za 3 GB diskovnega
prostora),

-V ceni ni vSteta Vasco pomoc¢. Pomo¢, nastavitve in uvajanje se placuje po porabljenem
¢asu, kjer je obracunski interval 15 minut.

V primeru, da se zanimate za enega ali oba ePrograma, nas kontaktirajte na info@vasco.si ali
059 335 550 in se pogovorimo, ¢e sta primerna za vas nacin in obseg poslovanja, ter vam
uredimo dostop. Omogocamo vam tudi en mesec dolgo brezplaéno testno obdobje, v
katerem lahko programa preizkusate brez obveznosti.


mailto:info@vasco.si

