VASCO NOVICE MAREC 2006

REGRES ZA LETNI DOPUST 2006 - POSTOPEK OBRACUNA

1. Najprej vsem delavcem, ki bodo dobili regres pod ustrezno vrsto placila (obi¢ajno VP-231) vnesemo bruto znesek regresa.
Ce dobijo regres vsi delavci in v enakem znesku si lahko pomagamo s podprogramom v meniju 1.1.2. Vnos dolo¢enega VP za
vse delavce.

2.V primeru, da kateri od delavcev dobi regres nad uredbo, potem pod VP za regres do uredbe (VP-231) vnesemo znesek do
uredbe, pod vrsto pladila za regres nad uredbo pa znesek regresa, ki presega 70% Povprecne mesecne bruto place v RS
(BOD), (v nagem primeru bo to VP-232). Ce vrste plagila za regres nad uredbo $e nimamo si jo hitro lahko nastavimo s
Carodejem za izplagila nad uredbo v meniju 5.E.1.

3. Po vnosu bruto zneskov regresa gremo v meni 1.3. Obradunavanje. Tu nastavimo obdobje in datum izplagila, viSino regresa
na zaposlenega ter ostale podatke. Nato pritisnemo tipko F4 za Posebnosti pri obraéunu davka kjer nastavimo naslednje
podatke:

e Formula za znesek - nastavimo na B231 oziroma (v naSem primeru) na B231+B232 kadar izplacujemo tudi regres nad
uredbo.
Od tega regres - nastavimo na B231 (v obeh primerih)
Na koliko mesecev - nastavimo na 12 (lahko na 6 ali manj, €e regres izplacujemo v dveh ali ve€ delih)
Pristejem placo ki je azurirana dne - kadar regres izplaéujemo lo€eno tu vpiSemo datum shranitve zadnje place, ¢e pa
regres izplacujemo skupaj s placo potem ta datum pustimo prazen.
Ce ni osnove za davek potem... - tu nastavimo na opcijo Davek radunam po minimalni stopnji ali na tretjo opcijo Davek
2racunam po povprecni stopnji od delavca. Kadar izberemo tretjo opcijo moramo paziti, da imajo vsaj vsi tisti delavci
nastavljeno povprecno stopnjo dohodnine pri katerih program ne more povprecne stopnje izracunati iz osnove za
davek po lestvici.
Na koncu nastavitev posebnosti potrdimo (z F9) in naredimo obradunavanje.

4. Po kon¢anem obra¢unavanju preverimo pravilnost izraéuna, Nato po istem postopku kot pri pladi izpiSemo obracunske liste
za delavce in obrazce za DURS in AJPES, pla¢amo pripravljene naloge in posljemo sezname o izplaéanem regresu na banke.

5. V primeru obra€una regresa v vecih delih moramo pri drugem (tretjem, ...) delu narediti skupni Obrazec-3 za regres. V tem
primeru moramo v meniju 1.5.2. Izpis obrazcev spodaj v rubriki Skupni obrazci za ve¢ izplacil vnesti datume shranitve prvega,
drugega, ... dela regresa. Obrazec-3 za regres lahko oddamo tudi v XML datoteki preko interneta na AJPES-ovi spletni strani na
isti nacin kot Obrazec-1-Zap/M.

6. Ko smo regres izplacali in preverili, da je res vse pravilno ga $e shranimo v letno evidenco in zadeva je zaklju¢ena.

7. Naj povdarimo, da za leto 2006 velja nov Obrazec 3, ki bo spremnjen v verzijah, novejSih od datuma 13.03.2006

Place v javhnem sektorju po novi zakonodaji za direktorje

Z dne 01.03.2006 je v veljavo stopil nov spremenjen zakon za Obracun pla¢ v javnem sektorju za direktorje. Prvi obracun po
spremenjem zakonu se izplacuje v mesecu aprilu za placo za mesec marec. Trenutno je zadeva v izdelavi in se preverja razna
dolocila v zakonu, seveda pa je precej nejasnosti okoli samega sistema, ki pa zaenkrat niti na uradnih instancah nimajo
odgovora in se bodo reSevala sproti.

Med 15. in 20.03.2006 lahko priakujete novo verzijo v kateri bodo zajeti ustrezni popravki. IstoCasno pa boste na elektronski
naslov prejeli dodatna pisna navodila in pojasnila. Ze sedaj se ve, da bodo dolocene spremembe reSene povsem avtomatsko,
nekaj zadev pa bo potrebno za vsako stranko urediti roéno. Ve€ pa napiSemo v dodatnih navodilih.

DVOJNO OZNACEVANJE v PROGRAMU FAW

Za potrebe dvojnega oznacevanja cen smo naredili Se seStevek v EUR na dobavnicah in predracunih po centralnem paritetnem
te€aju 239.640. Ta dva dokumenta smo podprli na vaso zeljo. Za zakonodajo zado$¢ajo samo izdani racuni!

Za vklop izpisa za izpis sestevka dobavnice v EUR odprite meni 6.7.1 in za predracun 6.7.3.

2x kliknite na izpis, na katerem naj izpisuje dodaten seStevek v EUR-ih, na osnovnih podatkih obkljukajte Vklop izpisa
sestevka v EUR po centralnem paritetnem tec¢aju in shranite z ukazom F9.
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DAVCNA NAPOVED za leto 2005 tudi za PODJETJA

Z dne 14.03.2006 bo na voljo programska aplikacija Napoved, v razsirjeni obliki tudi za oddajo podatkov za podjetja. Program
omogoca pripravo in izpis obrazcev za AJPES (izkaz poslovnega izida, bilanca stanja..) ter DURS(davéni obracun, bilanca
stanja, izkaz poslovnega izida, priloge...). Podprta je tudi oddaja podatkov preko spletnega portala AJPES ter DURS.

Vsi uporabniki, ki imate placano verzijo programa Napoved za leto 2005, dobite razSirieno razliico brezplacno in sicer
avtomatsko preko nove verzije, ki vam je dostopna na internetu. Za vse eventuelne nove uporabnike pa naj osvezim podatek o
ceni aplikacije. Verzija z opcijo oddaje podatkov do 10 klientov stane 30.000,00 SIT meditem ko verzija za neomejeno Stevilo
klientov stane 50.000,00 SIT. Navedene cene so izrazene v neto postavki.

GLAVNA KNJIGA DOS in ZAKLJUCEK LETA

Pred zaklju¢kom leta morate narediti naslednje operacije:

e Meni C91: reindex podatkovne baze. Med to operacijo drugi uporabniki v mrezi ne smejo delati s programom GLAVNA
KNJIGA.

e Meni C95: ponovno seStevanje knjizb v kontni plan. Med to operacijo drugi uporabniki v mrezi ne smejo delati s
programom GLAVNA KNJIGA.

e Meni C9A: kontrola zapiranja. Ta operacija preveri, &e je stanje vseh knijizb in stanje odprtih knjizb enako. Ce stanje ni
enako, program ta konto odpre, zato morate tega partnerja na tem kontu ponovno zapreti.

eV meniju 27 je moznost obracuna stotinskih izravnav. Program za stotinske izravnave naredi temeljnico. Potem to
temeljnico le izpiSemo in poknjizimo v glavno knjigo.

e Pred zaklju¢kom leta morate vse saldakontne konte zapreti, sicer bo program vse odprte postavke kot otvoritev
prenesel v naslednje leto. To naredite v meniju 212 ali 211.

e Konte razreda 4 in 7 je potrebno zapreti. Razporeditev stroSkov lahko poknjizimo ro€no (kar ne svetujem) ali pa to
namesto nas naredi program (v meniju 71).

e  Pred zaklju¢kom leta morate obvezno skopirati podatke na diskete ali kak drug medij za arhiviranje. Potem jih v meniju
72 Se skopiramo na obstoje¢em racunalniku. Tako nam za ogled stare kontne kartice ne bo potrebno brskati po
papirnatem arhivu.

e Program pri operaciji 72 naredi novo glavno knjigo s kopijo starih podatkov. Potem nas program pred vstopom vprasa,
katero glavno knjigo Zelimo delati. Ce je pred vstopom v program napaden naziv podjetja ali samo letnica 2005, ga
lahko popravimo v meniju 74.

e Konéno zaklju¢imo leto v meniju 73. Program nam naredi otvoritveno temeljnico. Priporoam, da za otvoritev vnesete
nov simbol. Tako lahko ponovno izpiSemo otvoritev brez problema: to so ravno knjizbe s tem simbolom (npr) 21.

Zelo veliko klicev smo prejeli, ko nekdo rece: Zakljucil sem leto, vendar e vedno vidim knjizbe leta 2005. Edina moznost, da ne
naredi zakljucka leta so nepravilno zaprti saldakonti. Recimo poknijizite racun, potem poknjizite placilo. Sledi zapiranje (ro€no ali
avtomatsko). Potem vrnete banko v nepreneSene. Takrat knjizba postane odprta in na kartici partnerja se razlikujejo vse
postavke in odprte postavke. Zaradi tega pa potem program na naredi zakljucka leta. Program javi napako, vi pa le preberite,
kaj morate narediti
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MENI 73 (ZAKLJUCEK LETA)

V meniju 73 je zaklju€ek leta. Pri zaklju¢ku nas program vprasa:

Knjiga prejetih racunov v stolpec 4 piSem: 1-Stevilka dokumenta, 2-opis dokumenta, 3-veza.

Ob zakljucku leta program prejete fakture z obdobjem v letu 2005 in datumom prejema v letu 2006 vpiSe v roéno evidenco DDV.
Otvoritvene knjizbe namre¢ ne smejo imeti podatka o DDV-ju. Ob vpisu v roéno evidenco pa program v stolpec 4 lahko vpiSe
zgoraj nastete moznosti. Ce pri prejetih fakturah vpisujete $tevilko dobaviteljevega raduna v polje Stevilka dokumenta, morate
na vpraSanje (Knjiga prejetih racunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: Stevilka dokumenta.

Moznost 1: 10.1.2006 ste prejeli Telekomovo prejeto fakturo za december 2005. Pri knjizenju na konto 2200 vpiSete pod
Stevilko dokumenta vaso zaporedno Stevilko prejete fakture, v polje veza pa vpiSete Telekomovo Stevilko racuna. V tem primeru
morate na vprasanje (Knjiga prejetih raCunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: veza

Moznost 2: 10.1.2006 ste prejeli Telekomovo prejeto fakturo za december 2005. Pri knjizenju na konto 2200 vpiSete pod
Stevilko dokumenta Telekomovo $tevilko rauna, polje veza pa pustite prazno ali vnesete svojo zaporedno Stevilko raduna. V
tem primeru morate na vpra$anje (Knjiga prejetih raGunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: Stevilka dokumenta

Ce pa ste zakljugek leta Ze naredili, vam pomaga menu 64D. V tem meniju program ponovno naredi otvoritveno temeljnico, vi

pa morate na vprasanje (Knjiga prejetih racunov v stolpec 4 piSem) pravilno odgovoriti. Seveda pa morate programu tudi
povedati, kie se nahajajo podatki leta 2005.

GKW in ZAKLJUCEK LETA

Pred zakljuéevanjem je najbolj pomembno, da zamenjate verzijo programa GKW. Potrebujete verzijo 2.00 ali novej$o.
Pred zaklju¢kom leta morate narediti naslednje operacije:
eV meniju 26 je moznost obracuna stotinskih izravnav. Program za stotinske izravnave naredi temeljnico. Potem to
temeljnico le izpiSemo in poknjizimo v glavno knjigo.
e  Pri saldakontih se obic¢ajno pojavljajo knjizbe, ki se avtomatsko ne zaprejo (npr. razna vracila, dobropisi...). Take stvari
je potrebno ro¢no zapreti, sicer se vse odprte postavke prenesejo kot otvoritev v naslednje leto. To storite v menuju
211 ali kar v pregledu kontne kartice na ekran (menu 311).
° Konte razreda 4 in 7 je potrebno zapreti. Razporeditev stroSkov lahko poknjizimo roéno (kar ne svetujem) ali pa to
namesto nas naredi program (v meniju 62).
e  Pred zakljuc¢kom leta morate obvezno skopirati podatke na CD ali kak drug medij za arhiviranje.

MENI 63 (ZAKLJUCEK LETA)
V meniju 73 je zakljuCek leta. Program najprej preveri, ¢e pri saldakontih ni slu¢ajno kakSna napaka (da se vse knjizbe ne
ujemajo z odprtimi knjizbami). V primeru napake program sporoci:

@ Pri zapiranjih saldakontoy je napaka. PoZeni kontrole (kontrola saldakonkow). Tam bo program odpravil ke napake

V tem primeru greste v menu 69 (Kontrole) in pod zaporedno 4 obkljukate Kontrola saldakontov Prikazem in Popravi (torej obe
kljukici v Cetrti vrstici). Program pokaze konte in partnerje, pri katerih je opazil napake. Potem lahko pritisnete gumb popravi in
program poskusi ponovno zapreti te knjizbe. Po kon€ani operaciji svetujemo, da preverite odprte postavke pri teh partnerjih in
jih eventuelno Se ro¢no zaprete.

Pri zakljugku nas program vprasa: Vnesi leto, ki ga Zeli§ zakljugiti: vnesemo 2005, Simbol, Datum knjizenja, Stevilka temeljnice,
Opis knjizbe, Knjiga prejetih raéunov v stolpec 4 piSem: -Stevilka dokumenta, -opis dokumenta, -veza.

Ob zakljucku leta program prejete fakture z obdobjem v letu 2005 in datumom prejema v letu 2006 vpiSe v roéno evidenco DDV.
Otvoritvene knjizbe namre€ ne morejo imeti podatka o DDV-ju. Ob vpisu v ro€no evidenco pa program v stolpec 4 lahko vpiSe
zgoraj nastete moznosti. Ce pri prejetih fakturah vpisujete tevilko dobaviteljevega raduna v polje $tevilka dokumenta, morate
na vprasanje (Knjiga prejetih racunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: Stevilka dokumenta.

Moznost 1: 10.1.2006 ste prejeli Telekomovo prejeto fakturo za december 2005. Pri knjizenju na konto 2200 vpiSete pod
Stevilko dokumenta vaso zaporedno Stevilko prejete fakture, v polje veza pa vpiSete Telekomovo Stevilko raéuna. V tem primeru
morate na vprasanje (Knjiga prejetih racunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: veza

Moznost 2: 10.1.2006 ste prejeli Telekomovo prejeto fakturo za december 2005. Pri knjizenju na konto 2200 vpiSete pod
Stevilko dokumenta Telekomovo $tevilko rauna, polje veza pa pustite prazno ali vnesete svojo zaporedno Stevilko racuna. V
tem primeru morate na vpra$anje (Knjiga prejetih raGunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: Stevilka dokumenta

Program po vnosu teh podatkov najprej skopira podatke na rezervno $tevilko. Ce so podatki v skupni bazi z ostalimi Win
programi, potem ponudi ze Stevilko podrocja, kamor bo dodal podake programa GKW.

Primer: v skupni bazi uporabljate program FAW in GKW (pod zaporedno Stevilka 1). Konec januarja ste zakljucili leto 2005 v
programu FAW. Ob zakljucku ste podatke shranili pod zaporedno 2. Ob zaklju¢ku v GKW pa shranite podatke pod zaporedno 2.
Program bo k podatkom FAW za leto 2005 dodal Se podatke GKW za leto 2005.

Marsikdo predvsem v manjSih podjetjih se med letom ne ukvarja s saldakonti. Zato je v programu ponujena
moznost, da program ob zaklju¢ku leta konto saldira in potem v otvoritev prenese samo saldo. To programu
povemo v kontnem planu. V menuju 61 pri saldakontih lako izberemo:

0 ne saldiram

1__ v novo leto prenesem samo saldo
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2 v novo leto prenesem saldo po SM
Torej pri tem kontu potem ni mozno obracunati obresti, stotinskih izravnav, te€ajnih razlik.
Lahko pa saldiramo samo enega partnerja in ne cel konto. To pa storimo tako, da najprej normalno zaklju¢imo leto.
Potem v menuju 6D1 (Saldiranje otvoritvenih knjizb) izberemo konto in partnerja, ki ga zelimo saldirati. Program
potem otvoritev dejansko popravi.

AMORTIZACIJA v programu OSW

Program Osnovna sredstva (OSW) nam omogoca izracun in izpis amortizacije osnovnih sredstev ter vnos in izpis
odtujitev osnovnih sredstev. Pred pricetkom amortizacije je priporocljivo v meniju 4.3. narediti izpis Kontrolnih
vrednosti OS na dan 31.12.2005, da preverite ali se stanje OS ujema s stanjem v glavni knjigi. Ce se stanje ujema
lahko nadaljujete z delom v programu OSW.

Najprej v meniju 2.1. naredimo Obradun amortizacije za leto 2005 za vseh 12 mesecev. V primeru, da smo med
letom Ze obracunali amortizacijo za nekaj mesecev lahko sedaj naredimo obracun amortizacije $e za manjkajoce
mesece do decembra ali pa v meniju 5.3.1. naredimo Uni¢evanje Zze obracunane amortizacije ter nato naredimo
konéni Obracun amortizacije za celo leto. Ker se pogosto dogaja, da delamo razne vnose osnovnih sredstev tudi
za nazaj, je bolj priporocljiva zadnja opcija.

Izpis amortizacije po kontih v meniju 2.3. imamo za potrebe knjizenja AM v glavno knjigo. Izpis amortizacije po
amortizacijskih skupinah v meniju 2.2. in Izpis amortizacije po OS v meniju 2.6. pa potrebujemo za potrebe davcnih
kontrol. Za samostojne podjetnike in za primere revizije potrebujemo tudi izpis obrazcev v meniju 2.8. Obraéun
vrednosti amortizacije in v meniju 2.9. Popisni list OS.

Pozor! Vse te izpise amortizacije in obrazce je potrebno narediti pred knjizenjem amortizacije na kartice, ker se po
knjizenju amortizacije na kartice ne da izpisati ve€ nobenega izpisa amortizacije. Ravno tako se teh izpisov ne da
izpisati za pretekla leta zato jih je potrebno obvezno izpisati sedaj, ker se lahko zagodi, da jih bomo Se potrebovali.

Pri vseh nastetih izpisih je za pricakovan rezultat treba paziti na dva podatka:
- Priizbiri KATERA OS UPOSTEVAM izberemo opcijo VSA OS
- Priizbiri KATERA ODPISANA OS UPOSTEVAM je izbira odvisna od tega kako bomo delali Izpis odtujenih
OS. Izberemo opcijo NE UPOSTEVAM ODPISANIH OS ali pa opcijo UPOSTEVAM ODPISANA OS V
TEKOCEM LETU.

V primeru, da imamo tudi Odpise osnovnih sredstev, te vnaSamo preko menija 1.7. Odtujitev OS, kjer za vsako
inventarno Stevilko vnesemo datum, dokument in vrsto knjizenja za odtujitev. Pogoj za vnos odtujitev je
obrac¢unana amortizacija najmanj do meseca odtujitve. Izpis odtujenih OS se nahaja v meniju 4.7.

Za potrebe Knjizenja amortizacije v glavno knjigo lahko uporabimo meni 2.A. Finanéna temeljnica. Pred tem
vnesemo konte za temeljnico v meniju 3.1. Amortizacijske skupine na zavihku 2. Konti za temeljnico.

Na koncu ostane Se ukaz 2.B. kjer naredimo Knjizenje amortizacije na kartice OS. Po tem ukazu izpisi v meniju 2.
Amortizacija niso ve¢ mozni.

V primeru, da ste se pri vnosu odpisov ali pri knjizenju amortizacije na kartice prenaglili ali je pri§lo zaradi drugih
razlogov do napake sta na voljo menija 5.3.2. Brisanje poknjizene amortizacije ter 5.3.3. Vrnitev odpisanega OS v
uporabo, vendar predlagamo, da se pri teh zadevah posvetujete z nasimi serviserji.

Na koncu bi zelel omeniti Se opcijo, da lahko obraéunamo amortizacijo tudi po Mednarodnih racunovodskih
standardih (MRS). Zadeva se vklopi v meniju 5.1. Parametri na strani Amortizacija.

Seveda pa ne pozabite na kon¢no kontrolo Nabavne, Odpisane ter Sedanje vrednosti osnovnih sredstev z glavno
knjigo. To je identi€¢en postopek kot je opisan na zacetku sestavka, le da se enkrat dela kontrola pred pri¢etkom
amortizacije, drugi¢ pa po zakljuéenem knjizenju finanéne temeljnice v glavno knjigo ter knjizenju amortizacije na
kartice OS. S to kontrolo se izognete napakam v bilanci.

Za tiste, ki radi raziskujete po aplikaciji naj podamo nasvet, da menija 5.2. mi, kot skrbniki aplikacije ne
odobravamo in naj se v programu OSW ne dela nikakrdnega zakljucka leta ali ¢esa podobnega.

Sendur, marec 2006 VASCO d.o.o.

T
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