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Virusi in arhiviranje podatkov

V zadnjih dneh opazamo porast racunalniskih virusov. Predvsem taksnih, ki vse podatke na racunalniku kriptirajo in za
ponovno aktivacijo oz. dostop do le-teh zahtevajo placilo. V tej lu¢i vas opozarjamo na pomembnost arhiviranja. Naj pa
pripomnimo, da omenjeni virus zna kriptirati tudi »zip datoteke« (arhive) tako, da lahko tudi arhiva postane neuporabna.
Moznih reSitev za varen arhiv je vec:

1. Arhiviranje v oblak - Google Drive

2. Arhiviranje na USB kljucke

3. Arhiviranje na zunanje enote katere je mozno odklopiti

4. ZaScita arhiva z geslom...
Strankam katerih arhiv ne presega 100 MB priporo¢amo ro¢no arhiviranje v oblak — Google Drive oz. arhiv na USB kljug,
ostali pa se posvetujte z vasimi informatiki. Arhiva se lahko zas¢iti tudi z geslom, vendar s tem Se ni zas¢itena pred
brisanjem. Arhiviranje v oblak je na¢eloma varnej3e, ker za dostop do arhiva zahteva uporabnisko ime in geslo.
Za arhiviranje na Google Drive je potrebno najprej odpreti Googlov racun v kolikor ga $e nimate, nato v meniju 8.A.
Arhiviranje podatkov vseh programov, pod »Kopiranje v oblak« izberete GoogleDrive, vpisete Uporabnisko ime ter Geslo
za Googlov raéun. Ce oznadite $e parameter »Enoli¢no ime datoteke za arhiviran« se bodo ohranile na Google Drive-u tudi
stare arhive, sicer ostane vedno samo zadnja. Brezplaéni Google raéun omogoc¢a 15 GB prostega prostora.
Y Arhiviranje podatkov (8.4) (=[&] = |

Nastaviiey daloieke za arhiv

Podatkovna baza vsebuje podatke za program(e):
AVHW, BLA, DIW, FA, GK, KPFW, KPW, 08, PLACE, PNW, SDKW, TKW, WebFa

Direkior s podatd C:WASCOWM
Encia za kopiranie &:( [C]SYSTEM j
Kiopiranie v oblak
Oblak ‘L GoogleDrive j
Mapa | lzberi...
Uporabnigko ime |ra(':u ni@google.com
Geslo T

Geslo za kripranje |

Arhivira se tudi baza Vasco-Priloge ¥

Datoieka za arhiviranje C:\Podw-001-20150130-1331.2p

Enciitno ime daioieke za arhiviranj ¥

Arhiviraj podatke ESC Konec ‘

Kompresiram: | 0%

Kompresiranje skupaj: | 0%

Dezurna sluzba ob SOBOTAH med 8.00 in 14.00 uro

DeZurna sluzba se odvija od vkljuéno 20.12.2014 do vklju¢no 28.3.2015 in sicer ob sobotah med 8.00 in 14.00 uro. DeZurna
sluzba se izvaja na telefonski Stevilki podjetja in sicer na 04/27-91-200 in 059 335 550. DeZurstvo je dostopno vsem
pogodbenim strankam ter strankam v garancijskem roku. Pogoj za pomo¢ uporabniku v ¢asu deZurstva je sledeé: VSI
RACUNI, ki so zapadli v valuto, MORAJO BITI PLACANI. Fiziéni obiski so v &asu dezurstva izkljugeni, torej je pomo& mozna
preko telefona ali preko interneta.
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Place in Place-JS, Gkw, Faw, Obrw - zakonske spremembe

1. Na podlagi Zakona o ukrepih na podro¢ju pla¢ in drugih stroSkov dela v javnem sektorju za leto 2015 (ZUPPJS15)
ter Aneksa h KP za negospodarske dejavnosti v RS (Ur. I. 95/2014 z dne 29.12.2014), za pla¢o januar 2015
(izplacana februarja 2015) na novo doloc¢a visino premije KDPZ. Z verzijo datuma 26.1.2015 ali novejso, vam
program samodejno nastavi novo lestvico za premije KDPZ v meniju 3.M. Uporabnik pa mora pred obracunom
place za mesec januar, obvezno pognati meni 2.B.4. Popravek viSine premij KDPZ pri delavcih. Smiselno je
tudi preveriti, €e so se premije pravilno ponastavile za vse delavce (morebitne izjeme od splodnega pravila).

2. Nova verzija programa Fakturiranja zajema spremembe porocanja podatkov Intrastat.

3. V programih Glavna Knjiga, Fakturiranje ter Obresti je dodana nova viSina Zamudnih obresti in sicer 8,05 % z
veljavnostjo od 1.1.2015.

4. V program Plaée za gospodarstvo, tudi »Lite« verzija, smo vgradili »Carodeja za Razliko do minimalne osnove
za prispevke«, ki smo ga obljubili v novicah januar. Nadaljnja navodila se nahajajo na nasi spletni strani in sicer
kot priloga novicam februar.

5. Minimalna pla¢a za delo s polnim delovnim ¢asom, opravljeno od 1. januarja 2015 dalje, je 790,73 EUR.

6. Za obracunsko obdobje od januarja 2015 dalje placujejo osebe, ki opravljajo dejavnost kot postranski poklic,
prispevke za zdravstveno zavarovanje v zneskih 8,18 EUR (za poskodbe pri delu in poklicno bolezen 0,53 % od
PP) ter 24,54 EUR (55.a ¢len ZZVZZ 6,36 % od 0,25 PP). Skupaj je nova viSina prispevkov za zdravstveno
zavarovanje torej 32,72 EUR (do sedaj je bila 32,36 EUR).

7. Zamesec januar 2015 se spremeni Najnizja osnova za placilo prispevkov za socialno varnost (ZPIZ-2).

Za Samozaposlene osebe (15. ¢len ZPIZ-2) se za obracun prispevkov za januar za izracun minimalne osnove
uporablja znesek PP predpreteklega leta, za obracun prispevkov od februarja dalje pa znesek PP preteklega leta.
Dolocitev minimalne osnove za januar 2015:

54 % PP2013 =54 % od 1.523,18 € = 822,52 € (prisp. PIZ, ZSTV in ZAP)

60% PP2013 = 913,91 € (prisp. ZZ)

Doloé¢itev minimalne osnove za februar 2015: (PP2014 naj bi SURS objavil 16.2.2015)

54 % PP2014 (prisp. PIZ, ZSTV in ZAP)

60 % PP2014 (prisp. ZZ).

Za Druzbenike (16. élen ZPIZ-2) za obra¢un prispevkov za januar se za izraéun minimalne osnove uporablja

znesek PP predpreteklega leta, za obra€un prispevkov od februarja dalje pa znesek PP preteklega leta. Za
leto 2015 velja 65 % PP (prisp. PIZ, ZSTV, ZAP in ZZ).

Izracun Osnove preteklega leta za refundacije v programu Place

Pred zaéetkom obracuna januarske pla¢e, naredite izracun Bruto urne postavke za refundacije. Osnova za izracun
refundacije je Bruto urna postavka preteklega leta, torej iz leta 2014 (v primeru da se refundacija vleCe Se iz konca leta
2014 je osnova seveda iz leta 2013). V meniju 2.1. na zavihku 2. Obradun, si preverite pod kater DZ imate vpisano polje
za “Osnova preteklo leto” ali podoben izraz. Vecina imate to polje pod DZ09 ali DZ10, medtem ko imate uporabniki SPJS
nedvomno polje DZ09. V meniju 5.3. preverite na katerem VP-ju imate “Skupaj Bruto”. Imate ga ali na VP240, VP250,
VP260 ali VP300, medtem ko imate uporabniki SPJS v uporabi VP500.

Sam izraCun naredite v meniju 1.1.4. Izracuni iz preteklih plag, kjer na prvem zavihku pod TT1 vpiSete B240 (pogojno B250,
B260 ali B300, za SPJS pa B500), pod TT2 v tem primeru U240 (pogojno U250, U260 ali U300, za SPJS pa UN500), pod
polje “Izraun od..do datuma” pa vpiSete datume aZuriranja, enake kot ste jih uporabili za pripravo dohodnine za leto 2014.
Na drugem zavihku pa pogojno v polje DZ09 (lahko DZ10 ali kak drug DZ.., za SPJS nedvomno DZ09) sledeco formulo
TT1/TT2, ostale vrstice naj bodo na vseh zavihkih prazne.

Ne pozabite pa na dejstvo, da je treba vsem zaposlencem, ki niso bili zaposleni celotno obdobje, so imeli morda ve¢
zaposlitev, nadomestilo porodniskega, oCetovskega ali starSevskega dopusta ali morda kake druge prejemke iz drugih
naslovov, ki se tudi vStevajo v Osnovo za nadomestila za refundacijo, ro¢no korigirati izraunan znesek z dodatnimi podatki,
ki so vam jih dostavili zaposlenci s tega naslova.

Zaposlenci, katerim se refundacija v januarju vle€e Se iz meseca decembra oz. leta 2014, naj imajo v podatkih delavca,
vpisano samo “osnovo za predpreteklo leto” in ne “tudi osnovo za preteklo leto”.
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Aplikacija Napoved (letna porocila za FURS in AJPES za leto 2014)

Od srede, 4.2.2015 bo na voljo posodobljena aplikacija Napoved za vnos in oddajo podatkov Letnega porocila za potrebe
FURS-a in AJPES-a za leto 2014. Obstojeca verzija aplikacije Napoved je Ze do sedaj omogocala oddajo obracunov, kot
jih je dovoljeval sistem eDavkov. Nadgradnja bo uporabljala tudi novi xml shemi (DDPO v10 in DDD v9). Ve¢ o tem si
preberite na spletni strani eDavkov, datum objave 30.1.2015.

Za vse, ki Se ne poznate aplikacije, pa informacija, da gre za produkt, ki omogo€a prenos knjizb iz Glavne knjige ali Knjige
prometa, nato obdelavo vseh prilog in konéno oddajo Letnih poro€il na FURS in AJPES preko datoteke xml. Omogoc¢ena
je izdelava porocil za samostojne podjetnike posameznike, gospodarske druzbe in zadruge ter drustva. Cena aplikacije za
neomejeno Stevilo Napovedi znasa 230 € neto, medtem ko opcija za izdelavo do deset Napovedi stane 140 € neto. Placilo
velja za izdelavo Napovedi za letne obracune 2014 oz. so vam posodobitve na voljo do izteka tekoCega koledarskega leta.
Letnega vzdrzevanja ni.

Obracun tecajnih razlik ob koncu poslovnega leta (Gkw)

Obracun tecajnih razlik je mozen v meniju 2.5. in sicer za devizne konte. Program bo obracunal teajne razlike in rezultat
prenesel v neprenesSene knjizbe. Te knjizbe lahko izpiSemo na tiskalnik, jih popraviljamo ali pa tudi zbriSemo. Pred
obracunom tecajnih razlik je potrebno urediti te€ajnico v meniju 2.3.

Pri obra¢unu te€ajnih razlik vnesemo datum do katerega naj program pripravi te€ajne razlike, konte za katere naj jih pripravi
in konto za pozitivhe oziroma negativne te€ajne razlike. Vnesemo Se podatke, ki jih potrebujemo za temeljnico in izberemo
vrsto obracuna.

Na voljo imamo dve vrsti obra¢una:

Za raéune, ki imajo saldo v devizah enak 0: Za vsak racun program pogleda stanje v valuti. Ce je stanje v valuti enako
0, mora biti 0 tudi v EUR. Ce stanje v EUR ni enako 0, bo program poknjiZil pozitivne oziroma negativne tegajne razlike.
Obracéun ob zakljué¢ku leta: Program pogleda v te€ajno listo na dan obraduna in po tem te€aju spremeni tudi odprto
postavko.

OPOZORILO: Ce knjizbe niso zaprte, program ne more obraéunati teéajnih razlik.

Pri knjizenju na devizni konto program zahteva tudi znesek v valuti. Ker pri obracunu tec€ajnih razlik zneska v valuti ne
vnasamo, moramo v parametrih dolociti simbol za knjizenje te€ajnih razlik (meni 7.1. na drugem zavihku, parameter 1.
Simbol za knjizenje te€ajnih razlik). Pri knjizenju pod tem simbolom program ne bo zahteval vnosa zneska v valuti.

Obracun spremenjenega odbitnega deleza DDV-ja za prejete fakture (Gkw)

Vsem uporabnikom Glavne knjige, ki imajo obracun DDV-ja za prejete fakture evidentiran po odbitnem delezu in morajo po
ugotovitvi dejanskega odbitnega deleza za preteklo leto, narediti popravek knjig prejetih faktur in tudi knjizb za preteklo leto,
sta na voljo menuja 3.4.C.1. in 3.4.C.2. Evidenco davéne knjige za popravek prejetih faktur iz naslova popravka
odbitnega deleza, vnesite roéno v meniju 3.4.9. Pri vnosu v dav¢no evidenco oznacite s kljukico »VVnasa se samo DDV«.

Druga mozZnost je, da na podlagi izpisa Knjige spremenjenega odbitnega deleZza v meniju 3.4.C.1., rono izraCunate
popravek zneska vstopnega DDV-ja, samo sumarno. Nato naredite ro¢no temeljnico v meniju 1.1. in sicer na kontu DDV-
ja ter proti kontu, samo sumarno. Predhodno morate konto DDV-ja v kontnem planu oznaciti za evidenco Knjige prejetih
faktur, da boste na knjizbi lahko odprli zavihek DDV in vpisali tudi dav€no evidenco. Po potrebi ob knjizenju dokumenta, na
zavihku DDV vklopite Se kljukico »Poknjizi davek (tudi e ni realizacije)«, medtem ko OBVEZNO vklopite kljukico »VnaSa
se samo DDV, ker morate v Knjigi prejetih faktur, evidentirati samo popravek vstopnega DDV-ja in ne tudi osnove. Ne
pozabite pa na korekcije morebitnih nabav na razredu 0, torej nabav Osnovnih sredstev.

V primeru, da boste temeljnico generirali avtomatsko s pomoc¢jo menija 3.4.C.2., morate kljub temu sami vpisati Se
podatke v davéno evidenco, ker program naredi knjizbe, ne pa popravka DDV-ja znotraj davénih knjig. Se kratka razlaga
polj v meniju 3.4.C.2.

1. »0Od/do datuma; najbolj verjetno 01.01.2014 do 31.12.2014

2. »Katera knjiga«; opcija 0 pomeni za vse knjige, lahko delate izpise za posamezne knjige

3. »Stari % neobdavCene dejavnosti«; zadnji uporabljen procent, prepisan iz parametrov. Ni pomembo e ste tekom
leta uporabili ve€ kot en procent ali imate morda procente razli¢ne glede na posamezne davcne knjige.

4. »Novi % neobdavéene dejavnosti«; novo ugotovljeni procent za preteklo leto oz. ve¢ njih ¢e vodite razli¢ne procente
za posamezne davéne knjige

5. »Konti, na katerih je poknjizen DDV (lahko sinteti¢ni)«;

6. »Konti, na katerih se ne sme ni€ spremeniti«; vpiSete konte, kjer ne Zelite da se zgodijo kakrSnekoli korekcije knjizb
zaradi spremenjenega odbitnega deleZa. Recimo kak$na izjema med konti DDV-ja, prehodni konti,...

7. »Konto R4 na katerega se poknijizi popravek otvoritve«; podatek ni obvezen, se pa sicer vpiSe konto R4 kamor naj
se zgodijo knjizbe popravkov zaradi spremenjenega odbitnega deleza tistih knjizb DDV-ja, ki izhajajo iz datuma
prejema januar 2014, bilan¢no pa so bili zavedeni v letu 2013 in ti konti sedaj niso vidni v bilanci 2014

8. »Prikazem razlike po SM;

9. »lzjeme (seznam dokumentov)«; moznost vpisa dokumentov, za katere naj korekcija odbitnega deleza ne velja

10. »Naredim temeljnico«; opcijsko

11. »lzhod«; kam naj prikaze razlike
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V primeru avtomatske temeljnice bodite pozorni na vpis konta opisanega pod to¢ko 7 oziroma boste te popravke potem
ro¢no dodali v temeljnico v meniju 1.1. in nikakor ne pozabite na vpis spremembe v davéno evidenco.

Obracun spremenjenega odbitnega deleza DDV-ja za Osnovna sredstva (Osw)

Po vsebini enaka funkcija kot v Glavni knjigi, je tudi v Osnovnih sredstvih mogoce narediti popravek nabavne vrednosti OS,
zaradi spremenjenega odbitnega deleza DDV-ja. Funkcija se nahaja v menuju 5.4.1. in znotraj menija imate desno zgoraj
gumb »Pomoc«, kjer imate navodilo in primer, kako preracun tudi narediti.

Obracuna amortizacije se lotite po uspesno opravljenem popravku nabavne vrednosti OS. Navodila za obracun amortizacije
so bila objavljena v Vasco novicah januar 2015.

Vsekakor pa bi vas opozorili, da si pred uporabo oz. izvedbo te operacije, v meniju 8.A. naredite tudi varnostno kopijo
podatkov, ker povratne funkcije tukaj ni (razen podatkov avtomatskega varnostnega arhiva).

Zakljucek leta v programu Glavna knjiga

Ob zaklju€evanju leta naj opozorimo $e na nekatere stvari, Ki jih je potrebno narediti pred zaklju¢kom leta.

Zapiranje kontov razreda 4 in 7: To lahko storite v meniju 6.2. ali ro¢no naredite temeljnico. Seveda za vsak razred
posebej. Razredi se zapirajo na zadnji dan v letu (31.12.). Za zapiranje R4 in R7 uporabite svoj simbol. Ta simbol mora biti
predhodno vpisan v meni 7.1. na zavihek 2.“Parametri programa“ pod Stevilko 2.“Simbol za zapiranje razredov 4,7,8¢
(naceloma imate to Ze vpisano).

Zapiranje saldakontov: e saldakontov ne zapirate med letom, jih je potrebno zapreti pred zaklju¢kom, sicer jih program
prenese v novo leto kot odprte postavke. Zapirate jih tako da popravljate vezo (menu 3.1.1. s pomocjo F7 — Popravek opisa,
veze) ali pa jih zaprete ro¢no na kartici (menu 2.1.1.). Ce Zelite za kak$en konto v novo leto prenesti samo saldo, lahko to
oznadcite v kontnem planu, tako da odprete konto in izberete nacin zaklju¢ka leta za ta konto.

[ V. SIFRANT KONTOV - VNOS (5.1) B |5
Konio ,ﬁ I~ Neakaven
Naziv konia |DDV, v prejeth racunih po stoprji 22%
InsBucionalni sekior |.;) 277 ﬂ
1. Anaiiika | 2 Anafiika prosio I
Saldakonio ™ Vnos veze na nesakiakoniu I
Devizni konio r
|I| Strodkovnamesia ™ Konioizloden iz evidenc 66.a dlen ZDDV-1D oz. konio zaloZene golovine r
l| stroskowno mesin 2 l_| {Davéni konio (ne saldiram ob zakjuéku leta); v +—
l Strogkovno mesio 3 r

Na nastavitvah kontov imate opcijo (Dav€ni konto — primer na sliki), ki jo uporabljamo za to, da nam v otvoritev prenese
odprte postavke na kontih, ki so oznaéeni da so davéni konti. V primeru, da je konto oznacen, morate imeti ostale postavke
na tem kontu zaprte, da vam prenese samo odprte postavke. Postavke na nesaldakontih lahko zaprete v meniju 2.1.2. v
kolikor Ze niso zaprte. Ta parameter mora biti vklopljen v primeru, da delate temeljnice DDV-O preko programa GKW in da
imate izbrano opcijo, da vam avtomatsko zapira DDV konte.

Zakljucek leta naredite v menuju 6.3. Pri zakljucku vas program vpraSa: Vnesi leto, ki ga zeli$ zakljuéiti: vnesemo
2014, Simbol, Datum knjizenja (dejanski datum knjizenja), Datum dokumenta (vsekakor 01.01.2015, ker je to
otvoritvena temeljnica), Stevilka temeljnice, Opis knjizbe, Knjiga prejetih raunov v stolpec 4 pisem: -§tevilka dokumenta,
-opis dokumenta, -veza.

Prav tako tukaj preverite in ustrezno ponastavite konte DDV-ja, ki jih uporabljate za vodenje evidenc DDV-ja. Program bo
tukaj ponudil in nastel konte za DDV, ki jih je naSel v nastavitvah za avtomatsko temeljnico v meniju 3.4.E. na gumbu F9 —
Temeljnica in tiste, ki jih bo nasel v meniju 1.1. na gumbu Nastavitev kontov, ki ga najdete znotraj F8 — Podatki DDV. Vsi
konti, ki bodo na tej maski nasteti se ne bodo saldirali, ampak bo program v novo leto prenesel vsako knjizbo posebej, da
bo potem lahko operiral z opcijo avtomatske temeljnice. Ce tega ne Zelite zadevo korigirate v kontnem planu.

Na gumbu Nastavitve (desno zgoraj) pa vsi tisti, ki imate poslovno leto razli€no od koledarskega, vpiSete ustrezen datum
za zakljucek leta. Vsi, ki pa imate poslovno leto enako koledarskemu pa tukaj pustite prazno.

Ob zaklju€ku leta program prejete fakture z obdobjem v letu 2014 in datumom prejema v letu 2015, ki so bile v letu 2014
tudi Ze placane in tako zaprte, vpiSe v ro¢no evidenco DDV. Ob vpisu v ro€no evidenco pa program v stolpec 4 lahko vpiSe
zgoraj nastete moznosti. Ce pri prejetih fakturah vpisujete $tevilko dobaviteljevega rauna v polje $tevilka dokumenta,
morate na vpraSanje (Knjiga prejetih radunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: Stevilka dokumenta.

Prva moznost: 10.1.2015 ste prejeli Telekomovo prejeto fakturo za december 2014. Pri knjizenju na konto 2200 vpiSete
pod Stevilko dokumenta vaso zaporedno Stevilko prejete fakture, v polje veza pa vpisete Telekomovo Stevilko racuna. V
tem primeru morate na vprasanje (Knjiga prejetih raGunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: »veza«.
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Druga moznost: 10.1.2015 ste prejeli Telekomovo prejeto fakturo za december 2014. Pri knjizenju na konto 2200 vpiSete
pod Stevilko dokumenta Telekomovo Stevilko racuna, v polje veza pa vnesete svojo zaporedno Stevilko racuna. V tem
primeru morate na vprasanje (Knjiga prejetih racunov v stolpec 4 piSem) odgovoriti: »Stevilka dokumenta.

Po kon¢anem zaklju¢ku leta boste v meniju 1.1. “Vnos knjizb” imeli pripravljeno otvoritveno temeljnico, katero poknijizite
preko gumba »Zapis«.

Po opravljenem zaklju¢ku leta si v menuju 7. Nastavitve, 1. Parametri programa, na zavihku 4. Casovna blokada,
nastavite sledece parametre, 3. Dovoljeno obdobje od na vrednost 1.2015, 4. Dovoljeno obdobje do na vrednost
4.2016. S takimi nastavitvami si boste omogocili nemoteno knjizenje tekoCega leta 2015, kot tudi prehodne Stiri mesece
leta 2016, do ponovnega zakljucka leta.

Amortizacija in prehod leta v programu Knjiga prometa

V programu KPW imate moZnost, da lahko teko&e knijiZite in knjizbe za leto 2014, kot tudi knjizbe za leto 2015. Steviléenje
je za oba primera iz leta 2014, vendar se bodo dokumenti z datumom 2015 ob operaciji »Zaklju¢ek leta« prestevilCili na
2015. Da pa boste lahko knjizili pred zakljuCkom leta obe leti, morate v menuju 6.2. na zavihku 2.Parametri programa
izklopiti parameter 3.0bvezno ujemanje datuma knjizenja in izbranega leta, parameter 4.0bvezno ujemanje datuma
dokumenta in izbranega leta ter parameter 5.0bvezno ujemanje datuma pretoka in izbranega leta.

Zaklju€ek leta lahko naredite Sele €ez Cas, ko boste 100% imeli urejene vse dokumente za leto 2014. Sicer pa ga izvrsite
v menuju 6.3. Zaklju€ek leta (prenos v novo leto). Ob tej operaciji imate na voljo tudi prenos odprtih postavk leta 2014 med
izven bilan€ne knjizbe leta 2015. V primeru, da ste predhodno v menuju 6.2. na zavihku 2.Parametri programa izklopili
parametre 3, 4 in 5 je priporodljivo, da jih vklopite nazaj. Po tej operaciji boste knjizbe preteklega leta 2014 lahko gledali
tako, da v menuju 6.1.1zbrano leto, korigirate leto pregleda.

Zakljucek leta v program Fakturiranje

Zaklju€evanije let programa FAW in FAWLITE priporo€amo med 15.2.2015 in 31.3.2015.

ZakljuCevanje leta v programu FAWS - program za pisanje storitvenih racunov ni POTREBNO!

Ni pa priporocljivo, da delate zakljuCek leta pred temi datumi. Razlogi: veliko vas vnaSa 3e listine za nazaj, knjizi placila,
Caka na listine dobaviteljev, usklajuje inventuro, ipd.

Leta je potrebno zakljugiti po vrsti od najstarej$ega dalje. Ce imate nezakljugeno leto 2013, zakljuite naprej tega, potem
pa Se leto 2014.

Predlagani ukrepi in opozorila pred zaklju¢kom leta:

Pred zaklju¢kom leta preverite vsa stanja za preteklo leto, zakljuCite vse dokumente, ker kasneje popravljanje ni ve€¢ mozno!
Prepri¢ani morate biti, da ste za preteklo leto uredili vse, da ni minus zalog in podobnih napak. Tudi dokumente
nezaklju€enih servisnih nalogov bi bilo potrebno zakljuditi ali prenesti v novo leto.

Pred zaklju¢kom morate tudi vedeti, da program v primeru negativnih zalog na dan 31.12.20LL ne dovoli prenosa zalog v
naslednje leto oziroma dovoli pogojno s podpisom izjave v meniju 64F Izjava o prenosu negativne zaloge ob zakljucku leta.
Negativnih zalog ne boste imeli, Ce ste pred novim letom naredili inventuro.

V primeru negativnih zalog vam bosta ponujeni dve moznosti:

1.) Pred zaklju¢kom leta odpravite minus zaloge po vseh skladiS¢ih. Obstoj negativnih zalog preverite v meniju 3.3, katere
artikle, izberete 4. samo artikle z negativno zalogo. Negativne zaloge posamezno po postavkah preverite v meniju 4.1., F6
kartica artikla. Na kartici artikla je razvidno, kje je priSlo do negativnih zalog. Te potem odpravite.

2.) V primeru velike koli¢ine pridelanih negativnih koli¢inskih stanj na koncu preteklega leta 31.12.20LL katere ste/boste
med letom zanemarjali vam program kljub temu omogoc&a zaklju€ek leta s prenosom negativnih stanj v naslednje leto, pogoj
je, da podpidete izjavo v meniju 6.4.F. I1zjava o prenosu negativne zaloge ob zaklju¢ku leta.

Pred zaklju¢kom obvezno najprej naredite arhiv podatkov v meniju 8.A Arhiviranje podatkov vseh programov. Priporoamo
zunaniji medij: disk, USB klju¢, CD ali DVD ploS¢ek. Na ploS¢ek potem napiSite vsebino arhive in datum.

Pred zaklju¢kom leta nujno nadgradite verzijo programa Fakturiranje preko menija 8.M Menjava verzije programa
FAKTURIRANJE ali preko programa Instw in F3 Menjava verzije preko interneta.

Preden pozenete zakljuéek morajo vsi ostali uporabniki zapustiti program.

V primeru, ¢e imate ve€ ra¢unalnikov s streZnikom, priporo€amo tudi ponovni zagon streZnika, s tem boste sprostili tudi
podatkovno bazo Firebird na kateri v ozadju lahko te¢ejo nedokon&ani procesi. S tem se v nekaterih primerih bistveno
pozna pri hitrosti zakljuevanja leta.

Postopek zaklju€evanja preteklega leta:

ZakljuCek leta potem naredite v meniju 6.4.A. Zaklju€ek leta. Program vprasa katero leto naj zakljugi, vi izberite najstarejSe
prikazano leto. Program od verzij iz leta 2013 naprej ne vprasa vec po Stevilki imenika kam naj shrani podatke preteklega
leta! Te zapiSe v isti imenik, kot boste delali zakljucek leta.
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Ob zakljucevaniju leta program vprasa kaj naj stori z odprtimi racuni preteklega leta. Tisti kateri imate vkljuCene servisne
naloge boste vprasani, ¢e naj te pobriSe ali prenese v tekoCe leto zgolj za vpoglede, ti nalogi v tekoCem letu ne razknjizujejo
zalog, ¢e boste dali kljukico bo le-te pobrisal. S pritiskom na gumb F9 Potrdi boste potem sprozili zakljuéek leta.
Postopek lahko traja dlje €asa, odvisno od racunalnika in velikosti podatkovne baze.

Razlaga zaklju€evanja let:
Program bo naredil arhiv zaklju€enega leta v isti imenik, kot boste delali zaklju¢ek leta. V kolikor ste sledili nasim navodilom,

ste ze leto 2013 zakljucili na ta nacin, kar pomeni, da boste po uspesSnem zaklju€ku leta v meniju Y — Pretekla leta videli
podatke iz let 2012, 2013 in 2014.

To lahko preverite na slede¢ nacin:

- Takoj po uspeSnem zaklju¢ku leta zapustite program.

- Potem ponovno zaZenite program in bodite pozorni na dodaten meni “Y. Pretekla leta” v orodni vrstici, primer na sliki
spodaj:

1. Prevzemnica 2. Prodaja 3. lzpisi 4. Sifranti 5. Spremljanje placil 6. Pomozni programi 7. Ceniki, prenosi  S. Skeniranje 8. Pripomocki 9. Okna | Y. Pretekla leta X. Izhod % S8ISL

Artikli | Partnerji 0. Podatki za tekoce leto |
1. Podatki za leto 2014 |

Razlaga zgornje slike:
-V primeru, ko boste preko menija »Y. Pretekla leta« zagnali katerega od preteklih let se bo pod napisom programa

Fakturiranje pojavila dodatno oranzno obarvana orodna vrstica z napisom PODATKI ZA PRETEKLO LETO 2014.
To bo delalo samo za leta, ki so bila zakljuéena z verzijo programa z letnico 2013 in novej3o.

- Ob preklopu v teko€e leto knjizenja - v tem primeru leto 2015, bo oranzno obarvana opozorilna vrstica izginila!
Primer izgleda aktualne baze za 2015:

1. Prevzemnica 2. Prodaja 3. Izpisi 4. Sifranti 5. Spremljanje placil 6. Pomozni programi 7. Ceniki, prenosi 5. Skeniranje 8. Pripomocki 9. Okna | Y. Pretekla leta X. Izhod % S8ISL

Artikli | Partnerji 0. Podatki za tekode leto
1. Podatki za leto 2014

- Kot Ze do sedaj, v podatkih preteklih let ne bo mozno karkoli vnasati ali popravljati!

Predlagani ukrepi in opozorila po zakljucku leta:

Na Stevilki - bazi podatkov kjer boste delali zaklju¢ek leta, potem nadaljujete s knjizenjem tekoCega leta 2015! Torej knjizite
naprej v isti podatkovni bazi, kjer ste delali do sedaj!

V zaklju€enem letu bodo notri tudi dokumenti in podatki do zadnjega datuma knjiZzenja pred zaklju¢kom leta, to naj vas ne
moti.

V samem programu orodne vrstice zgoraj, kjer je $e enkrat opisano ime podjetja imate obi¢ajno navedeno tudi ime podjetja
in trenutno leto. Ta napis sluzi za informacijo v katerih podatkih se trenutno nahajate in za glavo izpisov cenikov, zalog,
trgovske knjige, preglede prodaje ipd. To letnico in tudi napis podjetja popravite v meniju 8.1. Nastavitev postaje, parametri.
Ob naslednjem zagonu programa se ta napis tudi osvezi.

Za tekoce leto vas naproSamo, da se drzite navodil pravilnega knjizenja in blokad obdobij. S tem boste imeli manj tezav ob
nasledniji inventuri, pri vseh tekocih izpisih pregleda prodaj, zalog, trgovske knjige ipd.

Po zaklju¢ku leta priporo¢amo, da naredite arhiv celotne mape podatkov VASCO s programom za arhiviranje. To naj dela
samo zato pristojna oseba v vaSem podjetju!

V primeru, &e bodo razni pregledi in vnos podatkov po&asnejsi kot prej, potem priporoéamo Se reindeks baze.
To naredite s programom instw v mapi VASCO na slede¢ nacin:

- Pred tem naredite arhiv podatkov v programu menija 8A Arhiviranje podatkov vseh programov

- Poskrbite, da bodo vsi uporabniki zapustili €isto vse VASCO programe

- Prav tako med samim izvajanjem reindeksa ne smejo vstopati v program

- Vimeniku VASCO zazenite program instw

- Postavite se na Stevilko, katero zelite reindeksirati

- Kliknite gumb F6 Delo s podatki

- lzberite postavko Reindeks podatkovne baze

- Potrdite zaCetek procesa reindeksa s tipko F9 Potrdi.
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E-racuni (Fakturiranje) - novosti v januarju 2015

Certifikat za oddajo E-raduna bo izbran ves €as, dokler boste v programu. Do sedaj si je certifikat zapomnil samo
toliko €asa, kot ste bili v meniju 2.L.,

Dodatno se preverja pravilnost osnovnih podatkov v meniju 2.L.2 (E-ra¢uni za banke), kot so Naziv, Naslov,
Postna Stevilka, Kraj in DavCna Stevilka,

V nastavitvah (menija 2.L.1 in 2.L.2) je mogocCe nastaviti »Obliko Stevilke raduna«:
Oblika Stevilke racuna |1 - Stevilka racuna [primer: 12345] |
MozZne nastavitve so:

Stevilka raduna [primer: 12345] (privzeto izbrano)

Stevilka raduna-leto [primer: 12345-2015]

Stevilka raduna-leto (2 mesti) [primer: 12345-15]

Stevilka je spremenjena v xml raéunu in xml ovojnici.

Vsak dan ob prvem vstopu v meni 2.L.1 (PoSiljanje ZZInet, UJPnet) program avtomatsko preveri dostavo E-
racunov. Tako vam ni ve¢ potrebno klikniti na gumb »Preveri dostavo« na zavihku »Poslani e-raduni«. V
nastavitvah imate moznost to opcijo tudi izklopiti ali prestaviti, da preveri dostavo ze ob vhodu v program. Ker
preverjanje dostave traja nekaj ¢asa, bo v kratkem narejena tudi izboljSava sistema, da bo pregled opravljal v
ozadju,

Na prodajalni smo dodali novo polje »E-mail za E-radun«. Ce je prodajalna izbrana in vpisan E-mail, potem se
obvestilo o poslanem E-raCunu poslje na mail iz prodajalne,

V meniju 2.L.1 na zavihku »Poslani E-racuni« je gumb »Filter«, na katerem si lahko filtrirate poslane e-racune po
vec razlinih kriterijih.

eRacuni poslani od do datuma | 01.01.2015 - ] 31/01.2015
eRacuni poslani kupcu |(0) 7?7 il

eRacuni poslani na ZZI v
eRacuni dostavljeni v predal ¥
potrjeni eRacuni [v
zavrnjeni eRacuni v
poslan papirni racun v

o/ F9 Potrdi £ Esc Prekini

Prodajalne in E-raéuni
V meniju 4.3.1 (Partnerji) v Sifrantu prodajaln smo dodali sledete moznosti:

Prodajalna se uposteva v E-racunu [v
Interna kupceva Stevilka (IT) |19772019
Transakcijski racun (TRR) |

<

<

S kljukico »Prodajalna se upoSteva v E-raCunu« se bodo podatki prodajalne (naziv, naslov,...) tudi zapisali v E-
racun.

Ce vpisete interno kup&evo $tevilko (IT), se bo tudi Stevilka zapisala v E-radun. Vsaka prodajalna ima lahko svojo
IT Stevilko. Vnesete lahko prvo ali drugo opcijo oz. obe skupaj.

Dodatno polje TRR je namenjeno vpisu TRR ra¢una prodajalne, ki se prav tako vpiSe v E-racun.
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- Dobavnice in E-racuni
V 2.L.1in 2.L.2 meniju na gumbu »nastavitve« in drugi zavihek »ostale nastavitve« imate moznost nastaviti kako
program razume dodajanje dobavnic e-raGunom. Parameter »PoSiljanje pripadajocih dobavnic z e-raGunom«
lahko nastavite na:

Dobavnice, ki se posljejo z e-raCunom, moramo oznaciti ob vnosu dobavnice.

Poslji zeRac¢unom 2

Ta parameter pomeni, da boste na sami dobavnici s kljukico sami oznacevali katera

dobavnica naj se poslje z e-raunom in katera ne.

Posljejo se vse dobavnice, ki se navezujejo na e-racun.
V tem primeru bo program vedno k e-raCunu dodal Se dobavnico.

- Priloge k E-ra€unu
Poleg dodajanja prilog skozi zavihek »Priloge« na dobavnicah in raéunih, smo omogodili tudi dodajanje prilog
preko desnega klika z miSko na pregledu dobavnic in seveda racunov. Ko kliknete na dobavnico ali racun z
desnim gumbom miske, izberete meni »Vnos in pregled prilog...«, ter naprej »Vnos in pregled prilog k E-radunu.

E-racuni (Knjiga Prejetih Faktur) - novosti v januarju 2015

- Privnosu prejete poste v meniju 1.9. se v primeru, da je posta domac ali tuj racun ali pa domag ali tuj predracun,
obvezno zahteva tudi vpis podatkov o ra€unu oz. predracunu. Na ekranu se vam sicer pojavi »Napaka« z
opisom »Manjka vnos povezanega dokumenta (prejeti racun ali predracun)«. V primeru da ne uporabljate
likvidacije, pa se vam eRacuni Se naprej samodejno zapisejo v posto in racune.

-V primeru, da je poleg eRacuna xml Se datoteka za transformacijo xslt, potem se na predogledu eRacuna izpiSe
»Strani XML ni mogoce prikazati«. Za takSen primer je po novem desno spodaj gumb »Odpri z zunanjim
programomz«, ki raun odpre in prikaze z Internet Explorerjem.

-V praksi se dogaja, da prejemnik poleg eRac¢una ne dobi pdf dokumenta (pdf ni obvezna priloga) in tako
nastane operativno tezava, kako dokument pregledati, likvidirati ter knjiziti, Ce ne vidite vsebine dokumenta. V
kratkem bo v program vgrajena reSitev vizualizacije xml dokumenta, ki bo v tem primeru nadomestila
manjkajo¢ pdf dokument.

- Status eRacuna v predalu UJP po prenosu iz samega predala. Status eRacuna se nastavi na »Potrjen« ko
racun likvidira zadnji likvidator. Preko gumba »F7 Zavrni« lahko eRac€un tudi zavrnete, vkljuéno z
obrazlozitvijo, ki jo vpiSete ob zavrnitvi. Status eRacuna v predalu UJP se poslediéno nastavi na »Zavrnjen«. To
velja za stranke, ki imate vklopljeno likvidacijo. Funkcijo zavrnitve lahko uporabljate v meniju 1.9. ali 1.1. Ce ne
uporabljate likvidacije, se status eRacuna nastavi na »Potrjen« ob samem prenosu iz ePredala.
Naknadnega spreminjanja statusov UJP ne dovoli, torej ko enkrat potrdite ali zavrnete eRacun, sprememba ni
ve¢ mozna. Informacija o potrjenih in zavrnjenih eRacunih se iz programa KPFW v predal UJP posreduje
avtomatsko in sicer ob prvem naslednjem prenosu eRacunov iz ePredala.

-V naslednjih Vasco novicah vam bomo podrobno predstavili vse o klasifikacijskem nacrtu za javni sektor, o
moznosti uporabe lastnega klasifikacijskega nacrta, uvozu le-tega ter uparjanju podatkov po obstojeem KN.

- lzdaja Vasco novic marec bo vsebovala vse o moznostih ter cenovni politiki arhiviranja eRaéunov, tako za

javni sektor kot gospodarstvo. Podrobno si bomo ogledali e-Arhiv ponudnikov Logitus, Posta Slovenije ter
Bizbox.

Humor

MLEKO
V Soli se tovariSica huduje:
» Janezek, tvoj spis 0 mleku ima samo deset vrstic, vsi drugi sosolci in soSolke pa so napisali po dve strani!

Janezek:
» Seveda tovariSica, jaz sem pisal o kondenziranem mleku.

Sendur, februar 2015 VASCO d.o.0.
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