Novosti za REK-1 po 1.1.2014 (POTNI NALOGI)

V skladu s spremenjeno zakonodajo glede poroCanja REK obrazcev oziroma Pravilnika o
spremembah in dopolnitvah Pravilnika o vsebini in obliki obraCuna davénih odtegljajev ter o nacinu
predlozitve davénemu organu, objava v Ur.l. 85/2013 dne 18.10.2013 ter 108/2013 dne 20.12.2013, je
program Potni nalogi dobil moznost poro¢anja REK-1 obrazca. Novost je omogocena z verzijo
datuma 13.1.2014 oziroma naj bo verzija vsaj v zacethem obdobju poroc¢anja ¢im novejsa.

1. 'V meniju 5.1. Parametri na zavihku 6. REK obrazci, obvezno vpiSite kontakine podatke o
osebi, odgovorni za sestavo obrazca ter na zavihku 1. Podatki podjetja, preverite ¢e imate
vpisan parameter 11. Dav¢na Stevilka.

2. 'V meniju 5.1. Parametri je dodelan zavihek 2. Parametri programa, kjer lahko dolo¢en tip
stroSka definirate, da gre samo za evidenco porocanja na iREK obrazcu in ne dejansko za
obracun stroSka v potnem nalogu. Torej e pri dolo€enem stroSku vklopite kljukico »Ne
izplaCaj«, pomeni da se tak strodek na vnosu potnega naloga lahko evidentira zaradi potreb
iREK-a, medtem ko ne gre v seStevek potnega naloga in posledi¢no v izplacilo.

Ce pa za dologen strosek ne Zelite, da se poro¢a na REK obrazec, vklopite kljukico pri »Ne
gre v REK«.

1. Podatki podjetja 2. Parametri programa 3. lzpis | 4. Razno | 5. Parametri za plagilni nalog | 6. REK obrazci

Ne izplagaj Ne gre v REK

1. Maziv za "Ostali strodki 1" | Vinjete

2. Naziv za "Ostali strogki 2" |Tune|nine

3. Maziv za "Ostali strogki 3" |Taksi

4. Naziv za "Ostali strogki 4" | Sredstva janega prometa
5. Naziv za "Ostali strogki 5" | Letalske karte

@

. Naziv za "Ostali strodki 6" |

m.

-

. Maziv za "Ostali stroski 7"
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. Maziv za "Ostali stro3ki 8"

9. Maziv za "Ostali stroZki 9"

10. Naziv za "Ostali stroski 10"

12. Naziv za "Ostali stroski 12"

13. Naziv za "Ostali stroski 13"

14. Naziv za "Ostali stroki 14"

|
|
|
|
11. Naziv za "Ostali stroki 11" |
|
|
|
|

1A Maziv 7a "Oatali atrnZki 17"
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3. V primeru, da pri vnosu potnega naloga v meniju 1.1. na zavihku »Vnos stro8kov« pogreSate
pozicije posameznih stroSkov (programsko so na voljo »Akontacijax, »Cestnine« ter
»Parkirnine«), jih v prej omenjenem meniju 5.1. na zavihku 2. Parametri programa, prosto
dodajate.




4. Pri vnosu samega potnega naloga v meniju 1.1. je bil dodelan zavihek »Vnos stroSkov«, kjer
lahko za posamezni nalog za posamezni stro$ek izklopite oziroma dolocite, da gre za stroSek
samo za potrebe porocanja iREK obrazca (torej daste kljukico na polje »Ne obracunaj«).
Posledi¢no se tak stroSek pojavi na iREK obrazcu, ne pa tudi v izplacilu potnega naloga.

Omogoceno je tudi, da posamezni stroSek oznacite z opcijo »Ne gre v REK«, kar pomeni da
se tak stroSek ne bo porocal na REK obrazec, bo pa Sel v izplacilo potnega naloga.

& Vnos strotkov

MNe izplataj Ne gre v REK

Akontacija Im

Cestnine Iﬁ,UU ] (=]
Parkirnine I 9,00 0 ]
Vinjete I‘I,L’IL’I | =
Tunelnine IZ,UU | O
Taksi |3.00 0
Sredstva javnega prometa I4,L’|L’I =]
Letalske karte IU,UU O |
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5. lzpis REK obrazca se nahaja v meniju 2.R. REK obrazci, kjer v polju »Datum placila
od...do...« vpiSete datum ali datume izplacil potnih nalogov, ki jih Zelite zajeti v poro€anje REK
obrazca. Pravilnik veleva »Ce so dohodki, ki se ne vétevajo v davéno osnovo, izpladani
samostojno, izplacevalec predlozi individualne podatke iz obraduna davénih odtegljajev, na
zbirnem Obracunu davénih odtegljajev pa izpolni le podatke o izplaCevalcu in podatke o vrsti
dohodka (vedno 1190). O teh dohodkih, se poro¢a enkrat mesecno, skupno za vse dohodke,
ki se ne vstevajo v davéno osnovo, najkasneje zadnji dan meseca, v katerem so bili
izplagani. «

REK obrazcr (2.R)

Datum izpisa obrazcev i11.01_2014

Mesec.Leto obraduna I12_2013

Datum izplacila na obrazcu |08_01_2014

Datum plagila od 08012014 do ||

Tip davinega zavezanca !1 - Pravna seba (PO) ;i

Za katere delavce (F1) i

Zap. Stev. izplacila za mesec |1

Za stro3kovno mesto 1(0) 224 1]

Razen za strodk. mesto I(U} 272 7]
Vrsta izpisa

& |zpis obrazcev, shranim REK.PRE

" PDF datoteka in REK._PRE po e-po&ti

% F5 lzpis obrazcev in XML datotek V F9 lzpis obrazcev Esc Prekini

6. Na obrazcu REK se poro¢a samo podatke o izplacevalcu in Vrsti dohodka, na iREK-u pa
podatke o prejemniku dohodka ter polja B006 Povracilo stroSkov do uredbe vilade -
sluzbena pot ter BO07 Povracilo stroskov do uredbe viade — terenski dodatek.

7. Pogoj, da se obrazec REK lahko poroca je, da so potni nalogi oznaceni kot izplacani.
Torej vsak potni nalog, ki ga zelite poro¢ati na REK obrazcu, mora biti preko menija 1.4. Vnos
placil, potrjen kot plagan.

Vnos pladil (1.4)

Datum platila 08.01.2014

Od..do datuma izdaje -

Delavec (0) 797 o
\rsta plaéila (1) Plagilo preko TRR £
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Ko potrdite masko iz zgornje slike, se vam na ekran prikaze seznam neizpla¢anih potnih
nalogov. Nato oznacite tiste, ki jih Zelite izplacati ali so bili oziroma bodo izplacani (rdeé
krizec kliknete, da postane zelena kljukica). Ce Zelite z enim ukazom oznagiti vse naloge
ali vse naloge za enega delavca, kliknete na gumb »Oznaci« in ¢e polje »Delavec« ostane



vrednost »0« bo oznagil naloge za vse delavce. Ce vpiSete toéno dologenega delavca, bo
oznacil naloge izbranega delavca.

V primeru, da Zzelite kreirati tudi placéilno datoteko xml, imate na voljo gumb »Pripravi
datoteko«. Ne glede na to ali kreirate pladilno datoteko ali ne, morate masko za pladevanje
na koncu shraniti z »F9 Potrdi«.

Povleci glavo stolpca za grupiranje

# Stevilka

Interna

& Leto |Datum SM_ SM2 Delavec  Priimek in ime Znesek  Placilo
2013 30.12.2013 0 0 1 Siler Rok 22068 v

2014 10.01.2014 0 o 1 Siler Rok 20,04 Y

©

2014 11.01.2014 0 0 1 Siler Rok 2321 »

26393 240,72

@ Odznaci Pripravi datoteko o/ F9 Potrdi g Es Prekini

8. V primeru, da kreirate tudi pla¢ilno datoteko, morate na prvem zavihku pod opcijo »Kaj

10.

11.

pripravim« ozna€iti »ISO-SEPA (Hal-E-Bank-Xml)« ter samo prvi€ na zavihku 2. Ostali
parametri, pod opcijo »Verzija zapisa za ISO-SEPA-Xml« oznaditi »Verzija ISO-SEPA-XmI-
03 (shema pain.001.001.03)«. Vse ostale nastavitve naj ostanejo kot so.

Za potne naloge, ki so oznaceni kot izpla¢ani, imate moznost izpisa obvestila o izplacilu
potnih nalogov. Nahaja se v meniju 2.A.1. Izpis obvestil o izplaéilih. Urejena je tudi
moznost posiljanja PDF obvestil preko e-poste.

V meniju 3.3. Delavci, je dodan zavihek 2. Podatki za REK, kjer lahko oznadite dolo¢ene
statuse osebe. Dejstvo pa je, da se vecina teh podatkov, konkretno od polja A005 do polja
A023 na iREK-u ne porocajo.

Nekateri pa boste zeleli obracunati potne stroSke v programu Potni nalogi, nato pa obracune
prenesti v program Place, ali poleg rednega obracuna pla¢ ali naknadno v lo¢en obracun
samo za potrebe potnih stroSkov. Za pravilen oz. ustrezen prenos podatkov iz Potnih nalogov
v Place, ni potrebno da so Sifre delavcev v obeh bazah usklajene, ker se uparjanje delavcev
pri prenosu izvaja izkljuéno na podlagi davéne Stevilke delavca, ki je vpisana v obeh bazah.
Sicer se prenos obracunov potnih stroSkov v program Pla¢e nahaja v meniju 4.4.2. Prenos
podatkov v program Place, medtem ko se oblikovanje prenosa nahaja v meniju 4.4.3. Tu
imate moznost da za vsak tip izplacila stroSkov definirate zeljen VP iz sistema Pla¢, da se bo
stroSek oz. izplacilo po prenosu zapisalo na ustrezen VP. Pri prenosu podatkov preko menija
4.4.2. morate navesti Se ime datoteke, ki je poljubno (recimo Potni ali Pnw ali Pn,...),
pomembno pa je, da nato pri uvozu podatkov v programu Place, ki se nahaja v meniju
1.1.7.1., navedete enako ime prenosne datoteke.
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Pojasnila!
B06 Povracilo stroskov do uredbe vlade — stroski sluzbene poti

1. V 44. ¢lenu Zdoh-2 so kot stroski sluzbenih poti nasteti/zapisani samo prevoz, prenocisce
in dnevnice. Ali se v B06 porocajo tudi stroski cestnin, vinjet, tunelnin, prevozov s
taksijem in sredstvi javnega prometa, stroski reprezentance na sluzbeni poti?

V polje B06 se vpise vsako izplacilo povracil stroSkov sluzbene poti (dokumentirano s potnim
nalogom), ki ga delodajalec izplaca skladno z dolocili 4., 5. in 6. ¢lena Uredbe...Za povracila
stro§kov prevoza na sluzbenem potovanju po drugem odstavku 5. ¢lena Uredbe, Stejejo tudi
povracila stroskov za taksi, za gorivo, cestnine, parkirnine in podobno.

2. Ali se v B06 vpisujejo tudi povracila stroSkov za gorivo kot povracilo stroskov sluzbene
poti, €e se uporablja sluzbeni avto?

Ce delavec na sluzbeni poti uporablja javna prevozna sredstva ali svoj osebni avto, se vpisujejo vsa
povracila, ki jih delodajalec povrne delavcu oz. ki jih delavec plaga s poslovno kartico podjetja. Ti
stroSki so tudi prikazani na potnem nalogu (cestnine, parkirnine, taksi...)

Ce delavec za sluzbeno pot uporablja sluzbeni avto, se povraéila vezana na sluzbeni avto
(gorivo, cestnine, vinjete), v B06 ne vpisujejo.

3. Ali se v B06 poroca tudi o stroskih izobrazevanja, ¢e je dopolnilno izobrazevanje ali
usposabljanje delojemalca v zvezi s poslovanjem podjetja (zveza: tretji odstavek 39. ¢lena
Zdoh-2)?

O povracilih stroSkov prevoza, nocitve in morebitnih dnevnicah, ki so nastali v zvezi z
izobrazevanjem se poroca v polju B06. O placani kotizaciji za izobrazevanje se ne poroca.

4. Ali se vpisejo tudi povracila stroskov sluzbenh poti, ki jih delodajalec pla¢a neposredno
izvajalcu — primeroma: prevoz in prenociSce placano neposredno prevozniku oz.
hotelu?

Da, vpisejo se vsa povracila stroskov sluzbene poti v znesku doloéenem z Uredbo.

5. Ali se v B06 Povracila stroSkov do uredbe vlade — stroski sluzbene poti (npr. prenocisce,
prehrana) poroca le, Ce se delavcu izplacajo (povrnejo) ali tudi, ¢e jih placa delodajalec
oziroma ¢e se racuni placajo s poslovno kartico?

V B06 se vpiSe vsako izplacilo povracil stroskov sluzbene poti (dokumentirano s potnim
nalogom), ki ga delodajalec izpla¢a skladno z dologili Uredbe... Vpisujejo se tudi vsa povracila
stroskov sluzbene poti, Ki jih delodajalec izplaca neposredno izvajalcu storitve ali pa jih delavec
placa s poslovno kartico.

6. Kako se porocajo strosSki prenocevanja, ¢e delodajalec plac¢a storitev neposredno
hotelskemu ponudniku in v hotelski sobi biva hkrati ve¢ delojemalcev?

V B06 se poroéa tudi o stroskih prenoéevanja, ki jih delodajalec plaéa neposredno hotelu. Ce
hotelsko sobo koristi ve¢ delojemalcev, se za posameznega delojemalca poroc¢a o
sorazmernem strosku take no¢itve.

7. Ali se v B06 vpisujejo tudi akontacije stroskov sluzbenih poti?



V B06 se vpisujejo tudi akontacije za povracdila stroskov sluzbene poti. Ko je sluzbena pot
opravljena, se poroéa o razliki med akontacijo in dejanskimi povragili. Ce je akontacija visja od
dejanskih stroskov, se v B06 vpise znesek z negativnim predznakom.

Komentar Vasco d.0.0.: Zaenkrat se postavka »akontacija« ne poro¢a na REK obrazec, ker se v
praksi pojavlja veliko razlicnih mnenj kako in kdaj naj bi se to porocalo. Po zadnjih informacijah naj bi
na DURS-u na to temo pripravljali nova pojasnila, tako da bomo o moznosti poro€anja akontacij
razmi$ljali Cez €as, ko se zadeve bolj razjasnijo in zavzame neko enotno stali€e o tej problemtiki.

8. Z druzbo, ki organizira dogodek v tujini, imamo sklenjeno pogodbo za placilo stroskov
namestitve (hotelski stroski), ki bodo dejansko nastali v mesecu februarju 2014. Racun
plaéamo vnaprej. Ali se v B06 vpiSejo podatki ob placilu racuna ali ob nastanku
stroska? Poleg tega v trenutku placila raCuna Se ni znano, kateri delavec bo nocitev
koristil, ker potni nalogi Se niso izstavljeni.

O stroskih nocitve, ki so ponudniku hotelskih storitev placani vnaprej, se poro€a na dan placila
raCuna oziroma najkasneje zadnji dan meseca v katerem je bil raéun plaéan. Ko ob pladilu
racuna za nocitev ni znano kdo od zaposlenih bo Sel na sluzbeno pot, se o stroSkih nocitve na
sluzbeni poti poroca, ko delodajalec odredi slezbeno pot posamezniku.

9. Kdaj se poroca o stroskih sluzbene poti, ki jih delodajalec placa neposredno izvajalcu
storitve (npr. hotelu, letalskemu prevozniku) ali ki jih delavec placa s poslovno kartico?
Se poroca, ko je delodajalec placal racun ali ko so delavcu dejansko izplacani ostali
stroski v zvezi s sluzbeno potjo (dnevnica, kilometrina) oziroma kdaj se poro¢a?

O povracilih stroskov, ki jih delodajalec placa neposredno izvajalcu storitve (npr. hotelu,
letalskemu prevozniku) se porocéa najkasneje zadnji dan meseca v katerem je delodajalec
izvrsil placilo.

Ce so stroski sluzbene poti plaéani s poslovno kartico podjetja se poro¢a skupaj z ostalimi
izplacanimi povracili stroSkov sluzbene poti, ¢e pa ostali stroski niso nastali, pa se poroca
najkasneje zadnji dan v mesecu v katerem je delavec stroSke sluzbene poti placal s poslovno
kartico podjetja. Pri tem pa je treba upostevati tudi, da o stroskih sluzbene poti, ki se nanasajo na
sluzbeni avto ni treba poro¢ati.



