Poracun % odprave nesorazmerja pla¢ za ¢as 1.10.2010 do
31.5.2012, sodba Visjega delovnega in socialnega sodisca

Vi§je delovno in socialno sodiS¢e je dne 25.1.2013 v svoji sodbi ugotovilo, da je »nasprotna
udelezenka krsila 50. ¢len Kolektivne pogodbe za javni sektor, ker delavcem, ki so do odprave
nesorazmerij v osnovnih plaéah upravi¢eni, za ¢as od 1.10.2010 do 31.5.2012 ne priznava in ne
izplacuje tretje Cetrtine nesorazmerij v osnovnih placah.

Nasprotna udelezenka je dolzna, skladno s 50. ¢lenom Kolektivne pogodbe za javni sektor svojim
delavcem, ki so upraviCeni do odprave nesorazmerij v osnovnih plagah, za ¢as od 1.10.2010 do
31.5.2012 priznati in izplagati tretjo Cetrtino odprave nesorazmerij v osnovnih platah skupaj z
zakonskimi zamudnimi obrestmi, ki te€ejo od zapadlosti posamezne plade dalje, to je od 5. dne v
mesecu za pretekli mesec, v roku 15 dni.«

V skladu z navedeno sodbo ter Zakonom o nacinu izpladila razlike v pladi zaradi odprave tretje Cetrtine
nesorazmerij v osnovnih placah javnih usluzbencev (ZNIRPJU), Ur.l.100/2013 dne 6.12.2013,
Navodilom za izvrsitev dolo¢b 2. in 3. Clena Zakona o naginu izplagila razlike v plagi zaradi odprave
tretje Cetrtine nesorazmerij v osnovnih pla¢ah javnih usluzbencev, Ur..108/2013 dne 20.12.2013 ter
Pojasnilom v zvezi z izvajanjem Zakona o nacinu izplacila razlike v placi zaradi odprave tretje Cetrtine
nesorazmerij v osnovnih placah javnih usluzbencev (ZNIRPJU), izdajatelj RS Ministrstvo za notranje
zadeve dne 17.12.2013, smo vam v podjetju Vasco d.o.o. pripravili navodila za pripravo, izradun in
izplacilo poracuna % odprave nesorazmerij pla¢ (VP 9, VP 19, VP 145, VP 169, VP 279, VP 220, VP
239) ter pripadajo€ih zamudnih obresti (VP 540).

1. Obvezno zakljucite in azurirajte zadnje izplacane place, ker naj bo poraéun 3 odprave
nesorazmerja place obvezno samostojno izplac¢ilo. Obvezno si osvezite verzijo, ki mora
bit ¢im novejsa ter tudi formule preko menija 5.F.A..

2. 'V meniju 6.2.N. Prenos nastavljivih izpisov z interneta, si boste preko interneta prenesili
izpis, ki smo ga pripravili za potrebe porauna. lzpis prenesete z nastavitvami, kot so
prikazane na spodnji sliki.



& Prenos nastavljivih izpisov z interneta (6.2.N) = | B S
i

Mastavitev prenosa Ig Nastavitev datoteke|

Z interneta bom prenesel ZIP datoteko v kateri so zapisani nastavljeni nastavljivi izpisi. Glede na
nastavitev prenosa bom obstoje€e izpise prepisal ali dodal samo nove nastavljive izpise.

Izbira izpisov za Place

~! lzpisi za podjetja (stari parametri za d.o.o.)

") |zpisi za zasebnike (star parametn za s_p.)
|zpisi za Plae-Lite za podjetja (d.o.0.)

") lzpisi za Plage-Lite za zasebnike (s.p.)

@ |zpisi za javne zavode in Sole (SPJS)

~! lzpisi za podjetja in zasebnike (novi parametri)

(") Branje iz datoteke Place-lzpisi.zip

Macin prepisa
Stare zapise briSem in prepiSem z novimi izpisi
*) Stare zapise pustim in dodam samo nove izpise
@ Stare zapise pustim in vse izpise dodam pod nove Sifre

Prepis nastavijenih izpisov iz tekotih plac

Prepis nastavijenih izpisov iz shranjenih plag i[/]

Prepis mesecnih pregledov starh plac
Prepis nastavljenih oblik temeljnic

&/ F9 Potrdi g Esc Prekini

Nato boste v meniju 4.2. nasli izpis z naslovom »Poraéun % odprave neso.za ¢as od
1.10.2010 do 31.5.2012«. Izpis ze ima nastavljene formule, je pa okrog formul treba povedati
Se nekaj zadev. Tocno katere VP-je je dolocen delodajalec izplaceval v doticnem obdobju, je
nemogoc¢e vnaprej dolociti, zato se predlaga, da v meniju 4.3. naredite izpis »Kumulativa za
podjetje« za isto obdobje in tako pridete do podatka o vseh izplacanih VP-jih. Poleg tega pa je
potrebno opozoriti, da v privzetih formulah niso zajeti VP-ji rezervirani za posebnosti in jih
nekateri uporabljate za vam znan namen. V privzetih formulah so izlo€eni tudi VP-ji, ki so
vezani na nominalne vrednosti. Formule lahko po potrebi ali zelji korigirate.

Stolpec »Neto poracun, osnova za obresti« omenjenega izpisa, prikaze neto poracun,
preracdunan po enaki stopnji, kot je bilo razmerje neto/bruto pri dejansko izplagani pladi. To je
naceloma najboljSi priblizek neto zneska, ki naj bi ga delavec prejel v posameznem mesecu.
Se razume, da se ta podatek ne bo ujemal s podatkom neto poracuna, ki ga boste dejansko
obracunali, ker bo tokratni neto odraz drugacne dohodninske lestvice, drugacne visine
sploSne olajSave, drugacne viSine olajSav za otroke in vzdrZzevane druzinske Clane ter
koris€enje le-teh.

Podatek »Neto pora¢un, osnova za obresti« naj sluzi kot osnova za izraun zamudnih obresti,
medtem ko samo izplagilo poraCuna opravite v skladu s trenutno veljavno zakonodajo
(dohodninska lestvica, olajSave).

V meniju 1.3. Obracdunavanje nastavite podatke na tekoCe podatke, obvezno izklopite Se
»Trgam kredite« ter na gumbu F4-Posebnosti pod polje »Formula za znesek« vpiSite sledece
»B401+B402+B9+B19+B145+B169+B279+B220+B239«, pod polie »Na koliko mesecev«
vpiSite vrednost 12, pod polje »Pristejem placo, ki je azurirana dne (1)« pa datum azuriranja
zadnje izplaCane place. V primeru porodnic ali podobnih primerov, torej da zadnje izplacane
plage niso imeli in posledi¢no program ne bo izradunal osnove za davek, v polju »Ce ni



osnove za davek, potem...« oznagite opcijo »Davek raGunam po minimalni stopnji (16%)«. Na
koncu nastavitev » Posebnosti« potrdimo z F9 ter masko 1.3. shranimo z F8. (glej sliko)

Em Posebnosti pri cbradunu davka (1.3} I&@'&J

Pri izplagilu plag se lahko izplaga tudi znesek, ki se nanaZa na veé mesecev.

Primer: hofemo izplagati znesek 1.200 EUR za celo lansko leto {12 mesecev).

1/12 zneska (100 EUR) se upo3teva pri osnovi za davek skupaj s plato. Od te osnove
se obraguna davek po lestvici in izrauna povpreéna stopnja davka, po kateri se
obrauna Ze davek od 11/12 zneska. Ce je izplaéilo loéeno od plaée, potem je

davek na obragun. listu razlika med celotnim davkom in davkom izplacanim pri plagi.

Formula za znesek +B9+B194B1454B1694B2794+B220+B239
Formula-dohodki brez prisp. B401+B470+B482+B472+B480+B481

Ma koliko mesecev 12
(1) 30.09.2013

@ |

(3

(4

Pristejem plago, ki je aZurirana dne (5

Pristejem plago, ki je aZurirana dne
Pristejem plago, ki je aZurirana dne
Pristejem plago, ki je aZurirana dne
Pristejem plago, ki je aZurirana dne

)
)
)
)
)

Ce ni osnove za davek, potem .

") Davka ne racunam

@ Davek ratunam po minimalni stopnji (16%)

") Davek raunam po povpreéni stopnji od delavca
Pla¢a (datum) tudi za akontac. davka na bruto [
Placa (datum) tudi za preraéun neto v bruto [

| o/ F9Poudi | ey Esc Prekini

Nato ali preko menija 1.2. Vnos obraéunskih listov ali preko 1.1.1. Priprava datoteke za
vnos obr.listov, pripravite obraéunske liste za poracun.

Ker gre za izplagilo po sodni odlo¢bi se priporo€a, da v meniju 5.6. Nastavitev izpisov,
obrazcev, na zavihku 3. REK-1 vrednost polja »Vrsta REK1 za izpladilo plaé«
ponastavite na vrednost »3-lzplacilo plac, regresa po sodni odlocbi (REK1 VD-1095, VD-

1100)«.



S pomocjo menija 1.1.5. Priprava porac¢una boste pripravili podatke za izplacilo. Formule
na sliki oz. v tekstu navodila so informativne narave, v primeru ugotovljene uporabe oz.
izplacila drugih VP-jev, jih morate ustrezno korigirati. Sicer so formule naslednje:

Poracun "A", poracun pod VP 9
IF(DM2>0,1,0)*DZ35/4/DZ65*(B1+B2+B3+B21+B22+B23+B24)
Poracun "B", poracun pod VP 19
IF(DM2>0,1,0)*DZ35/4/DZ65*(SUM(B11..818)+B20+B25)

Poracun "C", poracun pod VP 145
IF(DM2>0,1,0)*DZ35/4/DZ65*(B30+B31+B32+B34+B35+SUM(B50..8130))
Poracun "D", poracun pod VP 169
IF(DM2>0,1,0)*DZ35/4/DZ65*(SUM(B150..8168)+SUM(B171..B175))
Poracun "G", poracun pod VP 279
IF(DM2>0,1,0)*DZ35/4/DZ65*SUM(B251..B278)

Poracun "E", poracun pod VP 220
IF(DM2>0,1,0)*D235/4/DZ65*(SUM(B210..B215)+SUM(B221..B226))
Poracun "0", poracun pod VP 239

IF(DM2>0,1,0)*DZ35/4/DZ65*(SUM(B201..B206)+SUM(B230..B235))

Ce Zelite, da bo poradun logen po mesecih, morate vklopiti polije »Zapis poraéuna po
mesecih obraéuna«, s tem da morate predhodno VP-jem, ki se uporabljajo za poracun (9,
19, 145, 169, 279, 220, 239) v meniju 5.3. vklopiti opciji »Vnos obdobje« in »lzpis
obdobje«. Poslediéno to pomeni, da boste imeli za vsakega zaposlenca za vsak mesec
poracuna, povpre¢no tri postavke (torej, ker je 20 mesecev poracuna * povpre¢no 3 postavke
= 60 postavk za enega delavca). V nasprotnem primeru ne vklapljajte »Zapis poracuna po
mesecih obradunax.

V polju »Od..do datuma« bodite pozorni, ker tukaj morate navesti datume azuriranja, ki
ustrezajo izplaéanim plaéam za obdobje za katerega delate poracun.

Oznacite Se kljukico pri »Dodaj obracunske liste za delavce, ki imajo poracun«. Ta
parameter vam bo v obracunske liste dodal tudi zaposlence, ki trenutno niso vec zaposleni pri
vas, a so v letih 2010, 2011 in 2012 pod vpisanim datumom imeli obracunano placo in so zato
upravi¢eni do poracuna place. Prihodnji mesec, torej pri pripravi podatkov za redno placo,
vam bo te zaposlence avtomatsko odstranil iz seznama aktivnih delavcev. (glej sliko)



I

Y Priprava poracuna (1.1.5) = |[E ][]
1.Porafun shranim |59
1.Poratun formula  |IF(OM2>0,1,0)"DZ35/4/DZ65%(B1+B2+B3=B21+B22+B23+B24)

2 Poratun shranim (619

2 Porafun formula  |IF(DM2=0,1,0"D235/4/D265*(SUM(B11..B13)+B20+B25)

3.Poratun shranim |B145

3.Porafun formula  |IF(DM2=0,1,0"D235/4/D265%(B30+B31+B32+634+B3b+SLUM(B50..B130Y)
4 Poradun shranim |B169

4 Poratun formula  |IF(DMZ2=0,1,0*DZ235/4/D265*(SUM(B150. . B168)+SUM(B171..B178))
5.Poradun shranim |B279

5.Porafun formula  |IF(DM2=0,1,0"D235/4/D265*5UM(B251..B278)

6.Poradun shranim |B220

6.Porafun formula  |IF(DMZ2=0,1,0* D 235/4/D265*(SUM(B210..B215)+SUM(B221.. B228))
7.Poradun shranim |B239

T.Porafun formula  |IF(DMZ2=0,1,0*D235/4/D265*(SUM(B201..B206)+SUM(B230..B238))

8.Poratun shranim

8.Porafun formula

O Sifre delavea (0] 722 {
Do Sifre delavea (0] 722 ﬂ
Od .. do daiuma 01102010 - |31.05.2012

Fazen dauma-1

Fazen dauma-2

Fazen dauma-3

Fazen dauma-4

Zapis poratuna po mesecih obratuna v
Preratun v EUR (za obdobje pred 1.1.2007) v

Izraéun formul loGeno po delovnih meseh (SPJS) W
(Program bo rafunal formule lofeno po delovnih messh, v obratun
pa =2 bodo podatdi zapisal kot sedievld in ne loCeno po DM.)

‘Dodaj obrafunske liste za delavee, ki imajo poracun |V
(Program bo pripravil mankajode obratunske ste za Sste delaves,
kateri dobijo poracun in 32 nimajo pripraviienih obratunskih kstov.)

o/ FoPord | EscF’rEkiri H

V primeru, da ste obraun oz. pripravo poracuna pognali pomotoma, ali so v izracunu
doloene napake, ste ga pognali dvakrat in bi se radi napaénega izracuna znebili, imate na
voljo meni 1.1.B. Brisanje vnesenega obrauna. Torej enostavno napacéen izracun/obraun
pobriSete, ponovno poZenete ukaz 1.2. Vnos obracunskih listov, da se pripravijo najprej
obracunski listi, nato pa greste ponovno na meni 1.1.5. Priprava poracuna.



10.

11.

12.

Skupina H (refundacije) se po tolmacenju oz. razlagi MJU ne poracunava, saj razlaga
pravi: »Za mesece, ko je javni usluzbenec na porodniSkem dopustu, v neplacani in
neupraviceni odsotnosti, ko je odstranjen z dela, ko ¢aka na delo in ko prejema refundirano
nadomestilo med bolnisko odsotnostjo, poracun ne izracuna in ne izplaca. V primeru bolniSke
odsotnosti v breme organizacije se korigira s faktorjem bolniSke odsotnosti.«

Medtem ko to dolocilo ne velja za Invalidnine, ki pa jih morate korigirati ro¢no, tudi
glede obracuna obresti.

Zneski poracuna se lahko izra€unajo tudi drugje (excel, ro¢no,...) ter se jih nato ro¢no
vpise v obracun, torej v meni 1.2., pod ustrezne VP-je.

Eventuelne poraéune odpravnin, jubilejnih nagrad in podobnih izplaéil, morate opraviti
roéno. To pomeni, da teh podatkov ni ne na izpisu v meniju 4.2. in ne na samem izracunu
poracuna v meniju 1.1.5..

Za potrebe korekcije posameznih zneskov, brisanja le-teh, dodajanja postavk in kontrole
podatkov, uporabite meni 1.2. Vhos obracunskih listov.

Zamudne obresti boste izracunali najlazje na strani Vrhovnega sodiS¢a. V programu smo
vam pripravili tudi izvoz neto zneskov v xlIs format za nadaljnje branje le-teh na strani
Vrhovnega sodisc¢a. Po izracunu obresti boste zneske obresti rocéno vnesli v obracunske
liste zaposlencev v meniju 1.2. pod VP 540 (J141) Zamudne obresti — neobdavéene (Ce
je izpladilo po sodbi, potem obresti niso obdavéene; 30.¢len Zdoh-2). V dodathem navodilu z
naslovom »lzraéun obresti«, ki se nahaja na nasi spletni strani, pa si preberite moznost
izvoza podatkov za obracdun obresti iz programa Plaée na spletno stran Vrhovnega
sodisca.

Dodatno pozornost morate nameniti poraunu zaposlencem, ki so v opazovanem obdobju
prejemali Razliko do minimalne place (VP4 ter VP8) ali Razliko do place glede na 49.
¢len (VP5 ter VP6), ker morate korekcije s tega naslova urediti roéno. Torej morate od
zneska poracuna odsteti omenjene dodatke.

Ko vse zneske vnesete, uskladite in pregledate, sledi Se potrditev menija 1.3., torej
pozenete Obrac¢unavanje.

Pri poracunu se vam bodo avtomatsko obracunale tudi sindikalne c¢lanarine (formule
datuma 24.12.2013 ali novejsSe, prevzem formul preko 5.F.A.).

V meniju 1.4.1. boste natisnili ali preko maila (e to funkcijo uporabljate) poslali
obracunske liste zaposlencem.

Naslednji korak je oddaja REK-1 obrazca za izplaéilo poraéuna (zamudne obresti se ne
porocajo, ker so neobdavéene). Oddajo opravite v meniju 1.5.2. in sicer brez posebnosti
za eDavke, torej Rek-1 obrazec. Eventuelno se lahko odloCite za Povprecenje dohodkov. V
tem primeru boste na maski 1.5.2. dodatno oznagili polje »Povpreéenje dohodkov (Rek1-
010a)« in v polje »Obrazci za obdobje od (povprecenje dohodkov)« vnesli podatek od
10.2010 do 5.2012.

Za oddajo obrazca 1-ZAP/M je bilo v Ur.l. 114/2013 dne 31.12.2013 objavljeno Navodilo o
dopolnitvi Navodila o vsebini in nhadinu sporoc¢anja podatkov o izplacanih placah pri
pravnih osebah za potrebe statistichega raziskovanja. Navodilo pravi, da se izpladilo tretje
Cetrtine upoSteva samo v sklopu B, in sicer:

6



13.

14.

15.

16.

17.

- v AOP 010 — stevilo mesecev izplacil, se vedno vpiSe podatek 12;

- vAOP 011, AOP 012 in AOP 013 se vpiSe bruto znesek tretje Cetrtine;

- vAOP 014, AOP 015 in AOP 016 se vpiSe Stevilo oseb, ki so prejele tretjo Cetrtino;
- zamudne obresti niso del place, zato se ne vpiSejo nikamor;

- porocevalci sporocijo podatke o izplacilih ob izplacilu tretje Cetrtine.

Glede na zapisana navodila, morate obrazec ro¢no vpisati v portal Ajpes. Podatka o
bruto znesku in Stevilu oseb boste lahko prepisali iz obrazca, ki vam ga bo pripravil program
Place, podatek za AOP 010 pa je po omenjenem navodilu vedno 12.

Po uspesni oddaji REK-1 obrazca na eDavke ter oddaji Obrazca 1-ZAP/M na Ajpes, lahko
preko menija 1.6.1., kreirate plaéilne naloge za uvoz na Ujp.

Preko menija 1.6.F. pa boste kreirali datoteko za uvoz na Ispap. Za potrebe poracuna
izberite pri »Oznaka transakcije obracuna« opcijo »3-Izplacilo % nesorazmetrij«.

Sledi e izdelava temeljnice za prenos v Glavno knjigo in konéno azuriranje porac¢una %
odprave nesorazmerija v letho evidenco.

Ponastavite $e meni 5.6. na zavihku 3. REK-1, polje »Vrsta REK1 za izplacilo plac« na
vrednost »1-Pla¢a in nadomestila pla¢e (REK1-VD-1001).

Ter v meniju 1.3. Obracunavanje pod gumbom F4 Posebnosti pod polje »Formula za
znesek« vpisite »B401+B402«. Shranite masko »Posebnosti« in nato preko tipke F8
Shranitev to storite tudi za masko »Obrac¢unavanje«.

Glede izpisa oz. viloge »Vloga za povracilo sredstev za izpla€ilo prvega obroka tretje
Cetrtine odprave placnih nesorazmerij — samo za zaposlene, katerih place se financirajo
iz finanénega nacérta MIZS«. Izpis je omogoden v meniju 4.T. Nastavljivi izpisi. Da bo
omenjeni meni viden, morate najprej v meniju 5.5. Razni paramateri, parametri dohodnine na
prvem zavihku »Razni parametri«, vklopiti parameter na desni strani spodaj in sicer se
parameter glasi »Nastavljivi izpisi iz tabel (4T)« Nato s tipko »F9 Potrdi« shranite zadevo.
Potem OBVEZNO zaprete program Place, ponovno vstopite in boste imeli na voljo meni
4.T. Nastavljivi izpisi.

Ko odprete meni 4.T. kliknite desno spodaj na gumb »Uvoz iz datoteke«, oznacite kljukico
na polje »Prenos z interneta« in z »F9« potrdite. Na ekran se vam pojavi mnozica izpisov in
vi oznadite samo izpis »PLACE — Poraéun % nesorazmerja po obdobjih« in potrdite
prenos z »F9«. Vsi ostali izpisi imejo pred nazivom oznako »KE« in tudi e jih boste prenesli,
vam v programu Plage ne bodo delovali.

Po zakljuéenem uvozu boste na ekran dobili Zeljeni izpis, izberete tipko »F5 Tiskaj« in na
ekran/tisklanik/excel boste dobili podatke poracuna zbrane po obdobjih.

Izpis vsebuje podatke o obdobju, Stevilu upravi€encev, bruto in neto znesku poracuna ter
zamudnih obresti. Zneski zamudnih obresti se bodo izpisali le v primeru, da so bili v obraéun
tudi vnesSeni po obdobijih in ne v kumulativnem znesku.

Izpis pa ne zajema morebitnih izplacil poracuna odpravnin, jubilejnih nagrad in
podobnih izplacil.



Y Izberi izpise za uvoz (4.T) = | B ]

Oznaci/odznadi vse

KE - Seznam zaposlenih po delovnih mestih

KE - lzobrazbena struktura zaposlenih

KE - Seznam biviih zaposlenih

KE - Seznam Ze zaposlenih delavcey .
KE - Seznam druZinski élanov za zaposlene, ki dobivajo plago [C]
KE - Seznam otrok do 15 let

KE - Seznam otrok do 10 let

KE - Seznam delavcev za doloten Eas

KE - Pregled zdravniski pregledoy

KE - Seznam delavcev po stopnji izobrazbe

KE - Seznam otrok nad 18 let

KE - Seznam delavcev po SM

KE - Delavci po Enotah M4

KE - Stevilo zaposlenih

KE - Seznam delavcev po MD deleZih

KE - Pregled izobrazevanj

KE - Seznam zaposlenih staih nad x let

KE - Pregled invalidov

KE - Sezna zaposlenih v obdobju

KE - Seznam delavcev s slikami

KE - Pregled listin (1
PLACE - Poracun 3/4 nesorazmerja po obdobijih V]
KE - Pregled bolniske odsotnosti
KE - Pregled zadnjih zdrawniski pregledov

| o/ F9 Potrdi | eﬂ Esc Prekini

18. Po informacijah s terena vas bo kar nekaj takih, ki boste imeli konec januarja
pripravljen poracun, a dejansko izplacilo bo sledilo Sele konec februarja. To pomeni, da
boste vmes morali obracunati in izplac¢ati tudi Se place za mesec januar 2014.

.

Predlog kako se lotiti tega problema z najmanj ali ni¢ tezavami je slede¢. Obraéun Poracuna
% odprave nesorazmerij obvezno pripravite povsem do konca, tako kot ¢e bi ga morali
nemudoma izplacati. Torej vsi podatki morajo biti izracunani, preverjeni, vneSene
zamudne obresti, harejene eventuelne roéne korekture, vse, vse kot da bi morali oddati
REK na eDavke. Zazeljeno je celo, da REK uvozite v sistem eDavkov da vidite Ce je vse v
redu, ko pa na strani eDavkov pridete do tocke, kjer bi s »kodo« podpisali REK obrazec,
oddajo prekinete. Preverite tudi placilne naloge oz. virmane, pa temeljnico za prenos v Glavno
knjigo. Lahko tudi ISPAP, ki ga prav tako lahko testno uvozite na portal Ajpes.

Ko pridete do tocke, da je Poraéun popolnoma pravilen in preverjen, ga »normalno«
azurirajte v meniju 1.8. Zakljuéek — shranitev (azuriranje) plaé¢. Ni toliko pomembno pod
kater datum, lahko pod teko¢ ali pa¢ enim v koledarskem letu. Tudi podatek »Plada za



19.

mesec.leto« ni vsebinsko pomemben, medtem ko v polja »Datum izpladila plag« in »Datum
placila prispevkov, davkov« vpisite predviden datum izplacila.

Nato se brez tezav lotite priprave place za mesec januar (je nekaj novosti, recimo nova
lestvica KDPZ, popravek verzije sledi v roku dneva ali dveh, objava bo na spletni
strani). Bodite pozorni na popravke »statusov« pri posameznih delavcih kot na primer, kdo
je bil oz. je élan kakega sindikata, zaposlitve po ZUTD-A, ZIUPTDSV, pa razne olajSave
za starost 60 let, predéasno upokojitev, prvo zaposlitev po 157.€lenu ZPIZ-2; ki ste jih
morda izvedli zaradi priprave Poracuna % odprave nesorazmerij.

Placo za mesec januar torej »normalno« obracunaijte in izplacajte in jo na koncu tudi
azurirajte. Ko bo priSel na vrsto dan za izplac¢ilo Poracuna odprave nesorazmerij, boste
vse operacije izvedli preko menija 4.D. Izpisi, obrazci iz shranjenih pla¢ in nikakor ne
vracajte place iz azuriranih v aktivhe. V meniju 4.D.1. lzpis obracunskih listov iz
shranjenih plac, tukaj boste natisnili ali preko e-poste poslali placilne liste za prejemnike
poracuna. Pod polje »Obraéuni od datuma« in »Obracuni do datuma« boste obakrat
navedli datum pod katerim imate azuriran Poracun.

V meniju 4.D.3. Izpis obrazcev iz shranjenih pla¢, boste dobili REK obrazce in ostale
obrazce, Ki ste jih vajeni pri plac¢i. Pomembno je, da v srednjem delu maske popravite datume,
mesece, nazive, oznacite povprecenje,...in v polije »Datum shranitve plac« vpiSete datum
pod katerim imate azuriran Poracun.

V meniju 4.D.7. XML datoteka ISPAP za SPJS iz shranjenih plac¢, boste dobili oz. kreirali
ISPAP datoteko, pazite na pravilen vpis »Datum shranitve plac«, to je datum pod katerim
imate azuriran Poracun.

V meniju 4.D.9.1. Pregled nalogov iz shranjenih plaé, boste vpisali ponovno pravilen Datum
azuriranja Poracuna in po pritisku na gumb »F9 Potrdi« na ekran dobili placilne naloge za
azuriran Poracun. Nato preko gumba »F6 Nalogi v datoteko« kreirate placilno datoteko.

In Se v meniju 1.7.4. Temeljnica za glavno knjigo kreirate temeljnico za prenos v Glavno
knjigo, spet morate biti pozorni, da boste v polje »Place od..do datuma« vpisali dvakrat
datum azuriranja Poracuna in tako dobili temeljnico za azuriran obradun. Enaka opcija je
tudi pri pregledu temeljnice na ekran ali tiskalnik.

Torej celotni meni 4.D.deluje popolnoma enako kot zadeve pri rednem obracunu, le na datum
azuriranja morate biti pozorni in morebiti na kakSne tekste in obdobja. V meniju 4.D. bodo vsi
podatki ne glede na kasnejSe spremembe podatkov pri delavcih zaradi rednega
obrac¢una januarske place, ostali zapisani kot so bili v trenutku azuriranja Poracuna.

V primeru, da Poraéun ob azuriranju ni narejen do konéne oblike, ga kljub vsemu lahko
azurirate in po izplaCilu rednih pla¢ tudi vrnete med aktivne. Za vrnitev med aktivne se
uporablja meni 1.1.C. Vrnitev azuriranih plaé. V primeru, da vam na tem meniju javi
»Obracéun ni prazen zato ne morem vrniti starih plac!«, pomeni da imate nekaj v
obraéunu, lahko tudi same nule o0z. prazne obraéune. Tega se znebite s pomocjo menija
1.1.B. Brisanje vhesenega obracuna. V fazi vracanja v neprenes$e, torej meni 1.1.C. se
priporoc¢a izbor opcije »Vrnitev celotnih pla¢, place NE briSem«, kar pomeni da se vam bo
med aktivne obracune v meni 1.2. preslikal vrnjen obracun pla¢, medtem ko bo ostal tudi med
azuriranimi (zaradi varnosti). Nato aktivni obracun obdelate do konca, uredite vse izpise,
vlozite obrazce, naloge, temeljnico in konéno obliko obracuna azurirate (ne pod isti
datum, kot je shranjen predhodni).

Nato pa s funkcijo 1.1.C. in opcijo »Vrnitev celotnih pla¢ in BRISANJE azZuriranih« vrnete
Se enkrat prvotni, delni poraé¢un in ga s funkcijo 1.1.B. tudi dokonéno pobrisete Se iz
aktivnih obracunov.



20. Z verzijo Pla¢ datuma 17.2.2014 ali novej$o, vam je na voljo tudi izpis za potrebe porocanja
M4 za leta 2010, 2011 in 2012 oz. za obdobje poracuna. V meniju 6.2.N. si nalozite nove
izpise, prenos naredite kot prikazuje spodnja slika

.':ﬂ Prenos nastavljivih izpisov z interneta (6.2.N) =NASl X
1

Mastavitev prenosa Ig Mastavitev datnteke|

Z interneta bom prenesel ZIP datoteko v kateri so zapisani nastavljeni nastavljivi izpisi. Glede na
nastavitev prenosa bom obstoje€e izpise prepisal ali dodal samo nove nastavljive izpise.

|zbira izpisov za Plage
“) lzpisi za podjetja (stari parametri za d.o.0.)
" lzpisi za zasebnike (stari parametri za s.p.)
|zpisi za Place-Lite za podjetja (d.o.0.)
" lzpisi za Place-Lite za zasebnike (s.p.)
@ |zpisi za javne zavode in Sole (SPJS)
") |zpisi za podjetja in zasebnike (novi parametri)
(") Branje iz datoteke Place-lzpisi.zip
Magin prepisa
Stare zapise brisem in prepifem z novimi izpisi
") Stare zapise pustim in dodam samo nove izpise
@ Stare zapise pustim in vse izpise dodam pod nove Sifre

Prepis nastavijenih izpisov iz tekogih plagé [V

Prepis nastavljenih izpisov iz shranjenih plaé [V

Prepis graficnih oblik obracunskih listov

Prepis mesetnih pregledov starih plaé ]
Prepis nastavijenih oblik temeljnic 1
Prepis oblik temeljnic za zavezanca

| o/ F3Potrdi | g Esc Prekin

Nato boste v meniju 4.1. Nastavljivi izpisi iz tekocih pla¢ in v meniju 4.2. Nastavljivi izpisi
iz shranjenih plac, nasli nov izpis zimenom »lzpis poracuna % po obdobjih za M4«.

Ker so se vam zaradi prenosa izpisov preko interneta nekateri izpisi zaceli podvajati, lahko
odvecne tudi brez skrbi pobriSete.

Pri izpisu iz menija 4.2. morate na zavihku »1. Omejitev izpisa« pod polje »Obdobje izpisa:
od..do« dvakrat vpisati isti datum, to je datum azuriranja poracuna 3% odprave
nesorazmerja. Na zavihku »2. Ostale nastavitve« pa mora biti obvezno vklopljena klukica
»lzpis poracuna po obdobjih (mesec.leto)«. Izpis lahko izpiSete na ekran, tiskalnik, pdf ali
excel. Na podlagi izpisa pa se lotite ro€énega vnosa podatkov na portal M4.

21. Od dne 1.3.2014 dalje imate moznost, da preko menija 4.T. Nastavljivi izpisi iz tabel (SQL)
dobite izpis »Poraéun % nesorazmerja — podatki za M4«. Avtomatskega izracuna
popravka M4 za posamezna leta pa zal ne bo, tako da si pomagate z izpisom iz menija 4.T.

V primeru, da menija 4.T. ne vidite, pojdite v meni 5.5. Razni parametri, parametri dohodnine
in na prvem zavihku Razni parametri, vklopite parameter »Nastavljivi izpisi iz tabel (4T)«. Po
shranitvi menija 5.5. s tipko »F9«, morate obvezno zapreti program Plage in ga ponovno
odpreti, da boste dobili dostop do novo vkloplijenega menija.
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Nato kliknete gumb »Uvoz iz datoteke«, znotraj katerega oznacite opcijo »Prenos z
interneta« ter v seznamu izpisov oznadite samo izpis »PLACE — Poraéun % nesorazmerja
— podatki M4« in potrdite prenos. V meni 4.T. se vam bo dodal izbran izpis. Pri tiskanju izpisa
vas program vprasa za »DATUM_SHRANITVE« kamor vpiSete datum aZuriranja Pora¢una %
nesorazmerja, vprasa za katero »LETO« Zelite izpis ter »OD MESECA« in »DO MESECA« za
izpis.

Na izpisu dobite podatke za izbrano leto za izbrane mesece, urejene po delavcih, kjer dobite
podatek »BRUTO_REDNO_DEL«, kjer so zajeti bruto zneski VP-jev 9, 19, 145, 169, 220 in
239 ter podatek »PRISPEVEK_PIZ«, kjer so prispevki »PIZ« »iz bruto« in »na bruto«, torej
24,35% od celothega poracuna, tudi VP 279 oz. od VP 500 »SKUPAJ BRUTO«.

Nato morate pridobljene zneske pristeti k dejansko oddanemu obrazcu M4 za posamezno
leto (obvezno je to izpis obrazca M4, ki ga hranite v fasciklu, ker starih obrazcev M4 v
programu Plaé ni) in seStevke vnesti na spletni portal M4 kot popravke. Torej zadniji del je
rocni 0z. s pomocjo portala M4.

Vs Pregled izpisa na zaslon

= = T >l Page |1 of12 | 8 & = B Zoom 1000 % | B

|
Cratum: 01.02 2014 Sran: 1
PLACE - Poraun 3/4 nesorazmerja - podatki za M4
Delave: NG
OBDOBJE BRUTO_REDNO_DEL PRIGPEWKI_PIZ
102010 15,09 367
11,2010 15,66 241
122010 16,10 3,92
SKUPAJ Delavec I

46 55 11,40
Delave: INNNEG—S
DBDOBJE BRUTO_REDNO_DEL PRIGPEWK]_PIZ
102010 2,24 2,01
11,2010 213 1,9%
122010 . 4,24 2.m
SKUPAJ Delavec I

24 61 8,00
Delave: I
DBDOBJE BRUTO_REDNO_DEL PRIGPEVKI_PIZ
102010 43,49 10,59
112010 43,50 10,59
122010 43,49 10,59
sKkupad Delavec NN

130,48 31,77
Delave: NG
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