Poracun stavke

Svetujemo Vam, da si navodilo, ki sledi, najprej v celoti preberete, da dobite celosten pregled nad tem,
kaj morate storiti, Sele nato za¢nite s popravki stavke. Naj povemo, da ste nekateri pri pladi za mesec
april za dan stavke obracunali VP1 (A010)-Redno delo, nekateri VP18 (B090)-Stavka-krSitev
kolektivne pogodbe (v tem primeru poradun stavke ni potreben), tretji VP460 (N010)-Nepladan dopust
in Getrti VP463 (N040)-Stavka.

1. Obvezno zakljucite in azurirajte place za mesec maj, nato si osvezite verzijo programa
Place ali PlaceKe ter preko menija 5.F.A. osvezite nastavitve oz. formule.

2. Najprej v meniju 1.3. ObraCunavanje ponastavite vse vrednosti kot za mesec APRIL (obvezno
izklopite Trgam kredite ter tokrat predlagamo, da pri postavki »Zdruzevanje nalogov«
izberete ali opcijo 1 ali 2. Ne bo pa narobe tudi, ¢e bo izbrana vrednost tega parametra O.
Datum izpladila in Datum vnovCenja prispevkov sta tekoCa datuma oz. dejanski datum
izplaila porauna) ter na gumbu F4-Posebnosti pod polje »Pridtejem placo, ki je azurirana
dne (1)« vpiSite datum azuriranja place april (datum lahko preverite v meniju 1.9.), ostale
nastavitve so lahko enake, kot na spodniji sliki. Po kon€anem vnosu podatkov, meni 1.3.
Obradunavanje, shranite s pomocjo tipke F8-Shranitev.

-|rﬂ Posebrosti pri cbracunu davka (1.3) I&lﬂlﬁ

Pri izplailu plac se lahko izplaga tudi znesek, ki se nanasa na vet mesecev.

Primer: hotemao izplacati znesek 1.200 EUR za celo lansko leto (12 mesecev).

112 zneska (100 EUR) se upo&teva pri osnovi za davek skupaj s placo. Od te osnove
se obratuna davek po lestvici in izrauna povprecna stopnja davka, po kateri se
obracuna Ze davek od 1112 zneska. Ce je izplacilo lo€eno od place, potem je

davek na obracun. listu razlika med celotnim davkom in davkom izplacanim pri placi.

Formula za znesek |EI4EI1

Formula-dohodki brez prisp. |E-l'31—E-l'-"l—E-lEE—E-lECZ—E-LE*I
Ma koliko mesecey | 0

Pristejem plafo, ki je aZurirana dne (1) |3EJ.U4.2[]12

Pristejem plafo, ki je aZurirana dne (2) |

Pristejem plafo, ki je aZurirana dne (3) |

Pristejem plafo, ki je aZurirana dne (4) |

Pristejem plafo, ki je aZurirana dne (5) |

Ce ni osnove za davek, potem .

" Davka ne ratunam

* Davek ratunam po minimalni stopnji (16%)

" Davek raCunam po povprecni stopnji od delavca
Plata (datum) tudi za akontac. davka na bruto [

Placa (datum) tudi za preragun neto v bruto B
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V primeru, da ste imeli pri kakS8nem zaposlencu pri pladi za mesec maj spremembo pogojev
zaposlitve (sprememba placilnega razreda, sprememba deleza delovnega mesta, prekinitev
zaposlitve...), morate podatke ponovno korigirati na podatke veljavne za mesec april. Nato ali
preko menija 1.2. Vnos obracunskih listov ali preko 1.1.1. Priprava datoteke za vnos obr.listov,
pripravite obraCunske liste za poracun stavke.

V meniju 5.3. Vrste pladil si tisti, ki ste pri rednem obracunu stavke obracunali VP463 (N040),
pri VP464 popravite Alfa-Sifro iz NO10 na N040.

Pri izraunu stavke si boste pomagali s funkcijo v meniju 1.1.5. Priprava poracuna. Formule
vnesete, kot so prikazane na spodnji sliki. Velja za tiste, ki ste prvotno obracunali ali VP460 ali
VP463.

V primeru, da ste prvotno obracunali VP1 oz. VP2, popravite formulo »U464« na »U1«, formuli
»B464« ter »-SUM(B460..B463) pa pobrisite. V polje »Od..do datuma« vpiSete obakrat datum
azuriranja aprilskih plaé€.

EEI Priprava poracuna (1.1.5) li@léj

1.Poraéun shranim |18

1.Poraéun formula
2 Poratun shranim |U464

1

2 Poratun formula
3.Poraéun shranim |B464

-SUM(B460..B463)

i
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;

3.Poraéun formula

4 Poracéun shranim

4 Paoratun formula

5.Poraéun shranim

§.Poraéun formula

6.Poratun shranim

T

6.Poraéun formula

Od Zifre delavca
Do Sifre delavca (0) 2?7

—
=
—
e
=
=

4
4

Od  dodatuma  |30.04.2012 - |30.04.2012
Razen datuma-1
Razen datuma-2

Razen datuma-3

11

Razen datuma-4

Zapis poratuna po mesecih obrauna [
Preracun v EUR (za obdobje pred 1.1.2007) v
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10.

Pripomocek bo vsem zaposlencem zapisal podatke v obraunske liste. Nato morate tistim, ki
niso stavkali (sploh niso stavkali, morebitne bolniske,...), postavke obvezno pobrisati. Potem
pozenete Obracunavanje v meniju 1.3.. Verjetno vam bodo kontrole ob tem javljale opozorila o
premajhnem fondu ur pri zaposlencih, enostavno drzite tipko »Enter« in bo program Sel preko
vseh opozoril oz. imate po novem moznost klika na »Ne javljaj« in program vas za to napako
ne bo ve& opozarjal, a le do naslednjega ukaza za Obracunavanje. Se bolje pa storite, &e na
gumbu »Kontrole« izklopite morebitno kljukico pri Kontroli za vneSene ure in sicer pri postavki
»Kontrola-X — Napako javim med obradunom«.

V primeru, da vam bo program javil, da imate negativne virmane, jih preverite v meniju 1.6.1.
in poglejte razlago pod tocko 13. tega navodila.

Naredite kontrolo izraCunanih podatkov. V primeru decimalnih odstopanj in Zelje po korekturi
le-teh, si pomagate z VP19, ki pa mu seveda korigirajte tudi Naziv in Alfa-Sifro. V primeru, da
boste poracun stavke delali ro¢no si pomagate z do sedaj omenjenimi VP-ji (9, 18, 19 in 464)
in ne pozabite ustrezno popraviti Naziva ter Alfa-Sifre.

Nekateri ste pri rednem obraCunu aprilske place tudi roéno korigirali nastavitve prispevkov za
obracun neplacane odsotnosti in sicer v meniju 3.4. Prispevki. Obvezno te nastavitve sedaj
ohranite enake, da bo poracun potekal pod enakimi pogoji.

Poleg tega ste nekateri obracunali pri redni placi stavko pod VP460, drugi pod VP463 in sicer
nekateri po stari verziji in nekateri po novi (Slo je za popravke formul z nase strani). Ne glede
na to po kaksni verziji je bil narejen redni obraCun, vam je sedaj pripomocek za izracun
pora¢una, pod negativho vrednost zajel identiCne zneske, kot pri rednem obracunu in tako
iznicil prvotni obraun stavke.

V okviru pla¢ javnega sektorja velja veC panoznih kolektivnih pogodb in tako velja pri
nekaterih, da se Nadomestila skupine B, kamor spada tudi stavka, le-ta obraCunavajo iz
tekoCe mesecne osnove, druge imajo dolocilo da iz preteklega meseca,...Podatek o tem kako
Vi obraCunavate Nadomestila skupine B imate Ze oznaCen in sicer v meniju 1.3.
Obracunavanje pod vrednostjo »BO02 Nadomestila B-teko€a urna«. Program bo na podlagi
tega podatka, obracunal poradun stavke ali iz tekoCe osnove ali iz pretekle. V primeru, da gre
za teko€o osnovo, bo kot osnovo za stavko vzel podatek meseca aprila, v nasprotnem primeru
pa mesec pred tem, torej marca.

Nekaterim se je pri obraunu plade za mesec april zaradi obracuna stavke pod VP460 oz.
VP463 znesek premije KDPZ obracunal v viSini 20/21. Tisti si dodatno v meniju 5.5.
Parametri,nastavitve,lestvice na zavihku »KDPZ« vklopite parameter »lzraun premij KDPZ iz
ur pri vseh obracunih (poracun).
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=

Ve Parametri, nastavitve, lestvice (5.5)

Razni parameln} Ostali parametri I égﬁamll Duﬂudnma] Dayek na plage | Doba s povecanjem | ODPZ KDPZ IEDF‘ZI svil (Kvute}l
Kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje

<l

Naredim izra€unam premij KDPZ za vse delavce

<l

Maredim nalog za platilo (nakazilo) premij KDPZ

Delavci - sklic v dobro
Delavci - Sifra (1)

Delavci- mod. v breme

Ma obragun_ list pisem sk premijo 1.8.2003-31.03.2004 r

lzragun premij KDPZ iz ur pri vseh obragunih (poracun) iV

Nacin izratuna premij 2-Premija v deleZu na skupno tevilo plaganih ur v mesecu j
Izragun premij po stanju na dan W

StroZk. mesto za temeljnico |([]} 77 ﬂ
Formula - skupaj ure brez nadur |U2[]U+USUU+UJUU

Naziv prejemnika |Mndra zavarovalnica, d.d_

Maslov prejemnika |Duna|ska cesta 119

Posta prejemnika |1000 Ljubljana

Mamen nakazila |Plac':|\0 premij KDPZ

SedeZ prejemnika |LjubUana

Transakc. raéun |[]51[] 0801 1777 732

Model v dobro [0 Skicvdobro  [5#D#P-LLMM

Sifra (1) [A &fa@ [0 Sfa@) [29

Model v breme ,7 Sklic v breme |

Koda namena placila |(CEIFF}VarEeuanje za dodatno premoZenje ﬂ

[6-#D#P-LLNM

A &fa2) [0 Sfa(m) |1

Sklic v breme
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Ce je vkloplien ta parameter bo program naredil izradun (poraéun) premij KDPZ tudi, e na
obraCunavanju Trganje kreditov ni vklopljeno. Izraun bo narejen samo za tiste delavce,
katerim se premije KDPZ ra¢unajo v delezu na Stevilo ur v mesecu. Ob shranitvi oz. aZuriranju
porac¢una stavke, se bo ta parameter avtomatic¢no izklopil.

Pri oddaji REK-1 obrazca za poracun stavke imate na¢eloma dve moznosti. Lahko se poradun
stavke odda kot »Popravek« ali pa na eDavkih uredite »Storno« aprilskega REK obrazca in se
odda kot »Original«. V primeru, da bo oddan kot »Popravek« morate pri pripravi REK obrazca
v meniju 1.5.2. lzpis prispevkov,obrazcev, XML datotek v polije »Popravek za dokument«
navesti »EDP-8 mestna davéna Stevilka-Stevilka REK obrazca place april v sistemu eDavki
(npr.: EDP-12345678-243, Stevilko najdete na eDavkih).

V primeru, da bo REK oddan kot nov »Original«, morate predhodno na eDavkih stornirati
prvotno vlioZzen REK za placo april.

V obeh primerih morate v meniju 1.5.2. na drugem zavihku »Datumi skupnih obrazcev«
pod polje 01. Vpisati datum azuriranja prvega dela place april. Ne oznaéite pa kljukice
»Podatke upostevam samo za Kumulativni davek na bruto«. Na podlagi tega podatka bo
program sestel podatke iz prvotne place april ter obstojeCega poracuna stavke.



T ————— (==

|zbira obrazcev Datumi skupnih obrazcev

—Skupni obrazci za ve izpladil - pridtejem datume shranitve:

01. IW ™ Podatke upodtevam samo za Kumulativni davek na bruto
02. l— [~ Podatke upoitevam samo za Kumulativni davek na bruto
03. li [~ Podatke upotevam samo za Kumulativni davek na bruto
04. li [~ Podatke upo3tevam samo za Kumulativni davek na bruto
05. li ™ Podatke upodtevam samo za Kumulativni davek na bruto
06. l— [~ Podatke upoitevam samo za Kumulativni davek na bruto
07, li [~ Podatke upotevam samo za Kumulativni davek na bruto
08. li [~ Podatke upoZtevam samo za Kumulativni davek na bruto
09. l— ™ Podatke upoitevam samo za Kumulativni davek na bruto
10. l— [~ Podatke upoitevam samo za Kumulativni davek na bruto
M. li [~ Podatke upotevam samo za Kumulativni davek na bruto
12. li [~ Podatke upoZtevam samo za Kumulativni davek na bruto
13 l— ™ Podatke upoitevam samo za Kumulativni davek na bruto
14. l— [~ Podatke upodtevam samo za Kumulativni davek na bruto
15. li [~ Podatke upoZtevam sama za Kumulativni davek na bruto
16. li ™ Podatke upodtevam samo za Kumulativni davek na bruto

& F5 lzpis obrazcev in XML datotek | V F9 lzpis obrazcev | @ Esc Prekini

Ko v tem istem meniju pridete do maske za kreiranje XML datoteke za eDavke, je potrebno
obvezno navesti pod »Datum izpladila« ter »Datum pladila prispevkov« datum dejanskega
izplaCila place za mesec april (npr. 4.5.2012).



12.

13.

14.

15.

V.o Zapis obrazcev za DURS v XML datoteka (1.5.2) =] B |

Mastavite ime XML datoteke in mapo kamor naj se XML datoteka shrani.
Ce datoteka s tem imenom Ze obstaja jo bom prepisal z novo.

W XML datoteko se bodo zapisali obrazci:
- obrazec REK1 (z vklju€enimi analitiénimi podatki po delavcih)

Datum izplacila 04.05.2012
Datum placila davka 04052012

Fek1-\Vrsta dokumenta |3 - Popravek do 30 dni (P) j
Popravek za dokument |EDP—1142594E—53U
Povprecenje dohodka I

Mapa za ¥ML datoteko CAStrankex\WVASCOW2T |
Ime XML datoteke |durs_nbrazci.xm|

Preveri XML datoteko po XSD shemi [
PrikaZi vsebino datoteke po XSL predlogi [

Posiljanje XML datotek

" ¥ML datoteke shrani na disk

" Poilji XML datoteke po E-po&ti

f« Poslji XML datoteke na DURS eDavke

" Poslji XML datoteke na DURS Beta-eDavke
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Za potrebe oddaje popravljenih obrazcev Ajpes (1-ZAP/M, 1A) je prav tako potrebno na
meniju 1.5.2. na drugem zavihku vpisati oz. pristeti datum aZuriranja aprilskih pla€. Je pa
potrebno pred tem urediti storno prvotno oddanih obrazcev na Ajpes, za pomoc kje in kako to
uredite, se obrnite na Ajpes. V primeru, da vam obrazcev za Ajpes ne seSteje ustrezno, ga
enostavno natisnite na papir, ro¢no popravite in posljite preko faksa na Ajpes (takSno navodilo
je podal Ajpes).

Placilne naloge oz. virmane boste uredili v meniju 1.6.1. oz. 1.6.5.. V primeru, da ste na
meniju 1.3. Obradunavanje izbrali pri postavki »Zdruzevanje nalogov« opcijo »0«, boste imeli
pozitivne in negativne virmane prispevkov, ki jih morate roéno med seboj poralunati (torej
boste del nalogov popravili, del pa zbrisali, masa nalogov mora seveda ostati enaka (po tem
ne smete ve¢ poganjati funkcije Obragunavanje)).

V primeru, da ste izbrali glede »ZdruZevanja nalogov« opcijo »1« ali »2« bo program Ze
samodejno sestel in odStel pozitivhe in negativne naloge za prispevke.

Datoteko za poro¢anje na KAD najdete v meniju 1.6.E., datoteko za ISPAP pa v meniju 1.6.F..
Pri poracunu stavke v ISPAP poroCate samo stavko in nikakor ne stornirate prvotno oddanih
podatkov za mesev april.

Na koncu sledi izdelava temeljnice in prenos v Glavno knjigo oz. ro¢na korektura direktno v
Glavni knijigi.



